SAOY X
BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Thoi gian ky: 11/03/2025 14:25:23 +07:00

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 45/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 06 thang 3 ndam 2025
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Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém va ché d6 quén Iy ciia cac phong nghiép vu
thudc Bao hiém xa hoi khu vue

GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 29/2025/NP-CP ngay 24/02/2025 cia Chinh phit Quy
dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chike cua Bé Tai chinh;

Cén civ Quyét dinh sé 391/0P-BTC ngay 26/02/2025 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cuia Bdo

hiém x& héi Viét Nam thuéc Bé Tai chinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 959/QD-BTC ngay 05/3/2025 cua Bé truong Bo Tai
chinh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chite ciia Béo hiém
xa hoi khu vue thuéc Bao hiém xd& hoi Viét Nam;

Theo dé nghi cua Truong Ban T6 chikc cdn bg.

QUYET PINH:

Pidu 1. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quin Iy thu va
phat trién nguoi tham gia

1. Chirc nang:

Phong Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia co chirc néng gitp Giam
déc Bao hiém x& hoi khu vuc quan ly va t6 chuc thue hién céng tac thu tién
déng bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao h1em y t&; thu tién cham déng
bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; «cdng tac khai thac, phat
trlen va quan ly nguoi tham gia bao hiém x& hdi, bao hlem that nghiép, bao hiém
y té; quan ly, hudng dan va td chirc thyuc hién viée cip sd bao hiém xa hoi, thé
bao hiém y té; viéc ghi, xac nhan qué trinh dong, x4c nhén sd bao hiém xa hoi
va nhitng thay d6i trong viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghlep, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, bao hiém y té ctia ngudi tham gia bao
hiém x3 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,
bao hiém y té, theo quy dinh cua phap luat, hudng dan clia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam va phan cap quéan ly ctia Bao hiém x4 hoi khu vue.



2. Nhi¢m vu va quyén han:

a) Chu tri, phéi hop véi cac don vi nghiép vu ¢ lién quan xdy dung du
toan va phén bd chi tiéu ké hoach thu, chi tiéu phan dau giam sb tién cham
déng bao hiém xi hoi, bao hidm that nghiép, bao hiém y té hang nam; du toén
kinh phi cham séc strc khoe ban du cho Bao hiém x4 hoi quan, ‘huyén, thi x&,
thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thugc Trung uong, Béao hiém x& hoi lién
huyén (gm chung 1a Bao hiém xi hoi cép huyén) va Phong Quan ly thu va phat
trién nguoi tham gia trén co s ké hoach dugc Bao hlem X3 hoi Viét Nam giao.
Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh cung cap thong tin lam can ctr xay
dung dy toan kinh phi hd tro cong tac thu bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém Y, té; k& hoach t6 chirc hoi nghi phét trién nguoi tham gia, hoi
nghi toa dam, tu van don vi st dung lao dong; kinh phi tép huan d6i v&i nhan
vién thudc to chirc dich vu thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té (goi chung la
nhan vién thu) va dé xuat viéc st dung kinh phi c6 hiéu qua theo quy dinh cta
phap luat va cua Bao hiém x& hoi Viét Nam. Phdi hop véi Phong Ké hoach -
Tai chinh 14p ké hoach tai chinh - ngén sdch nha nudc 03 nam.

b) Chu tri, tham muu viéc thuc hién ky hop déng vé dich vu thu céc
khoan dong bao hlem x3 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. T chirc
thye hién thu, thu tién chdm déng bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té theo ké hoach da dugc phé duyét; quan ly ngudi tham gia bao hiém
x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hlem y té. Huéng dan don vi sir dung lao
dong, ngudi tham gia bao hiém y té dang ky co s& kham bénh, chita bénh ban
dau.

¢) Chu tri, tham muu giup Giam d6c Bao hiém xa hoi khu vurc phdi hop
v6i S& Noi vu, SO Y té va céc co quan nha nuoc co lién quan trén dia ban khu
vuc xdy dung, trinh Tinh Uy, Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhan dan cap tinh
trén dia ban khu vuc ban hanh cdc Chi thi, Nghi quyét, Ké hoach lanh dao, chi
dao thuc hién cac ché dd, chinh sach bao hiém xa hoi, bao hlem y té; Hoi dong
nhan dén cAp tinh trén dia ban khu vuc ban hanh Nghi quyét vé chi tiéu phat
trién ngudi tham gia bao hidm x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém yte
hang ndm va kinh phi hd tro cho ngudi tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém y
té tir ngudn ngén sach dia phuong; trinh Uy ban nhén dan cép tinh trén dia ban
khu vue ban hanh ké hoach giao chi tiéu phat trién ngudi tham gia bao hiém xa
hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

d) Chu tri tham muu giup Giam ddc Bao hiém xa hdi khu vyc: phan
nhom quan ly dir lidu déi tuong tiém néng chua tham gia bao hiém x& hoi, bao
hidm that nghiép, bao hiém y té; dit liéu ngudi bao luu thoi gian tham gia bao
hiém x4 hoi, bao hiém that nghié€p; ban hanh chuong trinh, ké hoach va t6 chic
thyc hién céc hoat dong tu van, déi thoai vé6i cac don vi st dung lao dong; voi
c4c nhom ngudi tiém ning chua tham gia; theo doi, don dbc viée to chure thuc
hién sau khi dugc phé duyét. Téng hop, theo ddi Bao hiém xa hoi cip huyén vé
viéc phat trién ngudi tham gia.
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d) Huéng dan to chire, ca nhan tham gia madi bao hiém x4 hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y t& lam thu tuc dang ky tham gia, diéu chinh déng bao
hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

e) Quan ly, kiém tra, dbi chiéu danh sach ngudi tham gia bao hiém X
hoi, bao hiém that ngh1ep, bao hiém y té; tong hop, théng ké, thim dinh s6
nguoi dd tham gia, sO nguoi chua tham gia bao hlem x& héi, bao h1ern that
nghiép, bao hiém y té; x4c dinh sé tién pha1 thu, sb tién da thu, so t1en chua
thu, s6 tién thu trudc cho ndm sau; ddnh gi4, phan tich tinh hinh vé sb6 nguoi
tham gia, murc dong, cén cir dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bdo
hiém y té.

g) La dau mdi tham muu gitp Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vyc phéi
h0'p v6i co quan quan ly nha nudc vé lao dong cap nhat thong tin vé tinh hinh
su dung va thay d6i lao dong trén dia ban khu vyc; thong tin clia co quan thué
vé nguoi lao dong va tlen lwong, thu nhdp chiu thué; théng tin ctia co quan
dang ky kinh doanh vé tinh hinh thanh 1ap, hoat dong cua doanh nghiép, ho
kinh doanh ca thé, hop tac xa.. . Phéi hop véi cac co quan quan ly trén dia ban
khu vue huong dan, trién khai viéc ra soat, ddi chiéu, cép nhét dir liéu, khai
thac, phat trién nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té; dinh ky trao do6i thong tin v&i co quan quan ly nha nudc trén dia
ban.

h) Tham muu gitp Giam dée Bao hiém xa hoi khu vuc quan ly, huéng
dan, gidm sat hoat dong cua hé thong td chirc dich vu thu bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té theo pham vi dugce giao; t6 chirc tdp hudn nghiép vu, k§ ning khai
thac, phat trién nguoi tham gia, cap thé cho nhan vién thu. Chi dao, huéng dan
Bao hiém xa hdi cdp huyén thuc hién theo phan cp.

1) Tham muu glup Giém dbc Bao hiém xa hdi khu vuc: phan tich thong tin,
dit lidu; thuc hién céc giai phép han ché va xit Iy tinh trang chim dong, trén déng
bao hiém xa hoi bat bude, bao h1em that nghiép, bao hiém Y, té trén dia ban khu
vuc; bao céo Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién bién phéap can thiét dé xir 1y van
dé cham dong, trén dong bao hiém x3 hoi bt bugce, bao hiém that nghiép, bao hiém
y té nham bao vé quyén va loi ich chinh dng vé bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té ctia ngudi lao dong.

k) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu gitip Giam doc
Béo hiém xa hoi khu vue xem xét giai quyét hd so tinh thoi gian cong tac cho
nguorl lao ddng cd thoi gian cong tac trude ngay 01 thang 01 ndm 1995 (bao
gom truong hop nguoi lao dong khong du hd so gbe, khong con ho so goc
hodc khdéng con co quan don vi truc tlep quan ly lao dong, thé hién thoi gian
lam viéc trong khu vuc nha nudc va diéu chinh lam nghé hodc cong viéc ning
nhoc, doc hai, nguy hiém ho#c dic biét nang nhoc, doc hai, nguy h1em) theo
huéng dan cia co quan nha nude co thAm quyén ¢ Trung wong va Béo hiém xa
hoi Viét Nam.

1) Té chire thuc hién cp so bao hidm x4 hoi, thé bao hiém y té va ghi, xdc
nhan qua trinh tham gia bao hiém x& hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té
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cla timg dbi tuong dé 1am co s phap ly cho viéc giai quyet ché d6 bao hiém xi
hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. Chu tri, phdi hop véi cc don vi lién
quan Xdy dyng, trinh Giam ddc Bao hiém x4 hoi khu vuc phé duyét ké hoach in,
cap phat, quan ly phoi s6 bao hiém xa hoi, theé bao hiém y té. Theo ddi tang,
giam s bao hiém xa hdi, thé bao hiém vy té.

m) Hudng dan nghiép vu, don doc viéc thyc hién ké hoach thu bao hiém
xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; viéc cép, st dung s6 bao hiém xa
hoi, thé bao hiém y té va cac nghi€p vu lién quan thudc chirc nang nhiém vu
déi voi Bao hiém xa hoi cap huyén va cac t6 chire, ca nhan theo quy dinh.
Tong hop, theo doi Béo hiém x3 hoi cip huyén vé quan ly tién cham dong bao
hiém x4 hdi bét budc, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

n) Thyc hién xét duyét quyet toan thu bao hiém x3 hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té cta Bao hiém x& hoi cip huyén theo quy dinh cua Bao
hiém x& hoi Viét Nam. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan cap g1ay ching
nhan khong ctng chi tra trong ndm cho nguoi tham gia bao hiém y té theo quy
dinh cua phap luat va ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

0) Phéi hop voi Phong Cong nghé thong tin va Chuyén dbi s6 huéng dan
str dung phin mém va t6 chitc thyc hién giao dich dién tir thudc pham vi chuc
nang, nhiém vu cua phong ddi voi Bao hiém xa hoi cap huyén va cac t6 chirc, ca
nhéan theo quy dinh ctia phap luit va cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

p) Phdi hop véi céc don vi lién quan cung cap thong tin, ho so lién quan
dén khoi kién cac don vi chdm dong tién bao hiém xd hoi bét budc, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh ctia phép luat.

q) Cung cap théng tin, dit liéu cac don vi vi pham phap luat vé viéc dong
bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té gm Phong Thanh tra -
Kiém tra; ph01 hop tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém
xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; phm hop véi céac phong nghiép vu
lién quan giai quyét cac don thu, phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy
dinh.

r) Tham gia, de xuét vi clp c6 tham quyeén viée xdy dung, sua doi, bo sung
che d6, chinh séch vé linh vuc béo hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y
té.

) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén,
pho bién céc ché do, chinh sach, phap luét thudc linh vuc duge phan cong; tham gia
cong tac boi dudng nghiép vu theo chirc néing, nhiém vu duoc giao.

t) Thuc hién chuyén ddi sb, lién théng dir liéu theo linh vuc chuyén mén
nghiép vu cua phong. Quan ly, cdp nhat, khai thac, stir dung va chiu trach nhiém
\( t‘inh chinh ’xéc, kip thoi cia co so dit liéu cong nghé thong tin dugc phan
quyén, phan cap.
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u) T6 chue thuc hién chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu duoc giao; ap dung Heé théng quan ly chat lugng theo tidu
chuan quéc gia TCVN.

v) Thuc hién ché do thong tin, thong ké, béo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tng dung cong nghé thong tin trong cong tac: quan ly
thu, thu tzen chém dong bao hiém x3 hoi, bao hiem that nghiép, bao hiém y té,
quan ly cap sb bao hiém x4 hoi, thé bao hiém y té.

x) Quan ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.

y) Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm doc Bao hiém x& hdi khu vue
giao.

Pidu 2. Chitc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ché do bio
hiém xa hoi

1. Chirc nang:

Phong Che d6 bao hiém xd hoi c6 chire ndng gitp Gidm dbc Bao hiém
xa hoi khu vuc té chire giai quyét huong cac ché d6 bao hiém xa hoi bét budc,
bao hiém xa hoi tu nguyén, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghiép (sau
day goi chung 1a ché d6 bao hiém xa hoi) va quan ly viéc giai quyét huong;
quan ly nguoi hudong va mic huong cac ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém that
nghiép theo quy dinh cua phap luat, cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam va phan
cip quan ly ctia Bao hiém x4 hoi khu vuyc.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Giai quyet huéng cac ché d6 bao hiém xa hoi; tiép nhan quyét dinh vé
viéc hudng cac ché do bao hiém that nghiép dé lap danh sach chi tra theo quy
dinh coa phép luat, ciia Bao hiém x4 hi Viét Nam va theo phén cép quan 1y.

b) Phéi hop véi Phong Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia va cac
phong nghiép vu lién quan xem xét, giai quyét ho so tinh thoi gian cong tac cho
ngudi lao dong co thoi gian cong tac trude ngay 01 thang 01 ndm 1995 (bao
gom trudong hop nguoi lao dong khong da hd so gbc, khong con hé so gbc,
hodc khong con co quan don vi true t1ep quan ly lao dong, thé hién thoi gian
lam viéc trong khu vuc nha nuéc va diéu chinh 1am nghé hodc cong viéc ning
nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hlem) theo
hudng dan ctia co quan Nha nude cd thim quyén & Trung uong va Béo hiém x4
héi Viét Nam.

c¢) banh gia va du kién sb nguoi giai quyet hudng méi, sb nguoi huong
va mire hudng binh quan cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép
nam hién hanh va nam ké hoach chuyén Phong Ké hoach - Tai chinh.

d) Quan ly ngudi huong va muc huong cac ché d6 bao hiém xa hoi, bao
hiém thét nghiép (bao gbm nguoi hudng tang, giam va di chuyén ngudi huong
lwong huu, tro cAp bao hiém xa hoi, xdc minh thong tin nguoi huong ché do
bao hiém x& hoi theo quy dinh cua phap Iuat) diéu chinh mtc hudng luong
huu, trg cip bao hiém x4 hoi theo quy dinh cta phap ludt va clia Bao hiém xa



6

hoi Viét Nam. Téng hop, don dbc thu hoi sd tién hudng cac ché dd bao hiém
x4 hoi, bao hiém that nghiép khong diing quy dinh.

d) Thyc hién xét duyét quyét todn chi cac ché d6 bao hiém xa hoi, bao
hidm that nghiép ctia Bao hiém x4 hoi cép huyén theo quy dinh cua Béo hiém
xd hoi Viét Nam.

e) Théng ké, béo cdo tinh hinh thyc hién chinh séch, ché do bao hiém xa
hoi, quan ly va st dung quy bao hiém x4& hoi, bao hiém that nghiép trén dia ban
khu vue.

g) Hudng dan, don dbc, kiém tra Bao hlem xa hoi cap huyen trong viéc
tiép nhan hd so dé nghi hudng va giai quyét huéng cac ché d6 ém dau, thai
san; tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; huu tri; tir tudt; ché do déi voi nguoi
lao dong khéng du didu kién huéng luong huu va chua du tudi huong tro cip
huu trf xa hoi; dudng stre phuc hdi st khoe sau 6m dau, thai san va sau khi
didu trj tai nan lao dong, bénh nghe nghi€p; kham bénh, chita bénh theo quy
dinh cua phap luat; t1ep nhan quyét dinh vé viéc hudng cac ché do bao hiém
thét nghiép, hd so chi hd tro hoc nghé, hd tro dao tao k¥ ning nghé dé t chirc
chi tra theo quy dinh cua phép luat, ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam va phan cép
ctia B&o hiém xa hoi khu vuc. Tham muu Gidam déc Bao hiém x& hoi khu vue
bdo cdo, dé xudt cAp c6 tham quyén giai quyét kip thoi nhitng bat cap, vudng
méc trong to chire thuc hién.

h) Tham muu, dé xuat Gidm ddc Bao hiém xd hoi khu vyc: thuc hién
kiém tra viéc cdp cac gidy to lam cin ¢t hudng bao hiém xi hoi tai cac co so
kham bénh, chita bénh khi co dau hiéu vi pham; dé nghi So Y té va céc co
quan c6 thdm quyén trén dia ban khu vuc kiém tra, thanh tra, xtr ly vi pham
trong viéc tao 1ap va clp cac hod so, glay to lam cén cr hudng cac che do bao
hiém x& hoi khéng ding quy dinh; kiém tra viéc thuc hi¢n céac ché d6 6m dau,
thai san ddi v&i cac don vi str dung lao dong c6 sd lugng hd so dé nghi thanh
toan tang dot bién trong ky.

1) Tham muu giup Giam ddc Bao hiém xa hoi khu vuc: dé nghi cac co
quan c6 thdm quyen trén dia ban khu vyc thyc hién didu tra lai cac vy tai nan
lao dong, bénh nghe nghiép; thuc hién quyen khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh

ctia phép luat dbi véi két luan ctia doan diéu tra tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, két luan cua hoi ddng giam dinh y khoa va céc ndi dung khac néu xét
thay c6 ddu hiéu sai pham hoic khéng ding quy dinh.

k) Phéi hop voi Phong Cong nghé thong tin va Chuyén doi sé hudng dan
st dung phan mém va t6 chic thyc hién giao dich dién tu thuoc pham vi chirc
nang nhiém vu cua phong ddi v6i Bao hiém x4 hoi cap huyén va cac to chuc,
c4 nhan theo quy dinh ctia phép luét va ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

1) Bé xuat vdi cap co tham quyén viée xdy dung, stra doi, bo sung ché do,
chinh séch vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép.

m) Tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra vé linh vyc bao hiém x& hoi,
bao hiém that nghiép; giai quyét cong van, don, thu cua to chire, ca nhén kién
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nghi, phan anh hoéc dé nghi hudng dan vé noi dung lién quan dén viéc giai
quyét hudng cac ché dd, chinh sach bao hiém xa hoi; ph01 hop véi cac phong
nghiép vu lién quan giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t céo theo quy
dinh.

n) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thyc hién cdng tac tuyén
truyén, phd bién cac ché dd, chinh sach, phap luét thudc linh vye dugc phan
cbng; tham gia cong tac bodi dudng nghiép vu theo chirc ndng, nhiém vu dugc
giao.

0) Thuc hién chuyén d6i s, lién thong dir liéu theo linh vuc chuyén mén
nghiép vu cua phong. Quan ly, cap nhét, khai théc, st dung va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, kip thoi cia co so dit liéu cong nghé thong tin duge phan
quyén, phén cip.

p) To chiic thuc hién chuorng trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chie nang, nhiém vu duge giao; 4p dung Hé théng quan ly chét luong theo tiéu
chuén qubc gia TCVN.

q) Thuc hién ché d6 thong tin, thdng ké, bao céo theo quy dinh; tham gia
nghlen ctru khoa hoc va tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly,
" giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi, bio hiém thét nghiép.

r) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém xa hoi khu vuce
giao.

1;)iéu 3. Chirc ning, nhiém vy va quyén han ciia Phong Gidm dinh
bao hiem y te

1. Chirc ning:

Phong Giam dinh bao hiém y té co chirc nang giup Giam d6c Bao hlem
x4 hoi khu vue quan 1y va td chic thuc hign ché do, chinh sach bao hiém y té;
cong tac giam dinh chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y té trén dia ban
theo quy dinh cua phap luét, cua Bao hidm x3 hoi Viét Nam va phan cap quan ly
ctia Bao hiém x4 hoi khu vuc.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Tham muu giup Giam doc Bao hidm xa hdi khu vuc td chire ky hop
dong kham bénh, chira bénh véi cdc co sé kham bénh, chita bénh ¢6 du didu
kién theo quy dinh cua phép ludt. Tham muu phan cap ky hop dong kham
bénh, chita bénh bao hiém y té cho Bao hiém x4 hoi cap huyén theo hudng dan
cua Bao hidm xa hoi Viét Nam. Tham muu, dé xuit céc quy téc giam dinh,
phat trién cac chtic ning ctia hé thong thong tin gidm dinh béao hiém y té.

b) Cung cép so lugt kham bénh, chira bénh bao hiém y té, chuyen co sO
kham bénh, chita bénh bao hiém y te trén dia ban tinh cho S¢ Y té, phbi hop
v6i Phong Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia cung cap cho S¢Y té
thong tin v€ so lugng, co cau dbi tuong tham gia bao hiém y té da dang ky
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kham bénh, chita bénh tai cdc co s& kham bénh, chita bénh bao hiém y té. Phoi
hgp vaéi Phong K& hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan lap ké hoach tai
chinh - ngan sach nha nudc 03 nam.

¢) Chu tri, phdi hop véi cic don vi lién quan xdy dung, dé xuét diéu
chinh dy toan chi kham bénh, chita bénh bao hiém y té hang nam; phan b va
théng bao s6 du kién chi kham bénh, chira bénh bao hiém y té cho co sé khdm
bénh, chira bénh bao hiém y té trong du todn chi kham bénh, chira bénh bao
hiém y té dugc giao.

d) Thyc hién quy trinh gidm dinh bao hiém y té theo quy dinh ctia Béo
hiém xa hoi Viét Nam. Chu tri, phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh thyc
hién quyét toan chi phi khdm bénh, chita bénh bao hiém y t& dbi véi cac co sO
kham bénh, chita bénh bao hiém y té trén dia ban va thanh toan truc t1ep cho
nguoi co6 thé bao hiém y té theo quy dinh. Hudng dan, tham dinh quyet toan
chi kham bénh, chita bénh bao hiém y té ctia Bao hiém xa hoi cap huyén.
Tham muu giai quyét kip thoi nhimng kho khén, vuéng méc trong viée thuc
hién ché dd, chinh sach bao hiém y té.

d) Téng hop, phan tich, danh gid chi ph1 kham bénh, chita bénh hang
quy, hang nam; xay dung va thyc hién cac giai phap kiém soat sir dung du
toan, dy kién chi kham bénh, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh cia Béo
hiém x4 h6i Viét Nam.

e) Tham muu gitp Giam déc Bao hiém xa hoi khu vuc ph01 hop voi S6
Y té tham gia vao qua trinh thim dinh ké hoach lua chon nha thau déi véi mua
sém tap trung, dam phan gia thuéc tai dia phuong, mua thubc tai dia phuong
theo quy dinh ctia phéap luét va huéng dan ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

g) Hudng dan, don dbe céc co s¢ kham bénh, chira bénh trén dia ban
thue hién ding cac quy dinh vé chuan dix liéu, ky sb6 va lién thong dit liéu
kham bénh, chira bénh bao hiém y té; phdi hop thanh todn chi phi kham bénh,
chita bénh bao hiém y té.

h) Phéi hop vai Phong Cong nghé thong tin va Chuyén doi s& huéng dan
str dung phin mém va to chirc thyc hién giao dich dién tur thudc pham vi chire
ndng, nhiém vu cda phong d6i v6i Bao hidm xa hoi cip huyén va céc t6 chic,
c4 nhan theo quy dinh ctia phap luét va cua Bao hiém x& hoi Viét Nam.

i) bé xuat v6i clp c6 thim quyen viée xay dung, stra doi, b sung ché do,
chinh sach v& linh vyc bao hiém y té.

k) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra Ve linh vyc bao hiém y té; ph01
hop vdi cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don thur, kién nghi, khiéu
nai, to céo theo quy dinh.

1) Phéi hop voi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tic tuyén
truyén, phd bién céac ché do, chinh sach, phéap luét thugc linh vuc duge phan
cong; tham gia cong tac bdi dudng nghiép vu theo chiic ning, nhiém vu dugc
giao.
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m) Thuc hién chuyén doi sd, lién théng dit lidu theo linh vuc chuyén
mdn nghiép vu cta phong. Quén ly, cép nhét, khai thac, sir dung va bao mét,
an toan thong tin cac phan mém nghiép vy, dit liéu dién tr duge phan quyén,
phan cép sir dung.

n) T chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé thdng quan 1y chét lugng theo tiéu
chuan quéc gia TCVN.

0) Thuc hién ché d6 thong tin, thdng ké, béo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac gidm dinh
bao hiém y té.

p) Quan ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.

q) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém xa hoi khu vyc
giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ké hoach -
Tai chinh
1. Chirc nang:

Phong Ké hoach - Tai chinh cé chirc ning giup Giam dbc Bao hiém xa
héi khu vuc thuc hién cong téc ké hoach, du todn, thdng ké va quan ly tai
chinh, tai san, t6 chic cong tac ké todn ctia Bao hiém x4 hoi khu vuc; td chire
chi tra cac ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép; chi phi t6 chirc va
hoat dong bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; to chtc hach
toén thu, chi bdo hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; quan ly, su
dung cac quy co quan dugce trich 1ap theo quy dinh cta phép luat, cua Bao
hidm x4 hdi Viét Nam va phan cép quan ly clia Bao hiém x4 hoi khu vuc.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, ph01 hop v6i cac don vi thuoe Bao hiém xa hoi khu vuc trong
cdng téc 1ap, phan bd, diéu chinh du ton chi bao hiém x4 hoi, bao hiém that
nghiép, chi phi quan Iy bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém vy té
hang nim; lap ké hoach tai chinh - ngén sach nha nude 03 niam; sé kiém tra du
toan chi bao hiém xa hdi tir ngudn ngén sach nha nudc dam béo. Téng hop xay
dung, phan b, _giao, d1eu chinh du toan thu, chi bao hiém x4 hdi, bao hiém that
nghiép, bao hlem y té, chi phi quan ly bao hidm x4 hoi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y té toan khu vuc dé bao cao Bao hxem xd hoi Viét Nam; phdi hop
v&i Phong Giam dinh bao hidm y té thong bao sd du kién chi khdm bénh, chita
bénh bao hiém y té clia co s& khdm bénh, chita bénh; xdy dung céc vin ban
lién quan dén chi tiéu trong ndi bo don vi.

b) T6 chirc hach toan ke toan thu, chi bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bao hiém y té; chi phi t6 chire va hoat dong bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bao hiém y té; cac qu§ dugc trich 14p theo quy dinh cua phap luat, cua
Bao hidm x3 hoi Viét Nam; hach todn k& toan ngudn kinh phi dau tu xay dung
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co ban, ing dung cong nghé thong tin; cac du 4n tai tro, vién tro clia cac to chiic
trong va ngodi nudc; cdc ngudn kinh phi khac theo quy dinh.

¢) T6 chirc cap kinh phi chi trd cho nguoi thy hudng cac ché do bao hiém
x4 hoi, bao hiém that nghlep, bao hiém y té. Thuc hién cap ing kinh phi kham
bénh, chita bénh cho cac co s6 kham bénh, chita bénh bao hiém y té do Bao
hiém x4 hoi khu vuce ky hop dong; tham gia thAdm dinh quyét toan kinh phi kham
bénh, chita bénh véi cac co s¢ kham bénh, chita bénh ky hop dong kham bénh,
chita bénh bao hiém y té theo quy dinh. Thuc hién thanh toan kinh phi kham
bénh, chira bénh bao hiém y té sau quyét toan kinh phi khdm bénh, chita bénh
bao hiém y té theo quy dinh ddi véi cac co sé kham bénh, chita bénh do Bao
hiém x& hoi khu vuc ky hop dong.

d) Tham muu, dé xuAt xay dung ké hoach xdy dung co ban. T chirc cap
kinh phi va chi phi quan ly bao h1em x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y
té, chi dau tur phat trién (bao gbm chi déu tu xay dung co ban va sua chira,
nang cép, cai tao), mua sim trang thiét bi va cac nguon kinh phi khéc ciua Bao
hiém x4 hoi khu vuc theo quy dinh.

d) Tong hop, danh gid tinh hinh thyuc hién ke hoach tai chinh: Thu, chi bao
hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; chi phi td chtrc va hoat dong
bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t&; chi dau tu xay dung hang
quy, nam thudc Bao hiém xa h6i khu vuc.

e) Chu tri, phdi hop véi cac phong nghiép vy thuc hién nhiém vu xét
duyét quyét toan quy, nim cho Béo hiém x4 hoi cap huyén, thuc hién ché do,
dinh muc chi tiéu tai chinh; quan ly, st dung va hach toan, ké toan cac ngudn
kinh phi, tai san theo quy dinh.

g) Tiép nhan tién dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghlep, bao hiém y té

cua don vi, nguoi tham gia; tién déng, ho trg déng cho nguoi tham gia bao hiém

y té, bao hiém xa hoi tu nguyén tu ngan sach dia phuong. Ph01 hop véi Phong

Quan ly thu va phat tr ién nguoi tham gia thyc hién phén bé sb tién dong, hd tro
dong cho nguoi tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém that nghidp, bao hiém y té.

h) T churc chi tra cac ché do bao hiém x4 hoi, tro cdp that nghiép; chu
tri, phdi hop voi Phong Ché d6 bao hiém x4 hoi tham muu trong viéc ky hop
dong uy quyén chi tra cac ché do bao hidm xa hoi, tro cap thit nghiép véi to
chtre dich vu tai khu vyc theo phan cap cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam; thuc
hién chuyen kinh phi va chu tri thanh quyet toan kinh phi chi tra cac ché do
bao hidm x3 héi, tro cp that nghiép ddi véi cac t6 chire dich vu theo quy dinh.

i) Hudng dén, d6n déc Bao hiém x4 hoi cap huyén thue hién cac nghiép
vu quan ly tai chinh, hach toan, ké toan, chi tra cac ché d6 bao hiém x4 hoi, bao
hiém th4t nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

k) Chua tri, ph01 hop v6i cac phong nghiép vu thuc hién lap bao cdo tai
chinh, bdo cdo quyét toan kinh phi hoat dong theo ndm; béo cao tai chinh qu§
bao hiém theo nam va bdo c4o nghiép vu quy bao hiém hang quy theo quy
dinh.
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1) Tham muu viéc hudng dan, dén dc cac don vi truc thudc Bao hiém xa
héi khu vuc thuc hién céc kién nghi ciia co quan thanh tra, kiém toan.

m) D& xuét véi cp co tharn quyen viéc xay dung, sira d6i, bd sung cac
vén ban quy pham phap luét vé ché dd tai chinh dbi véi céc quf va co ché tai
chinh 4p dung déi véi hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

n) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién céng tac tuyén
truyén, phd bién céc ché do, chinh sach, phap luat thudc linh vuc duge phan
cong; tham gia cong tac bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao.

0) Thuc hién chuyén dbi sd, lién thong dit lidu theo linh vyc chuyén mon
nghi¢p vu cua phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phin mém
quén ly tai chinh ké toén theo phan quyén, trén dia ban khu vuc.

p) To chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chue nang, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé théng quan ly chét luong theo tiéu
chuén quéc gia TCVN.

q) Thyc hién ché d thong tin, théng ké, béo céo; theo ddi, luu gitt, quan
~ly chumng ttr, s6 sach ké toan theo quy dinh; tham gia nghlen ctru khoa hoc va
tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac ké hoach va quan ly tai chinh.

r) Quan ly vién chirc va tai san cuia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Gidm doc Bao hiém xa hoi khu vuc
giao.

Diéu 5. Chitc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Thanh tra -
Kiém tra

1. Churc nang:

Phong Thanh tra - Kiém tra ¢ chirc ning giup Gidm ddc Bao hiém x3
hoi khu vuc td chirc thuc hién cong tac thanh tra chuyén nganh vé déng bao
hiém xd hoi, bao hidm that nghiép, bao hiém y té; kiém tra: viéc thuc hién phap
luat vé& bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém x& hoi tu nguyén, viéc déng, chi tra
bao hiém that nghiép, bao hiém y té, viéc thuc hién hop dong kham bénh, chita
bénh bao hiém vy té, viéc sir dung quy bao hiém y té ddi véi cac co s& kham
bénh, chita bénh béo hiém y té c6 ky hop dong vai co quan bao h1em xa hoi
theo quy dinh ctia phap luat; cong tac phong chdng tham nhiing; tiép cong dan,
giai quyét khidu nai, t6 cdo, kién nghi, phéan anh trén dia ban khu vuc theo quy
dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach va ph01 hop vai cac co quan
c6 thdm quyén & dia phuong, cic phong nghiép vu dé kiém tra viéc thuc hién
che dd, chinh séach, thu, chi bao hiém x4 hi, bao hiém that nghiép, bao hiém y
t& dbi voi céc td chire, ca nhan tham gia bao hiém x4 hoi, bio hiém that nghiép,
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bao hiém y t& va co sé kham bénh, chita bénh ky hop ddng kham bénh, chira bénh
bao hiém y té.

b) Xay dung trinh clp c6 tham quyen phé duyét ké hoach kiém tra, ké
hoach thanh tra chuyén nganh gui Bao hiém x4 hoi Viét Nam phé duyét; t6 chirc
klem tra, thanh tra chuyén nganh theo ké hoach da duoc phé duyét. Kiém tra dot
xut dbi véi cac don vi thude Bao hiém xa hoi khu vue trong viéc thuc hién céac
che do, chinh sach, thu, chi bao hiém x3 hoi, bao h1ern thit nghiép, bao hiém y
té va quan ly tai chinh theo quy dinh. Thanh tra dot xuét khi co déu hiéu vi pham
phap luét hodc theo yéu cau cua viéc giai quyet khiéu nai, td céo hodc theo chi
dao cia ngudi c6 thdm quyen lién quan dén viéc dong bao hiém x& hoi, bao
hiém thit nghiép, bao hiém y té trén dia ban khu vue. Kién nghi xir ly vi pham
va theo ddi, dén dbc thuc hién két luan sau kiém tra, thanh tra, két qua xir phat
vi pham hanh chinh va xt ly, thu hoi, hoan tra cac khoan thu, chi trai quy dinh
cua phap luat da duge Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vyc phé duyét.

¢) Giup Giam dbc Bao hiém X4 hoi khu vue giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh, thuong truc t1ep cong dan theo quy dinh cua phap luat va
ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam. Tong hop, béo cdo két qua cdng tac thanh tra
chuyén nganh, thanh tra dot xuat cong tac l<1em tra, cOng tac ph01 hop thanh tra,
kiém tra lién nganh, cong tac tiép dan, giai quyét don thu, khiéu nai, to cdo theo
quy dinh.

d) Giup Gidm dbc Béao hiém xa hoi khu vuc de xut, kién nghi véi co
quan quan ly nha nuéc co thAm quyén va co quan cap trén cua don vi su dung
lao dong, co s& kham bénh, chita bénh bao hiém vy té trén dia ban khu vuc dé xur
ly nhiing hanh vi vi pham phap luat vé bao hiém x4 héi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y té. Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém x4 h6i khu vuc cé vin ban
klen nghi khoi t6 kém theo chung cur, tai liéu ¢o lién quan dén co quan ¢o tham
quyén tién hanh td tung tai dia ban khu vuc dé xem xét, khoi t6 theo quy dinh
ctia phap lut khi phat hién hanh vi c6 dau hiéu t91 pham trong linh vuc bao
hiém xa hi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

d) Hudng dan nghiép vu cong tac klem tra va tlep cong dén, giai quyet
khiéu nai, t6 cdo dbi voi Bao hiém x4 hoi cap huyén. La dau mdi tip hop hé so,
tai liéu tham muu cho Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vuc tham gia vao qua
trinh tb tung hinh su theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

e) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra viéc thuc hién chinh
sach, ché d6 bao hiém xa hoi, bao hidm that nghiép, bao hiém y té déi véi cac
don vi trén dia ban.

g) Chu tri, phdi hop véi cac phong nghiép vu lién quan kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh, quy trinh nghiép vy, viée thuc hi¢n chtrc trach, nhiém vy
duoc giao clia nguoi dugc ap dung ché d6 cong chuc, vién chiic (sau day goi
chung 1 céng churc, vién chirc) trong cdc don vi tryc thude Bao hiém xa hoi khu
vuc; cong tac phong chéng tham nhiing theo phén clp quan ly.
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h) Phéi hop v6i Phong Cong nghé théng tm va Chuyen d6i sd va cac don
vi lién quan thyc hién viéc nhén dién va cung cap cac d4u hiéu bét thuong trong
viée thye hién chinh sach, phap luat v& bao hidm x4 hoi, bao hiém thét nghiép,
bao hiém y té thudc pham vi chirc ning nhiém vy ctia Bdo hiém x& hdi khu vuc.

i) Tham gia, dé xuat v6i cdp c6 thdm quyén viée xdy dung, sua dbi, bd
sung che d6, chinh sach v& linh vuc bao hiém x4 hdi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.

_ k) Phdi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tic tuyén
truyén, pho bién céc ché dd, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong;
tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

1) Té chirc thuc hién chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé thong quan ly chat lugng theo tiéu
chuan quoc gia TCVN.

m) Thuc hién chuyén d6i sb, lién théng dir liéu theo linh vuc chuyén mén
nghiép vu cta phong. Tham gia nghién ctru khoa hoc va ting dung cdng nghé
thong tin trong quan ly rui ro phuc vu cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh
~va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

n) Quan ly vién churc va tai san cta phong theo quy dinh.

0) Thuc hién cac nhiém vy khac do Giam doc Bao hiém x& héi khu vuc
g1a0.

Pidu 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tuyén truyén
va Hb tr¢ nguoi tham gia

1. Chirc ning:

Phong Tuyén truyén va Hd trg ngudi tham gia cé chirc ning gitip Giam
dbc Bao hiém x& hoi khu vuc quan ly va to chirc thuc hién cong tac tuyén
truyén, hd tro, tw van, giai dép chinh sach bao hiém x hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té cho cac t6 chirc va ca nhan theo quy dinh cta phap luat,
ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam va phan cp quan ly ctia Bao hiém x3 hoi khu
vuc.

2. Nhiém vu vi quyén han:

a) Xay dung, trinh G1am ddc Bao hiém x4 h01 khu vye chuong trinh, ké
hoach cong tac tuyén truyén va cong tac hd trg, tu vn, gial dap vé bao hiém x4
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té phu hop voi yéu cau, muyc tiéu, phuong
huong, nhiém vu va quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam; t6 chirc, hudng
dan thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.

b) Chu tri, ph01 hop véi cdc don vi nghiép vu lién quan xay dung du toan
kinh phi tuyén truyén va kinh phi thuc hién cdc hoat dong hd tro, tu van, giai dap
chinh séch hang ndm ctia Bao hiém xa hoi khu vuc va dé xuét viéc str dung kinh
phi ¢6 hiéu qua theo quy dinh cua phép luat va cta Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
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Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém x4 héi khu vuc ky hop dong vé tuyén truyén
theo quy dinh.

c) T6 chue thye hién hodc ph01 hop véi céc td chirc dich vu thu thuc
hién tuyén truyen vén dong phat trién ngudi tham gia béo hiém x4 hoi tu
nguyén, bao hlem y té tu dong theo chuong trinh, ké hoach cua Phong Quan ly
thu va phat trién ngudi tham gia x4y dung da duge Giam dbc Bao hiém xa hoi
khu vuc phé duyét.

d) Khai thac va sir dung cac ngudn thong tin va kénh thong tin trong va
ngoai hé thong ding quy dinh ctua phap luat dé tuyén truyen vé ché do, chinh
sach bao hiém xi hai, bao hidm thét nghiép, bao hiém y t& phu hop véi muc
dich, nhiém vu tuyén truyén trong timg thoi ky.

d) Thuc h1en cac nhiém vu c¢o lién quan theo quy dinh tai Quy ché phat
ngdn va cung cap théng tin cho béo chi ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam va cla
Bao hiém x4 hoi khu vuc. Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém xa héi khu vuc
quan ly Cong thong tin dién tir, cac kénh truyén thong trén mang xa hdi cuia Bao
hiém x4 hoi khu vie.

e) Tlep nhan, xu ly thong tin, thyuc hién hd tro, tu van, giai dap cac yéu
cdu ctia té chirc, ca nhan vé& ché do, chinh sach bao hiém xa hdi, bao hiém that
nghiép, bao h1em té théng qua tong dai dién thoai, (‘ong thong tin dién tu,
cac kénh truyén thong trén mang xa hoi va email ctia Bao hiém x4 hoi khu vue.

2) Tlep nhan, xu ly thong tin, thuc hién ho tro, tu vén, giai dap truc tiép
cac yéu céu cua t6 chire, ca nhan vé cac dich vu cong do Bao hiém xa hoi Viét
Nam trién khai theo phan cap.

h) Té chtrc khao sat nhu cau cua t6 churc, ¢4 nhéan, ngudi dan trén dia ban,
thuc hién danh gia su hai long cua t6 chic, ca nhan, nguoi dan déi véi dich vu
hd tro, tu vin, giai dap chinh sach.

1) Chi dao, huong dan nghiép vu; danh gia cong tac tuyén truyen va tu
vén, hd trg, giai dap vé ché do, chinh sich bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bao hiém y té& dbi voi Bao hiém xa hoi cap huyén.

k) Hudng dan stir dung va to chirc thyc hién giao dich dién tu thuoc pham
vi chirc nang, nhiém vu cua phong dbi v6i Bao hiém x3 hoi cip huyén va céc to
chire, ca nhén theo quy dinh cua phép luat va cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

1) Thyc hién chuyén déi s, lién thong dit lidu theo linh vuc chuyén moén
nghiép vu cua phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan mém
nghiép vu theo phén quyén, trén dia ban khu vuc.

m) Tham gia, d& xuat v6i cdp co tham quyén viéc xdy dung, sira doi, bo
sung che d6, chinh séch v& linh vuc bao hiém xa héi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.
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n) Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém x& hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té; phoi hop vdi cac phong nghiép vu lién quan
giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t6 cédo theo quy dinh.

0) Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan thuc hién cong tac: tuyén
truyen phé bién céc ché do, chinh sach, phap luat vé bao hiém xa hoi, bao hiém
thit nghiép, bao hiém y té; tuyén truyen td chirc céc hoat dong tu Van giai déap
chinh sach v& bao hiém x4 héi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té. Tham gia
cong tac bdi dudng nghiép vu theo chire ning, nhiém vy dugc giao.

p) Té chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vy duoc giao; ap dung Hé théng quan 1y chit lugng theo tidu
chuan quéc gia TCVN.,

q) Thuc hién ché d6 thong tin, thdng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctu khoa hoc va ing dung cong nghé thong tin trong cong tac tuyén
truyén va ho tro, tu van, giai ddp chinh sach.

r) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

s) Thuc hién céc nhiém vy khac do Gidam doc Bao hiém xa hdi khu vuc
giao.

Diéu 7. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Cong nghé
thong tin va Chuyén doi so

1. Chirc nang:

Phong Cong ngh¢ thong tin va Chuyen do6i s cé chiic nang glup Giam
ddc Béao hiém xa hoi khu vue quén ly va t6 chic thuc hién viée phat trién, ung
dung cong nghé thong tin, chuyen d6i s6 vao hoat dong cia hé théng Béo hiém
x4 hoi khu vuce; van hanh céc thiét bi va dit liéu phan mém cong nghe thong tin,

an ninh mang may tinh theo quy dinh cua phép luét, cia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam va phén cap quan ly cua Bao hiém xa hoi khu vuc.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, phoi hop véi cdc don vi truc thudce lién quan xdy dung trinh
Giam doc Bao hiem xa hdi khu vuc chuong trinh, ké hoach hang nam, dai han
vé cdng nghé théng tin va chuyén doi so cua Bao hiem xa héi khu vue.

b) Quan ly, khai thac, st dung céc dit liéu, chuong trinh, phén mém vé
cong nghé thong tin cia Bao hiém x& hoi Viét Nam theo phén cap quan ly.

¢) Chu tri nghién ctu, x4y dung va tng dung cac chuong trinh cdng nghé
thdng tin, chuyén doi so, lién thong dit liéu vao cong tac chuyén mon, nghiép
vu, cdng tac quan ly diéu hanh thudc hé thong Bao hiém xa hdi khu vuc.

d) T chirc thu thép, luu trit va xir ly dir ligu phuc vu yéu cau quan ly; xay
dung va quan trj co s& dir liéu cua hé thong Bao hiém xa hoi khu vuc; cung cap
céc s lidu téng hop va phén tich theo yéu cau quan ly ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam.
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d) Chu tri, ph01 hop véi cac phong nghiép vu lién quan hudéng dan st
dung phan mém va td chuc thuc hién giao dich dién tu thuge pham vi chuc
ning, nhiém vu cua phong dbi véi Bao hiém xa héi cép huyén va céc to chic,
c4 nhan theo quy dinh cta phép luat va cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

e) Chu tri, phbi hop véi Phong Thanh tra - Kiém tra va cdac don vj lién
quan thyc hién vi¢c gidm sat dit liéu; nhén dién va cung cap cac dau hiéu bat
thuong trong viée thyc hién chinh sach phép luat vé bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té thuoc pham vi chite ndng nhiém vy Bao hiém xa hoi
khu vuec.

g) Tham dinh vé chuyén mon k¥ thuét va céng nghé, thiét ké déi vai cac
nhiém vu ng dung cong nghé théng tin va dam bao an toan théng tin thudc
pham vi ctia Bao hiém x4 hoi khu vue. Tham gia de xuat, danh gia, gidm st tiéu
chuan k¥ thuat déi véi cong tac xay dung, nang cap hé théng mang LAN tai tru
s& Bao hiém x3 hoi khu vuc.

h) Quan ly, cai dit, huéng dan st dung chit ky so trong pham vi Béo
hiém x4 hoi khu vue. Quan ly, trién khai, phan quyén truy c4p céc tai khoan Gng
dung, phan mém, dich vy va co s¢ dir liéu ctia hé théng theo chi dao ctia Gidm
ddc Bao hiém x& hoi khu vuc. Quan ly, giam sat, van hanh mang LAN, WAN,
két ndi Internet cac don vi true thude. Trién khai cdc gidi phap dam bao an toan
thong tin cho cac hé thdng thong tin do Bao hiém x& hoi khu vuc quan ly. Chu
tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xur ly Gmg ctru su cb trong truomg hop su
co an toan thong tin xay ra tai khu vuc va theo su didu phdi ctia Déi g ciiu su
cb an toan thong tin ctia hé théng Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Huéng dan, don dbe viée ung dung cdng nghé thong tin va chuyén doi
s6 trong hoat dong nghiép vu tai cac don vi truc thudc Bao hiém x4 héi khu

vue.
k) T8 chiic quan ly va st dung cé hiéu qué thiét bi va cac chuong trinh, hé

thong cong ngh¢ thong tin & cac don vi truc thudc Bao hiém xa héi khu vuc; dé
xuét viéc sta chita, mua sim, thanh 1y céc thiét bj cong nghé théng tin.

1) Thyc hién chirc néng, nhiém vu cua “Quan tri mang cip 1 chii tri, phdi
hop v6i cac don vi nghiép vu truc thudc Bao hiém x& hoi khu vuc t6 chirc quan 1y,
van hanh va dam bao an toan céac co sd dit liéu, an ninh mang may tinh trong hé
thong Bao hiém xa hoi khu vure.

m) Chi dao va hd tro Bao hiém xa hoi cép huyén vé quan tri mang va
khac phuc céac su ¢6 vé cdng nghé thong tin.

n) Phdi hop véi céc don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong téc tuyén
truyén, pho bién cac ché dd, chinh sach, phap luat thudc linh vuc duogc phén
cong; tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chirc nidng, nhiém vu duoc
giao.
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0) Tb chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugc giao; ap dung He théng quén 1y chét lugng theo tiéu
chudn qudc gia TCVN.

p) Thuc hién ché d6 théng tin, thong ké, bao cio theo quy dinh; tham gia
nghlen ctu khoa hoc va Umg dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sé trong
hé théng Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

q) Quan ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.

r) Thyc hién céc nhiém vu khac do Gidm doc Bao hiém xa hoi khu vuc
giao.

Piéu 8. Chirc ning, nhiém vu va quyen han cia Phong T6 chirc -
Hanh chinh (thudc 33 Bio hiém x3 hoi khu vue; trir Bio hiém xa hoi
khu vue I va Bao hiém xa héi khu vie II)

1. Chirc nang:

Phong T chirc - Hanh chinh ¢6 chic nang g1up Giam dbc Bao hiém xa hoi
khu vuc quan ly va té chiic thuc hién cong tac: T chirc bd may; bién ché; cong
tc can bd; dao tao, boi dudng; thi dua, khen thudng; cai cich hanh chinh; cong
tac binh déng gidi va vi su tién b clia phu nit; cong téc thanh nién; thuc hién quy
ché dan chi; td chirc thuce hién ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc
thudc Bao hlém xa hoi khu vuc; cong tac téng hop, hanh chinh, van thu, quan tri,
phap ché; t6 chirc bo phan tiép nhéan hd so va tra két qua giai quyét tht tuc hanh
chinh; luu trit ho so hudng bao h1em x4 hoi va hd so hanh chinh, nghiép vu theo
quy dinh cta phap luat va phan cip quan ly ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:

2.1. Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém xa hoi khu vuc vé cong tac to
chitc b may, bién ché va cong tac can bd:

a) Xay dung d& an thanh 18p, sap nhép, giai thé Bao hiém xa hoi cdp

huyén theo quy dinh cua cip c6 thim quyén trinh Giam dbc Bao hiém xa hoi
Viét Nam quyét dinh.

b) Xay dung k& hoach bién ché; quan 1y va phan bb chi tiéu bién ché cho
Béo hiém x4 hoi cép huyén va céac don vi truc thudc Bao hiém xa hdi khu vuc
theo quy dinh ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

¢) Xay dung dé an vi tri viéc 1am trong cac don vi truc thudc Bao hiém x4
hoi khu vuc va Bao hiém xa hoi cap huyén.

d) T6 chic thuc hién quy trinh tuyén dung; quy hoach; bd nhiém, bb
nhiém lai, diéu dong luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chirc vy va
cong tac; ky ludt; néng béac lwong, bd nhiém ngach, chuyen ngach, thay dbi chirc
danh nghé nghiép, xét thang hang chic danh nghe nghiép déi véi cong chi,
vién chirc thue tham quyén quan Iy ctia B&o hiém xa hoi khu vuc theo quy dinh
cta phép luét va phan cap quan ly cuia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
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d) Chu tri, phdi hop véi céc don vi truc thude xay dung chuong trinh, ké
hoach, tdng hop viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong hé thong Bao
hiém xa hoi khu vue.

e) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung, trinh Giam dde
Béo hiém x3 hoi khu vuc ban hanh ndi quy, quy ché 1am viée, quy ché van hoa
cong so cua Bao hiém x4 hoi khu vic; quy ché phdi hop cong tac gitta Béo hiém
xa hoi khu vuc v6i co quan, don vi lién quan trén dia ban khu vyc va gitta cac
don vi tryc thude Bao hiém xa hoi khu vuc. Theo ddi va don dbc cac don vi thuc
hién cac ndi quy, quy ché.

g) Tb chuc thuc hién cong tac: Panh gia, xep loai coéng chire, vién chtrc
hang quy, nam; giai quyet don thu, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong chic,
vién chirc theo phan cap quan ly cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

h) Tham muu thuc hién cong téc thi dua, khen thudng; cong tac xay dung va
nhan rong dién hinh tién tién trong cc phong trao thi dua theo quy dinh cta phap
luat va phan cip quan 1y ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

i) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chue thudc
pham vi quan ly; t6 chure trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bodi dudng cong
chure, vién chire sau khi dugc phé duyét theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

k) Quan ly cdng chuc, vién chire va hd so cong chirc, vién churc; thuc hién
cac ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chiic theo phén cép.

1) Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bg thudc hé théng Béao hiém Xa
hoi khu vuc; thuc hién cong tac thanh nién, cong tac binh déing gi6i va vi su tién
bo cua phu nir; thuc hién quy ché dan chu theo quy dinh.

2.2. Tham muu, gitp Pang uy Bao hiém x4 hoi khu vuc cong tac xay
dung Dang va viéc chi dao thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao thugc pham
vi, thdm quyén ctia Pang iy Bdo hiém x3 hoi khu vue.

2.3. Tham muu gitp Giam dc Bao hiém x& hoi khu vuc vé cong tac vin
phong:

a) Xdy dung, trinh Giam dbc Bao hiém x4 hoi khu vuc ban hanh chuong
trinh, ké hoach céng tac thang, quy, ndm cua Bao hiém xa hoi khu vuc; theo

dai, don doc viée thuc hién ké hoach cong tac sau khi dugc phé duyét; tong
hop ké hoach céng tac tuan ctia Gidm déc, Pho Giam dbc Bao hiém x4 héi khu

Vyc.

b) T6 chirc quan ly, thuc hién cong tdc: quan ly, ban hanh van ban; quan
ly va st dung con dau thiét bi luu khéa bi mat, email cta co quan; tiép nhén
va tra ket qué giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bdo
hiém y té.

¢) Chu tri phdi hop, to chirc thuc hién cong tac kiém soat thu tyc hanh
chinh vé bao hidm xa héi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.
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Thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét ché do bao
hidm x4 hoi, bao hiém y té tai co quan Bao hiém x4 hdi khu vuc va Trung tam
phuc vu hanh chinh cong. T6 chirc tiép nhan ho so lién quan dén viéc tham gia
va huong bao hiém x3 hdi, bao hiém y te clia céc to chirc, ca nhén, thuc hién s6
héa hd so gidy theo quy dinh va phan cip quan ly.

d) Truc tiép hd tro td chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac ché do, chinh
sach bao hiém xa hoi, bao h1em that nghiép, bao hiém y té tai b phan tiép nhan
ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

~d) Thyc hién cong tac lap hé so; quéan ly va luu trit ho so, tai lidu (gém hd
so gidy, ho so dién tir) bao dam an toan, bi mét ho so tai liéu theo quy dinh. Tlep
nhan, kiém tra th tuc hd so hudng bao hiém xa hoi theo quy trinh giai quyét
hudng céc ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va thuc hién quan 1y,
luu trit theo quy dinh. Thu thap, phén loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu phuc
vu cho c6ng tac quan 1y, thong ké va khai thac hd so, tai liéu hanh chinh, nghiép
vu. Lua chon hd so, tai lidu thudéc danh muc ndp luu vao Luu trit lich st va tiéu
hay tai liéu hét gia tri sau khi dugc cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

e) Thyc hién dau mbi théng tin d6i ngoai theo quy dinh; t6 chire thuc
hién cong viéc vé hanh chinh, 1& tan, khanh tiét ctia co quan Bao hiém xa hoi
khu vuyc.

g) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan trién khai thyc hién Hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh trong toan hé thong Bao hiém xa hoi khu
vuc.

h) T6 chirc thyc hién tham dinh, ra soat van ban, phd bién gido duc phap
ludt; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat vé& béo hiém x4 hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té theo quy dinh va hudng dan cta Bao hiém x& hoi Viét
Nam. T4 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cdch hanh chinh theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

i) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan trién khai 4p dung Hé thong
quan ly chét luong theo tiéu chuin quoc gia TCVN trong toan hé théng Bao
hlem xd hoi khu vuc. Ap dung Hé thng quan 1y chit luong theo tiéu chuan
qudc gia TCVN trong thuc hién nhiém vy thude linh vyc cua phong.

k) Dé xuit ké hoach mua sam, sira chita tai san, phuong tién, in an tai liéu
phuc vu hoat dong cia co quan; chu tri, ph01 hgp véi cac don vi lién quan to
chirc thuc hién sau khi duge phé duyét. Té chirc quan ly va sit dung cé hiéu qua
tai san va cac phuong tién hoat dong clia co quan; dam bao cac diéu kién vat
chét, k§ thuat cho hoat dong ctia co quan Bao hiém x3 héi khu vuc; thuc hién
cong tac din quén tu vé, bao vé an ninh trat ty, vé sinh méi truong, phong
chdy, chita chdy; thuc hién cdng tic quan ly, st dung xe 6 t6 ddm bao phuc vu
hoat dong ctia Bao hiém xa hoi khu vuc.

1) Thyc hién cac ché do doi véi cong chte, vién chuce thude Bao hiém xa
hoi khu vue quan ly theo quy dinh; phéi hop véi Cong doan cling cap va céc
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don vi ¢6 lién quan cham lo doi song cuia cong chire, vién chire thude hé thong
Bao hiém xa héi khu vuyec.

m) Hudng dan va to chitc thuc hién cong tac suu tdm, bao quan luu gilr
cac tu liéu, hién vat truyén théng ciia Bao hiém x3 hoi Viét Nam va cta Béao
hiém x& hoi khu vue.

n) Tham muu gitp Gidam doc Bao hiém xa h¢i khu vue khoi kién vu an
dan su dé yéu cau Toa an bao vé 1oi ich cong cdng, loi ich nha nudce cua co quan
Bao hiém xa hoi.

2.4, Cong tac khac thugce chic ndng, nhiém vu

a) Hudng dan, dén doc cac don vi truc thugc Bdo hiém x& hoéi khu vuce
theo chtrc ndng, nhiém vu duoc giao.

b) Huéng dan st dung va td chirc thuc hién giao dich dién twr vé thil tuc
hanh chinh thudc pham vi chiic nang, nhiém vu ctia phong dbi véi Bao hiém xa
hoi cAp huyén va cac t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh cua phap luét va cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam. Thyc hién chuyén doi s6, lién thong dir liéu theo linh
vue chuyén mon nghiép vu; quan ly va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan
mém thudc chic ning, nhiém vu theo phén quyén, trén dia ban khu vuc.

c) bé xuéit v6i cp c6 tham quyén viéc xay dung, stra d6i, bo sung ché do,
chinh sach vé cong tac chuyén mon nghiép vu thudc linh vyc cua phong. Tham
gia, de xuét véi cip co thdm quyén viéc xay dyng, sta ddi, bd sung ché do, chinh
sach vé Iinh vuc bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

d) Thuc hién ché d6 thong tin, thdng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac t6 chuec,
can bg; van phong.

d) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.
¢) Thuc hién céc nhiém vu khic do Giam déc Bao hiém xa héi khu vuc
giao.

Picu 9. Chire nang, nhiém vu va quyen han cua Phong T6 chirc
can bg (thudc Bao hiém x& hoi khu vue I va Béo hiém xi hi khu vue IT)

1. Chirc ning:

Phong To chirc can b c6 chirc nang giup Giém dbc Bao hiém xa hoi khu
vuc quéan ly va té chiic thyc hién cong tac: T4 chitc bd mdy; bién ché; cong tac
can bd; dao tao, bdi duGng; thi dua, khen thudng; cai cach hanh chinh; cong tac
binh déng gioi va visu tién bd ctia phu ni; cong tac thanh nién; thyc hién quy ché
dan chii; td chirc thuc hién ché do, chinh sach d6i v6i cong chire, vién chtrc thudc
Bio hiém xa héi khu vuc theo quy dinh cta phép luat va phéan cAp quan ly cta
Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:
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a) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém xd hoi khu vuc xay dung dé an
thanh lap, sap nhap, giai thé Bao hiém xa hoi cép huyén theo ‘quy dinh clia cép
c6 thAm quyén trinh Gidm déc Bao hiém xa hoi Viét Nam quyét dinh.

b) Xay dung ké hoach bién ché; quan 1y va phan bé chi tiéu bién ché cho
Béo hiém x4 hdi cap huyen va céc don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi khu vuc
theo quy dinh cua Bao hiém x& hoi Viét Nam.

¢) Xay dung dé an vi tri viéc 1am trong céc don vi truc thudc Bao hiém
x4 hoi khu vyuce va Bao hiém xa hoi cap huyén.

d) Té chiic thuc hién quy trinh tuyén dung; quy hoach; bd nhiém, bd
nhiém lai, diéu dong luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chic vu va
cong tac; ky lut; néng bac lwong, bd nhiém ngach, chuyen ngach thay d6i chirc
danh nghé nghiép, xét thang hang chuc danh nghe nghiép d6i véi cong chie,
vién chirc thudc tham quyen quan 1y ctia Bao hiém x& hoi khu vyuc theo quy dinh
cta phap ludt va phan cap quan ly cia Bao hiém x4 h6i Viét Nam.

d) Chu tri, phéi hop véi cac don vi truc thude xy dung chuong trinh, ké
hoach, tdng hop viéc thuc hién cong téc cai cdch hanh chinh trong hé théng Bao
hiém x4 hoi khu vuec.

e) Chu tri, phéi hop véi cac don vj lién quan xay dung, trinh Gidm doc
Bao hiém x& hoi khu vuc ban hanh ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché vin héa
cdng sé cua Bao hiém x4 hdi khu vue; quy ché phéi hop cong tac giita Bao hiém
x4 hoi khu vuc véi co quan, don vi lién quan trén dia ban va gitra cac don vi truc
thudc Bao hiém x4 hoi khu vue. Theo doi va don dbc cac don vi thuc hién céc
ndi quy, quy ché.

g) T6 chic thuc hién cong tac: DPanh gia, xep loai cong chirc, vién chirc
hang quy, ndm; giai quyet don thu, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén céng chue,
vién chttc theo phén cép quéan ly ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.,

h) Huéng dan, don doc cac don vi truc thuge Bao hiém xa hoi khu vuc
theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

i) Tham muu thuc hién céng tac thi dua, khen thuéng; cong tac xy dung
va nhan rong dién hinh tién tién trong cac phong trao thi dua theo quy dinh cua
phap ludt va phéan cap quan ly cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

k) Xay dung ké hoach dao tao, boi ducmg céng churc, vién chue thudc
pham vi quan ly; t6 chire trién khai thuc hién ké hoach déo tao, bdi dudng cong

chtrc, vién chirc sau khi dugce phé duyét theo quy dinh cua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

1) Quan ly cong chirc, vién chuce va hé so cong chite, vién chuec; thuc hién
céc ché dd, chinh sach ddi voi cong chiie, vién chirc theo phan cap.

m) Tham muu, giup Pang Uy Bao hiém xd hdi khu vuc cong tic xay
dung Pang va viéc chi dao thuc hién nhiém vu chinh trj dugc giao thuc pham
vi, tham quyén ctia Dang Uy Bao hiém xa hdi khu vuc;
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n) Thue hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo thude he théng Bao hiém xa
hdi khu vuc; thuc hién cong tac thanh nién, cong tac binh déng gi6i va vi su tién
bd cua phu nit; thuce hién quy ché dan chu theo quy dinh.

0) Dé xuit véi cap co tham quyén viée xay dung, stra doi, bo sung ché do,
chinh sach vé cong téc t6 chirc, can bo.

p) Thuc hién chuyén doi sb, lién thong dit lidu theo linh vue chuyén mén
nghiép vu cua phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phan mém
quan ly can bo va phdn mém thi dua khen thuéng theo phén quyén, trén dia
ban khu vuec.

q) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai 4p dung Hé thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuan quoc gia TCVN trong toan hé théng Bao
h1em x3 hoi khu vuc. Ap dung Hé thdng quan ly chét luong theo tidu chuan
qubc gia TCVN trong thuc hién nhiém vu thudc linh vuc ctua phong.

r) Thuc hién ché d6 thong tin, théng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cdng tac to chie,
can bo.

s) Quan ly vién chiic va tai san cua phong theo quy dinh.

t) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bao hiém x3d hoi khu vue
giao.

Piéu 10. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong (thude
Bao hiém xa héi khu vue I va Béo hiém x4 hdi khu vwe II)

1. Chirc nang:

Van phong Bao hiém x4 hoi khu vuc c¢6 chutc ning gitp Giam dbc Béo
hiém x3 hoi khu vuc quéan ly va 10 chirc thue hién cong tac: Téng hop, hanh
chinh, vén thu, quan tri, phap ché; t6 chirc by phén tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; luu trlr hd so huong bao hiém x& hoi va hd so
nghiép vu theo quy dinh cta phap luat, cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam va phan
cap quan ly cua Bao hiém xa hoi khu vuc.

Van phong c6 con dau, khéng co tai khoan riéng.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Giam ddc Bao hiém xa hoi khu vuc ban hanh chuong
trinh, ké hoach cong tac thang, quy, ndm cua Bao hiém x& hoi khu vuc; theo
doi, don déc, kidm tra viéc thuc hién ké hoach cong tac sau khi dugc phé

duyét; tdng hop ké hoach cong tac tudn cua Gidm déc, Phé Giam doc Bao
hiém xa hoi khu vuc.

b) Tong hop, 14p bao cao dinh ky va dot xut vé viée thyc hién nhiém vu
cua Bao hiém x3 hoi khu vuc theo quy dinh hogc theo yéu cAu cta co quan chire
néng; tong hop, Xt ly céc thong tin, tai liéu va s6 lidu can thiét dé cung cép theo
yéu cau cua Giam d6c Bao hiém x4 hoi khu vue.
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¢) T6 chirc quan ly, thuc hién va hudng dan, dén dbc, kiém tra cac don
vi true thude Bao hiém x4 hoi khu vuc vé cdng tac: quan 1y, ban hanh vin ban;
quan ly va su dung con dau, th1et bi luu khoa bi mét, email cua co quan; tlep
nhan va tra két qua giai quyét cac ché d6 bao hiém x& héi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té.

d) Chu tri phéi hop, t chirc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh v& béo hiém x4 hdi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.
Thuc hién co ché mot ctra, mdt cua lién thong trong giai quyét ché do bao
hidm x4 hoi, bao hiém y té tai co quan Bao hiém x3 hi khu vyc va Trung tam
phuc vu hanh chinh cong. Té chic thuc hién kiém tra, tlep nhén hd so lién
quan dén viéc tham gia va hudng bao hIem x4 hoi, bao hiém y té cia céc to
chire, c4 nhan, thue hién s6 hoa hé so gidy theo quy dinh. Huéng dan, don doc
cac don vi chuyén moén ngh1ep vu va Bao hiém xa hoi cap huyén thyuc hién cac
quy dinh, quy trinh giai quyet cong viéce lién quan dén viéc thuc hién co ché
mdt ctra lién théng trong giai quyét ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

d) Truc tiép hd tro td chirc, ca nhan trong viée thuc hién cac ché do, chinh
séch bao hiém x4 hoi, bao hlem thit nghiép, bao hiém y té tai bd phan tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

e) Huéng dan, don doc céc phong nghlep vu va Bao hiém xa hoi cap
huyen v€ cong tac lép hd so; cong tac quan ly va luu trit ho so, tai liéu (gém ho
so gidy, hd so dién tir) bao dam an toan, bi mat hd so tai liéu theo quy dinh. T1ep
nhan, kiém tra tht tuc hd so huéng bao hiém xa hoi theo quy trinh giai quyet
huéng céc ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va thuc hién quan ly,
luu trlt theo quy dinh. Thu thap, phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu phuc
vu cho cong tac quan ly, thong ké va khai théc hd so, tai lidu hanh chinh, nghiép
vu. Lua chon hd so, tai liéu thudc danh muc ndp luu vao Luu trit lich sir va tiéu
hay tai liéu hét gia tri sau khi dugc cap c6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh.

g) Thyc hién dau mdi thong tin dbi ngoai theo quy dinh; td chire thuc
hién céng viéc vé hanh chinh, 18 tan, khanh tiét cta co quan Bao hiém x3 hoi
khu vuc.

h) Chu tri, phéi hop vGi cac don vi lién quan trién khai thuc hién Hé
thong quan ly vén ban va diéu hanh trong toan hé thong Bao hiém x4 hoi khu
vuc. T chire thuc hién tham dinh, ra soat van ban, phd bién gido duc phap luat;
theo doi tinh hinh thi hanh phap luét vé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y t& theo quy dinh va hudng dan ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) T6 chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire néng, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé théng quan 1y chét lugng theo tidu
chuén qudc gia TCVN.

k) Dé xuét ké hoach mua sim, stra chita tai san, phuorng tién, in 4n tai lidu
phuc vu hoat dong cua co quan; chu tri, ph01 hop v6i cac don vi lién quan to
chute thue hién sau khi duge phé duyét. T6 chitc quan ly va st dung c6 hiéu qua
tai san va cac phuong tién hoat dong cta co quan; ddm bao cac didu kién vat
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chét, k¥ thuat cho hoat dong ctia co quan Bao hiém x& héi khu vuc; thuc hién
cdng tac bao vé an ninh trat ty, vé sinh méi trudng, phong chay, chita chay;
thuc hién cdng tac quan ly, st dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat dong cua
Bao hiém x4 hoi khu vue.

1) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hig¢n cdc ché do dbi voi cong
chire, vién chtrc thude Bao hiém xa hoi khu vue quan ly theo quy dinh ctia Bao
hiém xd hoi Viét Nam va clia Bao hiém xa héi khu Ve phéi hop véi Cong doan
cling cép va cac don vi ¢ lién quan cham lo doi sdng cua cong chirc, vién chirc
thudc hé théng Bao hiém xa héi khu vue.

m) Hudng dan va to chirc thyc hién cong tac suu tam, bao quan, luu gitt
© cAc tu lidu, hién vat truyén théng cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam va cua Béo
hiém x& hoi khu vuc.

n) Tham muu giup Giam déc Bao hiém x4 hoi khu vue khéi kién vu an
dan su dé yéu cau Toa an bao vé loi ich cong cong, 1¢i ich nha nuoc clia co quan
Bao hiém xa hoi.

o) Hudng dan str dung va td chire thuc hién giao dich dién tr thudc pham
vi chirc néng, nhiém vy cua Van phong i véi Bao hiém x3 hoi cap huyén va
céc t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cua phap luat va cia Bao hiém x4 hdi Viét
Nam. Thuc hién chuyén doi s6, lién thong dit liéu theo linh vue chuyén mon
nghi¢p vu cua Van phong. Quan ly va chiu trach nhiém veé dir lidu trong phan
mém tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh theo phan quyén, trén dia ban

toan khu vue.

p) Tham gia, dé Xuat véi clp c6 thAm quyén viée xdy dung, sta ddi, bo
sung che d6, chinh sach vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.

q) Thyc hién ché d6 thong tin, Lhémg ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tng dung c6ng ngh¢ thdng tin trong cong tac van phong.

r) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cdc nhiém vy khac do Giam dbc Bao hiém x3 hoi khu vuc
giao.

Piéu 11. Ché @9 quan ly diéu hanh va trach nhiém cia Truwéng
phong nghiép vu, Chanh Vin phong thugc Bao hiém x4 hoi khu vie

1. Phong, Van phong c6 Trudng phong, Chanh Van phong va mot 5O
Pho Trudng phong, Phé Chénh Van phong.

2. Phong, Vian phong do Truong phong, Chanh Vin phong quan ly va
didu hanh theo ché dd thu trudng.

3. Truong phong, Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Giam doc
Bao hiém xa hoi khu vuc va phdp luat vé toan b hoat dong ciia Phong, Vin
phong.
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4. Trudng phong, Chénh Vin phong t6 chirc, chi dao trién khai thuc hién
cac nhiém vy, quyén han cia Phong, Van phong theo quy dinh tai Quyét dinh
nay.

5. Truong phong, Chanh Van phong phan cong hoac uy quyén cho céc
Pho Truong phong, Phé Chanh Van phong giai quyét cac cong viée thudc thdm
quyén cua Truong phong, Chanh Van phong. Phé Truong phong, Phé Chanh
Van phong chiu trach nhiém truéc Truong phong, Chanh Van phong va trudce
phap luét vé nhiém vu dugc giao. Truéng phong, Chanh Van phong chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua Pho Trudng phong, Phé Chanh Vin phong dugc phan
cong hodc Uy quyén giai quyét.

Diéu 12. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay cé hiéu luc tur ngay 01/4/2025. Quyét dinh sb
56/QD BHXH ngay 16/9/2022 cua Ton0 Giam déc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam quy dinh churc nang, nhiém vu, quyen han, trach nhiém va ché do quan ly
cua cac phong nghiép vu thude Bao hiém xa hoi tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

2. Truong Ban T6 chuc can bd, Chanh Van phong Béo hiém x4 hdi Viét
Nam, Thu truong céac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam dbe

Bao hiém xa hoi cac khu vuc va Giam dbe-Bao hiém xa hoi cap huyén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: G[AM Df)C
- Nhu Piéu 12;

- Bo Tai chinh (dé b/c);

- Giam déc BHXH Viét Nam;

- Céc Ph6 Giam dbc BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, TCCB (10b). (/@
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