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QUYET PINH
Quy dinh chu’c niing, nhiém vu, quyén han,
trach nhlem va ché do quan Iy ciia cac phong nghiép vu
thudc Bao hiém xa héi tinh, thanh pho true thugc Trung wong

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cit Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bdo hiém
xa hoi Viet Nam;,

Cén cir Quyét dinh s6 2355/0P-BHXH ngay 16/9/2022 cia T(;ng Giam
doc Bao hiém xd hoi Viét Nam quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu té chire cuia Bdo hiém xda héi dia phuwong;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chitc cdn bé.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Chitc niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Quin ly Thu
- S0, Thé

1. Chirc ndang:

Phong Quan ly Thu - S6, Thé ¢6 chirc ning gitp Giam dbc Bao hiém x3
hoi tinh, thanh phd truc thude Trung wong (sau ddy goi chung la Bao hiém xa
hoi tinh) quan 1y va té chirc thuc hién cong tac thu, thu tién cham déng bao
hiém x3 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té; cong tac khai thac, phat trién
va quan ly nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hlem that nghiép, bao hiém y
té; quan ly, huong dan va t6 chirc thuc hién viée cap s6 bao hiém x3 hoi, thé
bao hiém y té; viéc ghi, x4c nhén qua trinh déng, xac nhén s6 bao hiém x4 hoi
cho nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va nhimg thay doi
trong viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghlep, bao hiém y té, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghiép cua nguoi tham gia bao hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghlep theo quy dinh ctia phap luat, huong dan ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam
va phén cép quan ly ctia Bao hiém xa héi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chi tri, phdi hop véi cac don vi nghiép vu c6 lién quan xdy dung du
toan va phén bo chi tiéu ké hoach thu, chi tiéu phan dau giam sO tién chdm
déng bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y t& hang nam cho Béo
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hiém x3& hoi huyén va Phong Quan Iy Thu - S8, Thé trén co sé ké hoach dugc
Bao hiém x& hoi Viét Nam giao; xdy dung dy toan kinh _phi hé trg cong tac
thu bao hiém x4 héi, bao hiém thit nghiép, bao h1em y t&; k& hoach hoi nghi
phét trién nguoi tham gla hoi ngh1 toa dam, tu véan don vi st dung lao dong;
kinh phi tép huan d6i voi nhén vién thude td chire dich vu thu béo hiém xa
héi, bao hiém y t& (goi chung 14 nhan vién thu) va dé xuét viée six dung kinh
phi ¢6 hiéu qua theo quy dinh ctia phap luit va cia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam. Phdi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh 1ap ké hoach tai chinh - ngin
sach nha nuée 03 nam.

b) Chti tri, tham muu thuc hién ky hop dong vé d1ch vy thu cac khodn
déng bao hJem x4 hdi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té. TS chic thuc hién
thu, thu tién cham dong bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té
theo k& hoach dd duoc phé duyét; quan ly nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bdo
hiém thét nghiép, bdo hiém y té. Hudng dan don vi sir dung lao dong, ngudi tham
gia bao hiém y t& dang ky co s& kham, chita bénh ban du.

c¢) Cht tri, tham muu g1up Giam dbc Bao hiém x3 héi tinh phéi horp Vol
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, S& Y t& va céc co quan nha nudc cé lién
quan xdy dung, trinh Tinh uy, Ho1 ddng nhan dan, Uy ban nhén dan tinh ban
hanh cac Chi thi, Nghi quyet Ké hoach lanh dao, thyc hién céc ché d9, chinh
sach bao hiém x4 hoi, bao hiém y té; Ngh1 quyet ctia Hoi ddng nhan din tinh
vé ho trg kinh phi cho nguoi tham gia bao hiém x& héi, bao hidm y té tir
ngudn ngin sich dia phuong; trinh Uy ban nhén dan tinh xy dung ké hoach
giao chi tiéu phét trién ngudi tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém thit nghiép, bao
hiém y té.

d) Chu tri tham muu gitp Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh: phéan nhém
quan ly dit liéu d6i tuong tiém nang, dir liéu ngudi bao luu thdi glan tham gia
bao hiém x3 hoi, bao hlem thit nghiép; ban hanh chwong trinh, k& hoach t&
chire cac hoi nglu tir vén, dbi thoai véi cdc don vi str dung lao déng; hoi nghi
phat trién nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyen bao hiém y té ty dong
theo nhém déi tuong t1em ning; theo ddi, dén dbc viée td chuc thye hién sau
khi duge phe duyét. Téng hop, theo ddi Bao hidm xa hoi huyén vé viéc phat
trién ngudi tham gia.

&) Huéng dén tb churc, ca nhén tham gia méi bao hiém x4 hoi, béo hiém
that nghiép, béo him y té lam thd tuc dang ky tham gia, diéu chinh déng bao
hiém x& héi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té.

e) Quén ly, kiém tra, d6i chiéu danh sach ngudi tham gia bao hiém x&
hoi, bao hiém thét nghiép, béo hidm y t&; téng hop, théng k&, thdm dinh sb
nguoi da tham gia, sO ngu:ou chwa tham gia bao h1em xd hoi, bao hlem thét
nghlep, bao hiém y t&; x4c dinh s tién pha1 thu, sb tién d thu, so tlen chua
thu, s tién thu trurée cho nim sau; danh _gid, phén tich tinh hinh vé sé nguoi
tham gia, mirc déng, cén cir déng bao hiém x& hoi, bao hiém thit nghiép, bao
hiém y té.



3

g) La diu méi tham muu giup Giam dbc Bao hidm x& hoi tinh phbi hop
v&i co quan quén ly nha nudc vé lao dong & dia phuong cdp nhit thoéng tin vé
tinh hinh sir dung va thay ddi lao dong trén dia ban; théng tin ciia co quan thud
v& nguoi lao déng va tién lwong, thu nhép chiu thué; théng tin cua co quan diang
ky kinh doanh v€ tinh hinh thanh I4p, hoat ddng ctia doanh nghiép, hé kinh
doanh c4 thé, hop tdc xa.. . Phéi hop véi céc co quan quan ly trén dia ban thuc
hién ra soét, dbi chiéu, cép nhét dix liéu, khai thac, phat trién nguoi tham gia béao
hiém x3 hdi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t&; dinh ky trao déi théng tin véi
co quan quan Iy nha nudce trén dia ban.

h) Tham muu gitip Gidm dbc Bao hiém x4 hoi tinh quan ly hé thong to
chirc dich vu thu bao hiém x& hdi, bao hiém y té theo pham vi dugc g1ao tb
chire tip hun nghiép vy, k§ niing khai thac, phat trién nguoi tham gia, cp thé
cho nhén vién thu. Chi dgo, huéng din Bao hiém x4 héi huyén thuc hién theo
phén cép.

1) Tham muu giip Giam dbc Bao hiém xa héi tinh: thuc hién céc gidi phap
han ché va x&r ly tinh trang trén déng, cham dong béo hiém x3 hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té trén dia ban tinh; bao cdo Uy ban nhén dan tinh thuc hién
bién phap can thiét dé xu Iy vén & trén dong, ch@m dong bao hiém x4 héi, béo
hiém thét nghiép, béo hiém y t& nhim bao vé quyen va loi ich chinh déng vé béo
hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té chia ngudi lao ddng.

k) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu g1up Gidm dbc
Bao hiém xi héi tinh xem xét gial quyét viéc tinh thol gian cong tac cho
ngudi lao ddng trude ngay 01/01/1995 (bao gom truong hop ngudi lao dong
khong con hd so goc thé hién thdi gian lam viée trong khu vize nha nudc) va
didu chinh lam nghé hodc céng viéc ning nhoc, ddc hai, nguy hiém hoic dic
biét ning nhoc, ddc hai, nguy hiém thdi gian truée ngay 01/01/1995 theo
huéng dan ctia B6 Lao ddng - Thuong binh & Xi héi va Bao hiém x3 hi
Viét Nam.

1) T chirc thure hién clp sb bao hiém x4 héi, thé bao hidm y té va _ghi,
xdc nhén qua trinh tham gia béo hiém xa héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y
té cia timg ddi tuong & 1am co s& phap Iy cho viéc giai quyet ché d6 bao h1em
x4 hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t&. Chu tri, phéi hop véi céc don vi
lién quan xdy dung, trinh Gidm dbc Bao hiém x& hdi tinh phé duyét ké hoach
in, cap phat quéan ly phdi s6 bao hiém x4 hoi, thé bao hiém y té. Theo d5i ting,
giam s6 bao hiém xa hoi, thé bao hidm y té.

‘m) Huéng din nghiép vu, kiém tra viéc thyc hién ké hoach thu bao hiém
x4 hdi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té; viéc cap, str dung so bao hiém x4
hoi, thé bao hiém y té va céc ngh1ep vu lién quan dén céng tic clp, quan ly so
bao hiém x3 héi, thé bao hiém yte d6i véi Bao hiém xa hoi huyén va céc to
chire, ca nhén theo quy dinh. Tong hop, theo dai Bao hiém x& hoi huyén vé
quan 1y tién chim déng bao hiém x& héi, bio hiém thét nghiép, bao hiém y té.

n) Thyc hién x€t duyét quyet toan thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghiép ctia Bao hiém x4 hoi huyén theo quy dinh ciia Béo hiém
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x4 hoi Viét Nam. Chu tri phdi hop vé6i cdc don vi lién quan cap glay chimg
nhan khéng ciing chi trd trong nim cho ngudi tham gia bio hiém y t& theo quy
dinh ciia phép ludt va ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

o) Thuc hién chuyén d6i sb, lién thong dit liéu theo linh vuc chuyén mdn
nghiép vu clia phong Quan ly, cép nhat, khai thic, sir dung va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xdc, kip thoi cda co s¢ dit li¢u cong nghé théng tin dwoc phén
quyén, phan cép.

P) Hu’ong dan sit dung phan mém va t§ chirc thyc hién giao dich dién tr
thugc pham vi chirc ndng, nhiém vy clia phong d6i véi Bao hiém xa hoi huyén

va cic tb chiic, c4 nhan theo quy dinh cta phap luat va cia Bio hiém xi hoi
Viét Nam.

q) Phéi hop véi cac don vi lién quan cung cap théng tin, hd so lién quan
dén khéi kién céc don vi cham dong tién bao hiém x3 hoi, bao hidm thit
nghiép, bao hiém y té theo quy dinh cta phap luét.

r) Lép danh séach céc don vj cé déu hiéu vi pham phap luft vé viée dong
bao hiém x3 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t& giri Phong Thanh tra -
Kiém tra chi tri thyc hién thanh tra chuyén nganh; pho1 hop tham gia cic doan
thanh tra, kiém tra v& linh vuc bao hidm x4 hoi, bao h1em thit nghiép, bao hiém
y t&; phébi hop tham gia thanh tra chuyén nganh dét xuét theo chi dao ctia Gidm
dbe Bao hiém x& héi tinh. Phéi hop véi céc phong ngh1ep vu lién quan giai
quyét cac don thu, phan anh, kién nghl, khiéu nai, t5 céo theo quy dinh.

s) Tham gia, dé xuat v6i cAp ¢6 thdm quyén viéc xdy dyng, sta d6i, bd
sung che dd, chinh sich vé& linh vuc bao hiém x3 hdi, bao hidm thit nghiép, bdo
hiém vy té.

t) Phéi hop véi don vi nghi€p vu lién quan thuc hién cong tic tuyén truyén,
pho bién céc ché dg, chinh sich, phap luét thude linh vuc dugce phin cng; tham
gia cong tic bdi dudng nghiép vu theo chitc ning, nhiém vu duge giao.

u) Té chirc thyc hién chuong trinh, k& hoach cai cdch hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé thdng quéan 1y chét lugng theo tidu
chuén quéc gia TCVN.

v) Thye hién ché d6 thong tin, théng ké, béo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va img dung céng nghé thong tin trong céng tic: quan 1y
thu, thu tlen chém dong bao hiém x3 héi, bao h1em thét nghiép, bao hiém y té,
quan ly cAp s6 bao hiém x& hdi, thé bao hiém y té.

x) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

y) Thuc hién cdc nhiém vu khéac do Giam déc Bao hiém x& héi tinh giao.

Piéu 2. Chirc ning, nhlem vu va quyén han ciia Phong Ché d9 bio
hiém x4 héi

1. Chirc ning:
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Phong Ché db6 bao hlem xd hoi c6 chirc ning gitip Gidm dbc Bao hiém
x4 hoi tinh t6 chirc g1a1 quyét huéng cac ché d6 bao hiém xa hoi bat budc, bao
hiém x4 héi tu nguyén, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nthep (sau day
goi chung 12 ché d6 bao hiém x4 hdi) va quan 1y viéc thuc hién cdc ché dd bao
hiém xa héi, bao hiém thét nghiép; quan ly ngudi hudéng va mitc hudng cac
ché do bao hiém x4 hoi, bio hiém that nghiép theo quy dinh ciia phép luét, ca
B4o hiém x4 héi Viét Nam va phan cép quan 1y ctia Bao hiém x4 héi tinh.

2. Nhi¢m vu va quyén han:

a) Giai quyét huéng cac ché d6 bao hiém x& hoi theo quy dinh clia phap
luat va ciia B&o hiém x4 hoi Viét Nam.

b) Phédi hop véi Phong Quan Iy Thu - S8, Thé va céc phong nghiép vu
lién quan xem Xet, giai quyet viéc tinh thoi g1an cong téac dbi voi ngudi lao déng
khéng con ho so gbc thé hién thoi gian 1am viée trong khu virc nha nuéc trudce

ngdy 01 thang 01 nim 1995 theo huéng dan ctia B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hdi va Bao hiém x& hoi Viét Nam.

¢) Hang nam du kién sé ngudi hudng va mirc hudng binh quén cac ché
d6 bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép nam hién hénh va nim ké hoach
chuyén Phong K& hoach - Tai chinh.

d) Quan Iy ngudi huéng va mic hudng cic ché do bao hiém x3 héi, bao
hiém thét nghlep, diéu chinh mic huéng Iuong huu, trg cip bao hiém x3 héi
theo quy dinh ciia phép luit va ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

&) Thuc hién xét duyét quyét todn chi bao hidm xa hoi, bao hiém thit
nghiép ctia Bao hiém x4 hoi huyén theo quy dinh ciia Béo hiém x& hoi Viét
Nam.

e) Thuc hién chuyén dbi s8, lién théng dit liéu theo linh vie chuyén mén
nghlep vu cua phong. Quan 1y, cdp nhét, khai thac, sit dung va chiu trich nhiém
v€ tinh chinh xac, kip thoi cha co s& dif 1iéu cong nghé théng tin dugc phén
quyén, phan cép.

g) Théng k&, bio céo tinh hinh thuc hign chinh sich, ché d¢ bao hiém xa
héi, quan Iy va str dung qui bao hiém x4 hdi, bao hiém thit nghiép trén dia ban
tinh.

h) Hudng dan, don dbc, kiém tra Bao hiém x& hoi huyén trong viéc giai
quyét hudng cac ché d6 bao hiém xa hdi va quan ly viéc thuc hién cac ché do
bao hiém xd hoi, bao hiém thit nghlep theo quy dinh cta phép luét, cia Bao
hiém x& hdi Viét Nam v phan cép cua Bao h1em x4 hoi tinh. Tham muu Giam
dbc Bao hlem x4 héi tinh bao cdo, daé xuat cép c6 tham quyén gial quyét kip
thdri nhimg bt cp, vudng mic trong td chirc thue hién.

i) Tham muu, d& xut Gidm d6c Béo hiém x4 héi tinh thuc hién kiém tra
viée cép céc gidy & lam cin cir hudng bao hiém x3 héi tai cac co s6 kham bénh,
chita bénh khi ¢6 déu hidu vi pham d& nghi S& Y & va cic 0 quan co tham
quyén kiém tra, thanh tra, xr 1y vi pham trong viéc tao 1ap va cip céc hd so, gidy
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td lam cén cir huéng cac che 6 bao hiém xa hoi khong dung quy dinh; kiém tra
viée thue hién cic ché d6 6m dau, thai san dbi v6i cac don vi sir dung lao dfng c6
s6 Iwong hd so dé nghj thanh todn ting dot bién trong ky.

k) Tham muu gitip Gidm dbc Bao hiém x4 héi tinh: d& nghi céc co quan c6
thdm quyén & dia phu’orng thure hién dleu tra lai cac vu tai nan lao ddng, bénh nghe
nghiép; thye hién quyén khiéu nai, t6 c4o theo quy dinh cta phép luat dbi véi
két luan cta doan didu tra tai nan lao déng, bénh nghe nghiép, két luan ciia
hoi ddng gidm dinh y khoa va cdc ndi dung khac néu xét thiy c6 déu hiéu sai
pham hoédc khong ding quy dinh.

1) Huéng dén sir dung phin mém va té chire thuc hién giao dich dién tir
thudc pham vi chirc ndng nhiém vy ciia phong d6i v&i Bao hiém x4 hoi huyén
va céc td chitc, c4 nhén theo quy dinh cta phap ludt va ciia Béo hiém x& hoi
Viét Nam.

m) D& xuat véi cp c6 thim quyén viée xay dyng, sira dbi, b sung ché
d8, chinh sach vé linh vyrc bao hiém x& hdi, bao hiém that nghiép.

n) Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra v& linh vuc bao hiém x3 héi,
bao hiém thét nghiép; pho1 horp vOi cac phong nghi€p vu lién quan giai quyét
cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo theo quy dinh.

o) Phéi horp vai don vi nghiép vu lién quan thuc hién cdng tac tuyén
truyen phd bién cdc ché d8, chinh sich, phép luat thuc linh vue duge phan
cong, tham gia cong téc bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao.

p) Té chirc thuc hién churong trinh, ké hoach céi cich hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vy duoc giao; 4p dung Hé thdng quén 1y chét lugng theo tidu
. chuén quéc gia TCVN.

q) Thuc hién ché @4 théng tin, théng k&, bao céo theo quy dinh; tham gia
nghlen ctru khoa hoc va img dung cong nghé¢ thong tin trong cdng tic quén 1y,
giai quyét cdc ché dd bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép.

r) Quan ly vién chirc va tai san ciia phong theo quy dinh.
s) Thuc hién c4c nhiém vy khéc do Gidm déc Béo hiém x3 héi tinh giao.
Bleu 3 Chirc ning, nhlem vu va quyen han ciia Phong Glam dinh

bao hiém y té (thuoc Bio hiém xa hdi 61 tinh, khong bao gdm Béo hiém x3
héi thanh phé Ha Néi va Bao hiém xa hi Thanh phd H6 Chi Minh).

1. Chirc niing:

Phong Gidm dinh béao hiém y té ¢6 chirc ning gitip Giam dbc Bao hiém
x4 hdi tinh quan Iy va t6 chirc thye hién ché d6, chinh sach bao hiém y t&; cong
tac kiém tra, gidm dinh chi phi khim, chita bénh bao hiém y t& trén dia ban theo
quy dinh ciia phép luét, ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam va phan cip quan Iy ctia
Béo hiém x4 hoi tinh.



2. Nhié¢m vu va quyén han:

a) Tham muu g1up Gidm d6c Bao hiém x4 hoi tinh td chirc ky hop dong
kham, chira bénh v6i cac co s¢ kham, chira bgnh c6 du diéu kién theo quy
dinh ctia phap [uft. Tham muu phén clp ky hop ddng kham, chita bénh bao
hidm y t& cho Bao hiém x4 hoi cap huyen theo huong din cta Bao hiém xa
héi Viét Nam. Tham muu, d& xuét céc quy tic giam dinh, phat trién cdc chire
nang cta hé théng thong tin gidm dinh bao hiém y té.

b) Phéi hop vdi cée don vi lién quan tham muu gitp Giam dbe Béo hiém x3
hoi tinh phdi hop véi S&Y t& x4c dinh d6i tuong, co ciu va kha ning tiép nhan thé
bao hiém y t& > déang ky kham, chifa bénh ban dau cho cac co' s¢ kham, chira bénh
bao h1em y t& trén dia ban tinh; huéng din chuyén tuyén kham, chita bénh bao
hiém y t&. Phéi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan lap Kké
hoach tai chinh - ngin sdch nha nuéc 03 nam.

¢) Chi tri, phéi hop véi cac don vi lién quan x4y dyng du toan chi khdm
bénh, chita bénh bao hidm y & hang nim vé x4y dung phuong én klem sodt chi
phi khédm, chita bénh cho cic co s& kham, chita bénh bao hiém y t& theo quy
dinh ctia Béo hiém x4 hoi Viét Nam.

d) Thuc hién quy trinh gidm dinh bao hiém y té theo quy dinh cia phap
luat va ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam; thim dinh, klem tra, kidm soat chi phi
kham, chira bénh bao hiém y té. Phédi hop v61 Phong K& hoach - Tai chinh thue
hién thanh to4n va chu tri thyc hién quyét toan chi phi khdm, chita bénh bao
hiém y t€ dbi véi cac co s& kham, chita bénh bio hiém y t& trén dia ban va
ngudi c6 thé bao hiém y té theo quy dinh.

d) Téng hop, phan tich, danh gid chi phi kham, chita bénh hang quy,
hang nam; thuc hién dy bao cdn d01 quy kham, chira bénh bao hiém y t& va dy
toén chi khém, chifa bénh bao hiém y t& ctia Béo hiém xa hdi tinh hang nim.

e) Thuc hién chuyen déi sb, lien thong dit liéu theo linh virc chuyén mén
nglnep vu clia phong Quan ly, cip nhat, khai thac, st dung va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, kip thoi ctia co s& dit liéu cong nghé thong tin duge phan
quyén, phin cap

g) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hidm x4 hoi tinh phdi hop tham gia
theo quy dinh ctia phap luat v& déu thiu thudc kham, chita bénh bao hidm y té.

h) Huéng din, don déc cic co 8¢ kham, chira bénh bao hiém y t& trén dia
ban thyc hién ding cac quy dinh vé chudn dit liéu va lién thong dir liéu kham,
chifa bénh bao hiém y t&; ph01 hop thanh toén chi phi khdm, chita bénh bao hiém
y t&; hudng dan, kidm tra, thdm dinh quyét toan chi khém, chira bénh béo hiém y
t8 clia Bao hiém x& hdi huyén. Tham muu giai quyét kip thoi nhimg kho khan,
viréng méc trong viée thyuc hién ché do, chinh sach bao hiém yté.

i) Huéng dén sir dung phin mém va t§ chtrc thuc hién giao dich dién t
thudc pham vi chitc néng, nhiém vu cia phong d6i véi Bao hiém x& hdi huyén
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v c4c td chitc, c4 nhan theo quy dinh ctia phép ludt va clia Bao hiém x& héi
Viét Nam.

k) bé xuat véi cdp ¢6 thAm quyen viéc x4y dung, stra dbi, bd sung ché
dd, chinh sach v& [inh vyuc béo hiém y té.

1) Tham gia cic doan thanh tra, kiém tra Ve Iinh virc bao hiém y té; ph01
' h0'p Vi cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu
nai, tb cdo theo quy dinh.

m) Phéi “hop véi don vi nghiép vy lién quan thyc hién céng tic tuyén
truyén, phd bién céc ché do, chinh sach, phap luat thude linh vuee duge phan
cong; tham gia cong tac bdi dudng nghiép vu theo chirc niing, nhiém vu duge
giao.

n) Té chirc thue hién chuorng trinh, k& hoach cai cich hanh chinh theo
chirc néing, nhiém vu dugce giao; 4p dung He théng quan 1y chét luong theo tiéu
chudn quéc gia TCVN.

o) Thuc hién ché d6 théng tin, théng ké, bio cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tmg dung céng nghé théng tin trong cdng tic gidm
dlnh bao hiém y té.

p) Quén [y vién chic va tai san cia phong theo quy dinh.
q) Thue hién cdc nhiém vu khéc do Gidm ddc Béo hiém xa hdi tinh giao.
Piéu 4 Chite ning, nhlem vy va quyen han cia Phong Giam dinh

bio hiém y té 1 (thuoc Bio hiém x3 hdi thanh phé Ha Noi va Bio hiém xa
hoi Thanh ph6 H6 Chi Minh)

1. Chikc ndng:

Phong Giam dinh bao hiém y t& 1 c6 chirc ning gitp Gidm doc Bao
hiém x4 héi thanh phd téng hop chi phi kham, chita bénh bao hiém y t&; phén
tich dit liéu kham, chita bénh bao hlem y té @& xay dung cac chuyén dé thue
hién cong tic gidm dinh béo hiém y té trén toan thanh pho thyc hién tham muu
cdng tac ky hop dong kham, chita bénh bao hiém y té, thanh ton truc t1ep,
tham gia ddu thdu thuoc theo quy dinh cta phép luat; thye hién cong tic gidm
dinh tai cic co sé v t& ky hop dong kham, chira bénh bao hiém y té trén dia ban
thanh phé do Gidm dbc Bao hidm x& héi thinh phé phén cdng.

2. Nhiém vu v quyén han:

a) Chi tri, tham muu giup Giam dbc Bao hiém x& hi thanh phé ky, tb
chitc hop ddng kham, chira bénh vdi céc co sé khém, chira bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh cta phap luat. Tham muu, d& xult cac quy tic giam dinh,
phat trién cac chirc niing ciia hé thong thong tin gidm dinh bao hiém y té.

b) Chi tri, phéi hop v6i céc don vi lién L quan tham muu gitip Gidm dbc Béo
hiém xd hoi thanh phd ph01 hop v&i S& Y 8 xéc dinh d6i tuong, co cdu va kha
niing tiép nhén thé bao hidm y té ding ky kham, chita bénh ban dau cho céc co s&
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khém, chita bénh bao hiém y té trén dia ban. Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai
chinh va cic don vi lién quan lap ké hoach tai chinh - ngén sich nha nuéc 03 nim.

¢) Chi tri, phéi hop véi phong Gidm dinh bao hiém y té 2 va cac don vi
lién quan xay dung dy todn chi kham, chita bénh bao hiém y t& hang nim va
x8y dyng phuong an k1em sodt chi phi khdm, chita bénh cho cédc co sé kham,
chita bénh bao hiém y té theo quy dinh ctia Béo hiém x4 hdi Viét Nam.

d) X4y dung cac chuyen & thye hién cong tac gidm dinh bao hidm y té.
Thuc hién quy trinh giam dinh béo hiém y té theo quy dinh cta phap ludt va
ctia Bao hiém x4 héi Viét Nam d6i véi céc co s& y 18 ky hop ddng kham, chita
bénh bao hidm y t& trén dia ban thanh phd theo danh myc do Gidm dc Bao
hiém x& héi thanh phé phan cong.

&) Phéi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién thanh todn va chit
tri thue hién quyét toan chi _phi khdm, chira bénh bao hiém y t& dbi véi céc co
s6 kham, chita bénh bao hiém y & theo phén c6ng va ngudi c6 thé bao hidm y
té theo quy dinh.

e) Tong hop, phén tich, d4nh gid chi phi khdm, chifa bénh hang quy,
hang ndm; thuc hién dy bao can d01 quf kham, chita bénh béo hiém y té cua
thanh phd hang nim.

g) Chu trl, tham miru gitp Giam dc Béo hiém x4 h6i thanh phd tham
gia theo quy dinh ctia phap luat vé ddu thiu thudc kham chita bénh béo hiém
y té.

h) Cht tri huéng dan, d6n dbc cic co s& kham, chita bénh bao hidm y 8
trén dia ban thuc hién ding cdc quy dinh v& chudn dit lidu, lién théng dit lidu
kham chita bénh bao hiém y t8 va thanh todn chi phi kham, chita bénh béo hiém y
t&; huémg dén, kiém tra, thim dinh quyét toén chi khim, chita bénh béo hiém y té
ciia Bao hiém x& héi huyén theo danh muyc don vi do Giam dbc Bao hiém x3 hoi
thanh pho phén céng. Tham muwu giai quyét kip thoi nhimg khé khén, vudng méc
trong viéc thue hién ché do, chinh séch bao hiém y té.

1) Chu tri, phéi hop v6i phong Gidm dinh bao hiém y té 2: Thuc hién
chuyén d6i sb, lién théng dit lidu theo linh vuc chuyen mon nghiép vu cua
phong. Quan ly, khai thac, st dung co s& dif liéu cong nghé théng tin dugc
phan quyén, phan cap. Huorng dan sir dung phin mém va t6 chirc thue hién giao
dich dién tir thudc pham vi chitc ning, nhiém vu cia phong d6i v6i Bao hiém x3
hoi huyén va céc t6 chiic, c4 nhén theo quy dinh cia phap luat va clia Bao hiém
x4 hoi Viét Nam.

k) Chu tri, ph01 hop v6i Phong Gidm dinh bao hiém y t& 2 tham muu, dé
xuat v6i cép cb thim quyen viéc xay dung, sira d6i, bb sung ché b, chinh sich
v& linh vuc bao hiém y té.

l) Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra vé linh vire béo hiém y té; ph61
hop véi cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don thr, kién nghi, khidu
nai, t6 céo theo quy dinh.
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m) Phéi 'hop voi don vi nghiép vu lién quan thyc hién céng tic tuyén
truyen phd bién céc ché 9, chinh sich, phap Iuat thudc linh vuc duge phén
cong, tham gia céng tic bdi dudng nghiép vu theo chire nang, nhiém vu drgc
giao.

n) TS chire thuc hién chlrong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chtic nédng, nhiém vu duoc giao; 4p dung Hé théng quén 1y chét luong theo tiéu
chuin quéc gia TCVN.

0) Thuc hién ché ¢ théng tin, théng k€, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va ing dung cong nghé théng tin trong cdng tic gidm
dinh bao hiém y té.

p) Quén ly vién chirc va tai san cla phong theo quy dinh.
g Thye hién céc nhiém vy khic do Gidm déc Bao hiém x4 hoi thinh
pho giao.
Pitu 5 Chitc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Giam dinh

bio hiém y té 2 (thuoc Bao hiém xa h{i thanh pho Ha Noi va Bio hiém x4
hdi Thanh phé H Chi Minh)

1. Chirc ning:

Phong Giam dinh bao hiém y t8 2 c6 chic nang gitp Giam dbe Bao
hiém x4 hoi thanh phd 6 chirc thye hién cong tac giam dinh tai cac co s¢ y té
ky hop dong kham, chita bénh bao hiém y té trén dia ban thanh phd do Giim
ddc Bao hiém xa hdi thanh phd phan cong.

2. Nhig¢m vy va quyén han:

a) Phéi hop véi phong Gidm dinh bao hiém y té 1 va cac don vj lién
quan xay dung du toan chi kham, chita bénh bao hiém y té hing nim va xdy
dung phuong an klem soat chi phi kham, chita bénh cho cac co sd kham, chita
bénh bao hiém y té theo quy dinh cita Bao hiém xa hoi Viét Nam.

b) Chu tri, tham muu viéc t6 chirc thuc hién cdng tic giam dinh béo
hiém y té; thure hién quy trinh gidm dinh bao hiém y té theo quy dinh cua phép
luat va ctia Béo hiém x4 hoi Viét Nam d6i voi cac co s y té ky hop dong
kham, chita bénh bao hiém y té trén dja ban thanh pho do Gi4m dbc Béo hiém
xd héi thanh pho phén céng. Thuc hién thanh, quyet toan chi phi kham, chita
bénh bao hiém y té theo phin cong va ngudi ¢ thé bao hiém y té theo quy
dinh.

¢) Huéng dén, don dbc cic co sd kham, chira bénh trén dija ban thuc
hién ding céc quy dinh vé lién thong dir 1iéu va thanh toan chi phi kham, chira
bénh bao hiém Y. té; hu’orng dan, kiém tra, thdm dinh quyét toan chi kham,
chita bénh bao hiém y t& ciia Béo hiém xa ho6i huyén theo danh muyc don vido
Gidm dbc Bao hiém xi hai thanh phé phan céng. Tham muu giai quyét kip
thoi nhimg khé khiin, vuéng méc trong viée thuc hién ché d9, chinh sach bao
hiém y té.
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d) Phéi hop véi Phong Giam dinh bao hiém y & 1: Thuc hién chuyén ddi
s6, lién théng dit liéu theo linh virc chuyén mén nghiép vu cla phong Quan ly,
khai thac, sir dung co s& dif li€u cng nghé théng tin dugce phan quyén, phan cap.
Huéng din st dung phin mém va t6 chirc thue hién giao dich dién tir thude
pham vi chirc nang, nhiém vy ciia phong dbi voi Bao hiém xa hdi huyén va cac
tb chirc, c4 nhan theo quy dinh ciia phip ludt va ctia Béo hiém x& hdi Viét Nam.

d) Phéi hop voi Phong Giam dinh bao hlem yté 1 Xay dung cac chuyén
dé thuc hién cong tic giam dinh bao hiém y t&; tham muu, dé xuat v6i cap cd
thim quyen viée xdy dung, stra d6i, bd sung ché dd, chinh sach v& Jlinh vuc bao
hiém y té.

e) Tham gia c4c doan tharh tra, kiém tra ve linh vuc bao hiém y té; ph01
hop v6i cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu
nai, t6 céo theo quy dinh.

g) Phéi hop vé6i don vi nghiép vy lién quan thyc hién cong tac tuyén
truyen phd bién céc ché d8, chinh sich, phép luat thude linh vuc duge phén
cong, tham gia cong tic bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao.

h) T chirc thuc hién chuong trinh, ké l}oach cai cach hanh chinh theo
chire néng, nhiém vu duge giao; 4p dung Hé thong quén ly chat lugng theo tiéu
chuén quéc gia TCVN.

i) Thuc hién ché d6 théng tin, thdng ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va {mg dung céng nghé théng tin trong cong tic gidm
dinh bao hiém y té.

k) Quén ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

1) Thye hién c4c nhiém vu khac do Giam déc Bao hiém x3 hoi thanh phd giao.

Pidu 6. Chirc nang, nhi¢m vu va quyén han ciia Phong K& hoach -
Tai chinh

1. Chirc ndang:

" Phong K& hoach - Tai chinh c6 chiic ning giap Giam déc Béao hiém x3
héi tinh thyc hién cong tac ké& hoach va quén 1y tai chinh, tai sén, td chirc cong
tac ké toan ctia Bao hiém x& héi tinh; tb chirc chi trd cdc ché d6 bao hiém x4
héi, bao hidm thit nghiép; chi phi quan 1y béo hiém x& hoi, bao hiém thét
ngh1ep, bao hiém y té; td chue hach toan thu, chi bao hiém x& hoi, bao hiém
thit nghiép, bao hiém y té; qua.n Iy, str dung cac quy co quan dugc trich lap
theo quy dinh ciia phép ludt, cia Bao hiém x& hdi Viét Nam va phan cip quén
1y ctia B&o hiém x3 héi tinh.

2. Nhigm vy va quyén han:

a) Chi tri, phéi hop vé6i céc don vi tryc thudc Bao hiém x4 héi tinh trong
cong tac lap, phan bo va diéu chinh du toan chi bao hiém x& hoi, bao hiém that
nghi€p va chi phi quan ly bao hiém x& héi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t&
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hang niim; 14p k& hoach tai chinh - ngén sach nha nuéc 03 nim. Téng hop du todn
thu, chi b3o hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t&, chi ph1 quén ly bao
hiém x& héi, bio hiém thét nghlep, bao hiém y t& toan tinh d& bdo cdo Bao hidm
x3 hoi Viét Nam; phdi hop véi Phong Ché d6 bao hiém x4 hoi quan ly nguoi
huéng cac ché d6 bao hiém x& hoi, bao hiém thit nghiép; 1ap du todn sO ngudi
hudng va kinh phi hudng cac che d6 bao hiém x& hdi, bao hiém thit nghiép; phéi
hop vo6i Phong Quan 1y Thu - S6, Thé xay dung va phén b6 chi tiéu ké hoach thu
bao hiém x& hdi, bao hiém thét nghwp, bao hiém y t& hang nim; x4y dung céc vin
ban lién quan dén chi tiéu trong ndi b don vj.

b) Tb chirc hach todn ké toan thu, chi béo hidm x4 héi, bao hiém thit
nghi€p, bao hiém y t&; chi phi quan Iy bao hiém x4 héi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém y t&; céc qu§ duoc trich lap theo quy dinh ctia phdp luat, cta nganh Béo
hiém x4 h6i Viét Nam; hach todn k& todn ngudn kinh ph1 dAu tir Xy dung co
ban, img dung cong nghé thong tin; cac du 4n tai trg, vién trg cta cic td chire
trong va ngodi nuéc; cac ngudn kinh phi khéc theo quy dinh.

¢) T6 chirc cdp kinh phi chi trd cho déi tuong huéng céc ché do bao
hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y t&. Thyc hién cip tmg kinh phi
kham, chita bénh cho céc co s& kham, chita bénh bao hiém y t& do Béo hiém xa
héi tinh ky hop déng; tham gia thAm dinh quyét ton kinh phi kham, chita bénh
v6i céc co s kham, chita bénh ky hop dong kham, chita bénh bao hiém y té
theo quy dinh. Thyc hién thanh toan kinh phi khdm, chita bénh bio hiém y té
sau quyét toan kinh phi kham, chita bénh béo hidm y té theo quy dinh d6i véi
c4c co s& kham, chita bénh do Béo hiém x4 hi tinh ky hop déng.

d) Tham muru, d& xuét xay dung ké hoach xay dung co ban. T8 chirc cap
kinh phi va quén ly chi phi quén ly bao hiém x4 héi, bao hiém thét nghiép, bao
hlem y té, ddu tu xdy dung co ban, sira chita, mua sém trang thiét bj va cdc
ngudn kinh phi khéc ctia Bao hiém xa héi tinh theo quy dinh.

d) Téng hop dénh gid tinh hinh the hién ke hoach tai chinh: Thu, chi
bao hiém xa hoi, bao hidm thit nghié¢p, bao hJem y t&; chi phi quan Iy bao hiém
x4 héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t&; chi diu tu x4y dung hang quy,
nim thudc Béo hiém x3 hoi tinh.

e) Chu tri, phdi hop véi cac phong nghiép vu thue hién nhiém vu xét
duyét quyét toan quy, ndm cho Béo hiém x4 hoi huyén, thuc hién ché do, dinh
mc chi tiéu tai chinh; quan Iy, str dung va hach toan, ké todn cdc ngudn kinh
phi, tai san theo quy dinh.

g) Tiép nhan tién dong bao hiém x4 hoi, bao hiém thét ngh1ep, bao hiém y
té clia don vj, ngudi tham gia; tién déng, hd tro déng cho ngudi tham gia béo
hiém y &, bao hiém x3 hdi tir nguyén tir ngan sach dia phuong. Phéi hop véi
Phong Quan ly Thu - S6, Thé thue hién phan bb sb tién déng, hd trg dong cho
ngudi tham gia bao hiém x& hdi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té.

h) T chirc chi tra céc ché d6 bao hiém x4 hoi, trg cdp thit nghiép; chu tr,
phéi hop véi Phong Ché d6 bao hiém x4 héi tham muu thye hién ky hop dong
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uy quyen chi tra cdc ché db bao hiém x3 héi, trg clp thit nthep va quan ly
ngudi huéng Iuong hur, trg cdp bao hiém x& hoi hang thang véi t6 chirc dich vu
cbng; thye hién chuyén kinh phi va chu tri thanh quyét toan kinh phi chi tra cic
ché d6 bao hifm xa hoi, trg cip thit nghiép dbi véi cée td chic dich vu cdng
theo quy dinh.

i) Huéng dan, kiém tra Bao hiém x4 hoi huyén thuc hién cac nghi¢p vu
quan ly tai chinh, hach toan, ke toan, chi tra cac ché d6 bao hiém x4 hoi, bao
hiém thét nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

k) Chu tri, ph01 hop véi cac phong nghiép vu thue hién 14p béo cdo tai
chinh, béo cdo quyét toan kinh phi hoat dbng theo ndm; bao cao tai chinh quy
bao hiém va bdo cdo nghiép vu qu§ bao hiém hang quy theo quy dinh.

1) Tham muu viéc ’hu'ong dan, dén dbc cac don vi trye thuge Bao hidm xa
hoi tinh thyc hién cac kién nghi cia co quan thanh tra, kiém toan.
m) Thuc hién chuyén dbi sd, lién théng dit liéu theo linh vuc chuyén mén

ghlep vu cua phong. Quan ly va chju trach nhiém vé& dit liéu trong phin mém
quén Iy tai chinh ké to4n theo phan quyen trén dia ban toan tinh.

n) D& xuét véi cip cé tham quyen viéc xdy dung, sira ddi, bd sung cac
van ban quy pham phap luat v& ché do tai chinh d5i véi céc quy va co ché tai
chinh 4p dung dbi véi hé théng Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

'0) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién céng téc tuyén
truyen phd bién céc ché d6, chinh sach, phép luat thudc linh vie duge phin
_ cong, tham gia cong tac bdi dudng nghiép vu theo chirc niing, nhiém vu duge
giao.

p) T6 chirc thuc hién chuong trinh, k& hoach céi cdch hanh chinh theo
chire néng, nhi¢m vu dugc giao; dp dung He théng quan Ly chét lugng theo ti€u
chudn quéc gia TCVN.

q) Thye hién ché d6 thong tin, théng ké, béo céo; theo dbi, luu giit, qua.n
Iy chimg tir, s sach ké toan theo quy dinh; tham gia nghién ciru khoa hoc va
ting dung cong nghé théng tin trong cbng téc ké hoach va quén Iy tai chinh.

r) Quan ly vién chitc va tai sdn cia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién céc nhiém vu khéc do Gidm dbc Bao hiém x3 hoi tinh giao.

Pidu 7. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Thanh tra -
Kiém tra

1. Chirc nang:

Phong Thanh tra - Kiém tra ¢6 chirc niing gitp Giam déc Béao hiém x3
hoi tinh t& chirc thue hién céng tac thanh tra chuyén nganh viéc déng bao hiém
x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té; kiém tra viéc thye hién ché 4o,
chinh sach bao h1em x4 hoi, bao h1em that nghiép, bao hiém y té; td chirc thuc
hién cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh theo
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quy dinh cia phép Iuit, ctia Bao hiém xa h6i Viét Nam va phin cap quan ly
ctta Bao hidm x3 hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han: .

a) Xay dung chuwong trinh, k& hoach va ph01 hop v6i cac co quan cd
thim quyén & dia phuong, cdc phong nghiép vu dé kiém tra viéc thyc hién che
d0, chinh sach, thu, chi bao hiém x3 hdi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y t&
dbi véi cac to chirc, c4 nhén tham gia bao hiém x& hoi, bao hiém thit nghiép,
béo hiém y t& va co s& khém, chita bénh ky hop ddng khém, chita bénh bao hiém
y té.

b) Xay dung trinh cp c6 thdm quyen phé duyét k& hoach kiém tra, ke
hoach thanh tra chuyén nganh giri Bao hiém x4 hdi Viét Nam phé duyét; tb
chirc klem tra, thanh tra chuyén nganh theo ké hoach di dugc phé duyét. Kiém
tra dot xuit ddi véi cac don vi thudc Bao hiém xa héi tinh trong viéc thuc hién
céc ché d9, chinh sich, thu, chi bao hiém x4 hoi, bao hiém thét nghlep, bao
hiém y t& va quén Iy tai chinh theo quy dinh. Thanh tra dot xuét khi co diu hidu
vi pham phap ludt hodic theo yéu cau ciia viée giai quyét khiéu nai, t6 céo hodc
theo chi dao ctia ngudi c6 thdm quyén lién quan dén viéc déng bao hiém xa
hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t& trén dia ban tinh. Kién nghi xt 1y vi
pham va theo ddi, don dbc thyc hién két luan sau kidm tra, thanh tra, két qua x&
phat vi pham hanh chinh va xt 1y, thu héi, hodn tra cac khoan thu, chi trai quy
dinh cila phap luat da dwoc Gidm dbc Bao hiém xa héi tinh phé duyét.

¢) Thyuc hién giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh, thuong
truc t1ep cong dan theo quy dinh cia phap ludt va cia Bao hiém x4 héi Viét
Nam. Tong hop, bao cdo két qua cong téc thanh tra chuyén nganh, thanh tra dot
xudt, cong tac kidm tra, cong tac phéi hop thanh tra, kiém tra lién nganh, céng
tac tiép dan, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

d) Gitp Gidm dbc Bao hiém x3 héi tinh d& xuit, kién nghi véi co quan
quéan 1y nha nude c6 thdm quyén va co quan cip trén cua don vi st dung lao
dong, co sé kham, chita bénh bao hiém y té trén dia ban tinh & xi Iy nhimg
hanh vi vi pham phép luét v& bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hidm
y té. Tham muu gitip Gidm dbc Bao hiém xa hdi tinh c6 vin ban kién nghi
khéi t6 kém theo chimg ctr, tai lidu ¢6 lién quan dén co quan c6 thim quyén
tién hanh t5 tung tai tinh d& xem xét, khéi t6 theo quy dinh ctia phap luat khi
phat hién hanh vi ¢6 diu hi¢u t§i pham trong linh vuc béo hiém x4 héi, bao
hiém thit nghiép, béo hiém v té.

d) Huong dén nghiép vu cong tac kiém tra va t1ep cong dén, giai quyét
khiéu nai, tb cdo dbi véi Béo hiém x& hdi huyén. La déu méi tdp hop hd so, ta1
liéu tham muru cho Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh tham gia vio qué trinh t6
tung hinh sur theo quy dinh ciia phap luét hién hanh.
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e) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra viéc thuc hién chinh
sach, che d§ bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té ddi véi céc
don vi trén dia ban.

g) Phéi hop véi Phong Cong nghé thong tin va cdc don vi lién quan thuc
hién viéc nhdn dién va cung cdp cac dAu hiéu bit thu'ong trong viéc thue hién
chinh séch, phap luat vé bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té
thudc pham vi chirc nang nhiém vu ctia Bao hiém x4 hoi tinh.

h) Huéng din st dung va td chitc thuc hién giao dich dién tir thudc
pham vi chirc ning, nhiém vu cta phong doi véi Bao hiém x& hdi huyén va
cac to chire, ca nhin theo quy dinh ctia phap ludt va ctia Bio hiém x& hoi Viét
Nam.

1) Tham gia, dé xuét‘vé'i clp ¢6 thdm quyén vide xay dung, stra d6i, bd
sung ché dd, chinh sich vé linh virc bdo hi€ém x& héi, bdo hiém that nghiép,
bdo hiém y t&.

k) Phdi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tic tuyén
truyén, pho bi€n cac cheé df, chinh séch, phép ludt thuée linh vie duge phin
cdng; tham gia cdng tac boi dudng nghi€p vu theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao.

1) T6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chiric nang, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé thong quén ly chat lugng theo tiéu
chuan quoc gia TCVN.

m) Thuc hién chuyén ddi sd, lién théng dit liéu theo linh vire chuyén mén
nghiép vu cua phong. Tham gia nghién ciru khoa hoc va tmg dung céng nghé
théng tin trong quan 1y rii ro phuc vu cbng téc kiem tra, thanh tra chuyén
nganh va giai quyét khiéu nai, t0 céo.

n) Quan ly vién chirc va tai san ciia phong theo quy dinh.

0) Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidam déc Bao hiém xa hdi tinh giao.

Pidu 8. Chirc niing, nhiém vu va quyén han cita Phong T6 chiic
cin bo

1. Chire ning:

Phong T chiic can bd cb chire ning gitip Gidm déc Bao hiém x3 hdi tinh
quan 1y va t§ chirc thyc hién cong téc: T chirc b may; bién ché; cong téc can
b¢; ky ludt; dao tao, bdi dudng; thi dua, khen thuong; cai cach hanh chinh;
phong chéng tham nhiing; ¢éng tic vi sir tién bd cia phu nif; cong tac quén sy
dia phwong; cong tac thanh nién; binh dang gidi; thye hién quy ché dén chu; viée
tnen khai 4ap dung Hé thong quén 1y chét luong theo tiéu chuén quéc gia TCVN;
t8 chirc thwe hién ché d9, chinh sach dbi véi cong chire, vién chirc thude Bqao
hiém x4 hdi tinth theo quy dinh ctia phép lut va phin cip quan Iy ctia Béo hiém
x4 ho1 Viét Nam.
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2. Nhiém vu va quyén han:

a) Tham muu giap Giam dbc Bao hiém x4 hai tinh x4y dyng dé an thanh
1ap, sap nhdp, giai thé Béao hiém x& hoi huyén theo quy dinh ctia cdp ¢6 thim
quyén trinh Téng Gidm d6c Bao hiém x4 hoi Viét Nam quyét dinh.

b) X4y dung ké hoach bién ché dai han, hang nim; quéan 1y va phin bd
chi tiéu bién ché cho Bao hiém x4 hdi huyén va céc don vi truc thudc Bao hidm
x4 héi tinh theo quy dinh ctia Béo hiém xa héi Vit Nam.

c) Tham gia xiy dung dé 4n vi tri viée 1am, co cAu chic danh cong
chire, vién chitc hodc d& an didu chinh vi tri viéc 1am, co cAu chirc danh cong
chiic, vién chitc trong cc don vi triue thude Béo hidm x3 hdi tinh va Béo hiém
x4 hoi cip huyén.

d) T chire thuc hién cdng tic quy hoach c4n bd theo quy dinh cia Bao
hiém x& h¢i Viét Nam.

d) T chirc thue hién quy trinh tuyén dung; bd nhiém, bd nhiém lai, didu
dong luln chuyén, tr chire, mién nhiém, dinh chi chic vu va cdng tic; ndng
bac luong, b nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chitc danh nghé nghiép, xét
théng hang chirc danh nghe nghiép dbi véi cong chire, vién chirc thudc thim
quyén quén ly cia Bao hiém x4 héi tinh theo quy dinh cia phép luat va phan
cép quén 1y ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

e) 9Chu tri, ph01 hop véi cac don vi truc thude x4y dung chuong trinh,’ ké
hoach, tong hop viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, phong chong
tham nhiing trong hé thong Bao hi€ém x4 hdi tinh.

g) Chu tri, phéi hop véi céc don vi lién quan xay dung, trinh Giam dbe
Béo hiém x3 héi tinh ban hanh néi quy, quy ché 1am viée, quy ché vin héa
cdng s& cia Bao hiém x3a héi tinh; quy ché phdi hop cong tc gitta Bao hiém xa
hdi tinh véi co quan, don vi lién quan trén dia ban va giita cac don vi truc thude
Bao hiém x3 héi tinh. Theo d&i va don dbc cac don vi thuc hién cdc néi quy,
quy ché.

h) Chi tri, phéi hop v6i cac don vi lién quan xdy dung, ap dung bg chi
s6 dénh gia hidu qua cong viée (KPI) d6i véi cdc don vi va cd nhan thude Bao
hiém x4 hoi tinh theo phan cip ciia Bao hiém x3 hdi Viét Nam. T4 chirc thuc
hién cong tac: P4nh gid, xép loai céng chiic, vién chirc hang nim; giai quyét
don thu, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cdng chire, vién chirc theo phin cfip
quéan Iy ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

i) Chu tri, phdi hop véi cac phong nghiép vu lién quan kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh, quy trinh nghiép vu, viéc thue hién chirc trach, nhi€ém vu
dugc giao cia cbng chire, vién chirc trong céc don vi truc thude Bao hiém xa
héi tinh.

k) Tham muru thire hi€n cdng tac thi dua, khen thudng; cong tac xay dung va
nhan rong dién hinh tién tién trong cic phong trao thi dua; thic hién quy trinh khen
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thudng, ky luat theo quy dinh ciia phap Iuat va phin cip quén Iy ctia Bao hidm x4
héi Viét Nam.

) Xay dung ké hoach dio tao, bdi dudng cdng chie, vién chirc thudc
pham vi quén 1y; t§ chuic trién khai thuc hién ké hoach déo tao, bdi dudng cong
chire, vién chirc sau khi dugc phé duyét theo quy dinh cia Béo hiém xi hoi
Viét Nam.

m) Quén ly cong chie, vién chirc va hd so céng chitc, vién chirc; thuc
hién cac ché 49, chinh sach d6i vdi cdng chire, vién chic theo phén cép.

n) Huéng dan, d6n débc, kiém tra cic don vi trye thude Bao hidm x4 hoi
tinh theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

o) Thuc hién céng tic bao vé chinh fri néi bd va cbng tac quan su dia
phuong thuge hé théng Bao hiém x4 hoi tinh; thuc hién cdng tac thanh nién,
cong tic binh ding gii; cong tac vi sy tién bd phu nix; thyuc hién quy ché dan
chul theo quy dinh; thue hién nghiép vu cong tac dang,.

p) Thuc hién chuyén ddi sd, lién théng dir liéu theo Iinh vyuc chuyén mén
nghi€p vy ctia phong. Quan ly va chju trach nhiém vé dit lidu trong phin mém
quén 1y c4n bd va phin mém thi dua khen thudng theo phan quyeén, trén dia
ban toan tinh.

q) bé xuat v6i cap co thdm quyen viéc xdy dung, stra di, bd sung ché
d6, chinh sach v& cong tac tb chirc, can bd.

r) Chu: tri, phéi hop véi cdce don V1 lién quan trién khai 4p dung Hé théng
quan ly chit lugng theo tiéu chudn quéc gia TCVN trong toan hé thong Bao
hiém xa hoi tinh. Ap dung Hé théng quan ly chit hrong theo tiéu chuén quoc
gia TCVN trong thuc hi¢n nhi€ém vu thudc 1inh vuc clia phong.

s) Thyc hién ché d6 thong tin, thong ké, bdao cdo theo quy dinh; tham
gia nghién ciu khoa hoc va tng dung cong nghé théng tin trong céng tac t6
chirc, can bd.

t) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

u) Thyc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Bao hiém x3 héi tinh giao.

Piéu 9. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Truyén théng

1. Chirc ndng:

Phong Truyén thong ¢ chirc ning giip Giam doc Béo hiém x3 hoi tinh
quan ly va t6 chirc thie hién cong tac truyen thong ve bao hiém x3 hdi, bao
hiém thét nghiép, bao him y té; cong tac hd tro, tu van giai dap chinh sich
bao hiém x3 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té cho céc t6 chirc va ca

nhén theo quy dinh cia phdp luat, cia Bio hiém x& hoi Viét Nam va phan cép
quén ly ciia Bdo hiém x& héi tinh.
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2. Nhié¢m vu va quyén han:

a) Xdy dyng, trinh Giam d6c Bao hiém xa héi tinh chuong trinh, ké
hoach cong tac truyen thong va cong tac hd trg, tur vén, giai dap vé bao hiém xa
héi, bdo hiém thit nghiép, bao hiém y té phu hop véi yéu céu, myc tiéu,
phuong hudng, nhiém vu va quy dinh cia Béo hiém x3 hoi Viét Nam; tb chirc,
huéng dan thire hién k& hoach sau khi duge phé duyét.

b) Cht tri, ph01 hop véi cac don vi nghiép vu lién quan xay dung du todn
kinh phi tuyén truyén va kinh phi thye hién cac hoat dong hé trg, tr van, gidi dap
chinh séch hang nim ctia Bao hiém x3 héi tinh va d& xuét viéc sir dung kinh phi
c6 hidu qua theo quy dinh cita phap luat va ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam.
Tham muu gitip Gidm dbc Bao hiém x& héi tinh ky hop ddng v& truyén thong
theo quy dinh.

c) Té chirc thuc hién hoic phéi hop véi céc t6 chire dich vu thu thue
hién tuyén truyén, van dong phét trién ngudi tham gia bdo hidm xa hoi tyu
nguyén, bao hidm y t& tu déng theo chwong trinh, k& hoach ctia Phong Quan
Iy Thu - 8, Thé x4y dung da dugce Gidm dbc Bao hiém x& hoi tinh phé duyét.

d) Khai thdc va sit dung cdc ngudn théng tin va kénh théng tin trong va
ngoai Nganh ding quy dinh ctia phép luat @& tuyén truyén vé ché do, chinh
séch bao hiém x3 hoi, bao hidm thit nghiép, bao hiém y & phu hop véi muyc
dich, nhiém vy tuyén truyén trong ting thoi ki ctia Nganh.

d) Thure hién céc nhiém vu ¢6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché phat
ngdn va cung cp théng tin cho bao chi ciia Bao hiém x& hdi Viét Nam va cta
Bao hiém x3 hdi tinh. Tham muu gitp Gidm déc Béo hidm x4 héi tinh quan 1y,
bién tap théng tin ding tai trén Cdng thong tin dién tir ctia Béo hiém x4 hdi tinh
va Trung tdm Djch vu hd tro, chim séc khach hang giri dén.

e) Tlep nhén, x1r 1y thong tin, thyre hién hd tro, tir van, giai dap céc yéu
cau ciia td chire, cé nhén vé ché do, chmh sach bao hiém xa hdi, bao hiém thét
nghlep, bao hiém y té thong qua tdng dai dién thoai, Fanpage, zalo, email,
Cbng théng tin dién tir clia Bao hiém x4 hoi tinh.

g) Tlep nhén, xir 1y thong tin, thue hién hd trg, tu van, giai dap truc tiép
cac yéu cdu cua to chirc, c4 nhan ve cac dich vu céng do nganh bao hiém xa
héi Viét Nam trién khai theo phén cép.

h) T6 chirc khéo st nhu cdu cia t§ chirc, c4 nhan, ngudi dan trén dia
ban, thuc hién danh gia sy hai long cta t6 chirc, ca nhin, ngudi dén di véi
dich vu h tro, tir vén, giai dép chinh sich.

i) Chi dao, huong dan nghlep vu; kiém tra, ddnh gia cong tac tuyén
truyen va tu vén, hd tro, giai dap vé ché @6, chinh sich bao hiém x3 héi, bao
hiém thét nghiép, bao hiém y té dbi v6i Bao hiém xa héi huyén.

k) Huéng din sir dung va td chic thue hién giao dich dién tir thude
pham vi chirc nidng, nhiém vu ctia phong doi véi Bao hiém x& hdi huyén va cac
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td chirc, ca nhan theo quy dinh ciia phép ludt va ciia Béo hiém xa hoi Viét
Nam.

1) Thyc hién chuyén dbi sb, lién théng dit lidu theo linh vuc chuyén mén
nghi€p vu cta phdng. Quén 1y va chju trach nhiém vé dit lidu trong phin mém
nghiép vu theo phén quyén, trén dja ban toan tinh.

m) Tham gia, d& xuat véi cp c6 thdm quyen viéc xay du'ng, sira d6i, bd
sung ché d, chinh sach v& linh virc bao hiém x4 héi, bao hiém thét nghiép,
bao hiém y té.

n) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra v& linh vic bao hidm x3 héi,
bao hiém thét nghlep, bao hiém y té; ph01 hop véi cac phong nghiép vu lién
quan giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, té cdo theo quy dinh.

o) Chu tri, phéi hop véi véi cac don vi lién quan (trong va ngoai
Nganh) thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyen t6 chirc cac hoat dong tu
van, giai dap chinh sach v& béo hiém x4 héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y
té. Tham gia cong téc bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao.

p) T chirc thyc hién chwong trinh, ké hoach céi cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugce giao; dp dung Hé théng quéan 1y chét lrgng theo tidu
chuén quéc gia TCVN.

q) Thyuc hién ché d6 théng tin, théng k&, bao cdo theo quy dinh; tham
gia nghién ciru khoa hoc va u‘ng dung cong nghé thoéng tin trong cong téc
truyén théng va hd trg, tu van, giai déap chinh sach.

r) Quan ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cdc nhiém vy khic do Gidm d6c Bao hiém x4 hdi tinh giao.

Pidu 10. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Cong nghé
thong tin.

1. Chikc niing:

Phong Céng ngh¢ thong tin c¢6 chirc ndng giup Giam dbc Béo hiém xa
hoi tinh quan Iy va t6 chirc thyc hién viée phat trién, img dung cong nghé théng
tin, chu:yen dbi sb vao hoat d(,)pg ciia hé théng Béao hiém x3 hdi tinh; van hanh
cac thiét bi va dit liéu phan mém cong nghé théng tin, an ninh mang may tinh
theo quy dinh ctia phap luit, cia Bao hiém xa hdi Viét Nam va phan cip quan
Iy ctia B&o hiém x& hdi tinh.

2. Nhiém vu va quyen han:

a) Chu tri, phbi hop véi cac don vi truc thude lién quan x4y dung trinh
Giam doc Bao hiém x4 héi tinh chuong trinh, k&€ hoach hang nim, dai han vé
cong nghé thong tin ciia Bao hi€ém x& hdi tinh.

b) Quan ly, khai thac, sir dung cac dir liéu, chuong trinh, phan mém v&
cong nghé thong tin ciia Béo hiém x& hdi Viét Nam theo phén cap quan ly.
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¢) Chu tri nghién ctm, xdy dung va Umg dung cc chuong trinh cong
nghé théng tin, chuyén déi sb, lién théng dit litu vio cong tac chuyén mén,
nghiép vu, cong tic quan 1y didu hanh thudc hé théng Bao hiém x4 hoi tinh.

d) T4 chirc thu thép, luu trit va xi ly dir ligu phuc vu yéu cau quan ly;
xdy dyng va quén tr{ co s¢ dit liéu ciia hé thong Bao hiém x4 héi tinh; cung cép
céc s6 lidu téng hop va phan tich theo yéu cau quan ly ctia Nganh.

d) Chu tri, phéi hop v6i Phong Thanh tra - Kidm tra va cdc don vi lién
quan thye hién viéc gi4m sét dif liéu; nhén dién va cung cAp cac déu hidu bét
thuong trong viéc thuc hién chinh séch phép Iuit v& bao hiém x& hdi, bao
hiém y té, bao hiém thét nghiép thudc pham vi chitc ning nhiém vu Bao hiém
x4 ho1 tinh.

e) Thim dinh v& chuyén mén k¥ thudt va cdng nghé, thiét ké ddi véi cac
nhiém vu tmg dung cong nghé thong tin va dam bao an toan thong tin thude
pham vi ctia Bao hiém x& héi tinh. Tham gia d& xuat danh gia, giam sat tiéu
chudn k¥ thuat dbi véi cong tac xay dung, nang cip hé théng mang LAN tai tru
s& Bao hiém x4 hoi tinh.

g) Quan ly, cai dit, hlrong dan st dung chir ky s6 trong pham vi Béo
hiém x3 héi tmh Quan 1y, trién khai, phan quyén truy cép cac tai khoan Umg
dung, phan mém, dich vu va co s& dir liéu cia Nganh theo chi dao cua Giam
doc Béo hiém x& héi tinh. Quan 1y, giam sat, vén hanh mang LAN, WAN, két
nbi Internet cac don vi truc thudc. Tridn khai cac gidi phap dadm bdo an toan
thong tin cho cac hé thong thong tin do Bao hiém x3 hoi tinh quan ly. Cha tri,
phéi hop véi céc don vi lién quan xir 1y img ciru sy cb trong truong hop su cd
an toan théng tin XAy ra tai tinh va theo su diéu phdi ctia Péi tmg ctru sir ¢b an
toan thong tin ciia Nganh.

h) Huéng din, kiém tra viéc tmg dung cong nghé thong tin trong hoat
dong nghiép vy tai cdc don vi truc thuéc Bao hiém x4 hdi tinh.
1) T4 chirc quan Iy va sir dung c6 hiéu qua thiét bi va céc chuong trinh,

hé thong cdng nghé thong tin & cac don vi truc thudc Béo hiém x4 hoi tinh; dé
Xuét viéc sira chita, mua sim, thanh ly céc thiét b cdng nghé thong tin.

k) Thuc hién chirc nang, nhiém vy ctia “Quan tri mang cap II’; chn tr, phéi
hop vé1 céc don vi nghi€p vu truc thuge Bao hi€m x& héi tinh t6 chirc quan ly, van
hanh va dam bao an toan cac co s& dif lifu, an ninh mang mdy tinh trong hé théng
Béo hiém x3 héi tinh.

1) Chi dao va hd tro Bao hiém x& hdi huyén vé& quan tri mang va khic
phuc céc sy ¢o ve cong nghé thong tin.

m) Huéng din st dung va td chirc thwe hién giao dich dién tir thude
pham vi chlic néng, nhiém vu clia phong d6i v4i Bao hi€ém x4 hoi huyén va
cac td chire, cd nhén theo quy dinh ctia phap lut va cia Bao hiém xa hi Viét
Nam.
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n) Phéi hop voi cac don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén
truyén, phd bién cac ché do, chinh sich, phap luét thudc linh viuc duge phén
cong; tham gia cong tic dao tao, bdi dudng nghlep vy theo chiic ndng, nhiém
vu dugc giao.

0) Td chitc thyc hién chwong trinh, k& hoach cai cich hanh chinh theo
chirc nédng, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quén 1y chit luong theo tidu
chuén quéc gia TCVN.

p) Thyc hién ché @6 théng tin, théng k8, béo cdo theo quy dinh; tham gia
ng,hlen ctru khoa hoc va img dung cOng nghé théng tin trong hé théng Bio
hiém x4 hoi Viét Nam.

q) Quéan ly vién chic va tai sdn cla phong theo quy dinh.
r) Thye hién céc nhiém vu khac do Giam déc Béo hiém x4 héi tinh giao.
Piéu 11. Chiic néing, nhiém vu va quyén han cia Phong Quin Iy ho

SO (thuoc Bio hiém x3 hdi thanh pho Ha Ngi va Bdo hiém x4 hdi Thanh
phé Hd Chi Minh)

1. Chirc niing:

_Phong Quén ly hé so c6 chire ning gitip Gidm dbc Béo hiém x4 hoi thanh
pho t6 chirc quan ly va luu tri hd so, tai lidu (gdm ca gidy va dién tir) trong hé
théng Bao hiém xa hoi thanh phd theo quy dinh ciia phép luét, ciia Bao hidm x4
héi Viét Nam va phéan c4p quan Iy ctia Béo hidm x4 héi thanh phé.

2. Nhiém vu va quyén han:
a) Xay dung, trinh Giam ddc Bao hiém x& hdi thanh pho ké hoach dai

han, hang nim vé cong tac Iuu trit hd so, tai liéu trong hé théng Bao hiém xa
hoi thanh phé va t§ chirc thuc hién sau khi duoc phé duyét.

b) Hudng d4n va t6 chiic thuc hién sé héa hd so, tai lidu luu trit trong hé
théng Bao hiém x4 héi thanh phé. Hudng dan, kiém tra céc phong, nghiép vu va
Béo hiém x4 hoi huyen v& cong tc 14p hd so; cong tic quan ly va huu trix hé so,

‘ti liéu (gém ca gidy va dién tir) bdo dam an toan, bi mét hé so, tai liéu theo
quy dinh.

¢) Tiép nhén, kiém tra thi tuc hd so hudéng ‘bao hiém x4 hdi theo quy

trinh giai quyét udng céc ché d6 bao hiém xa héi, bao hiém tht nghiép va
‘thye hién quan ly, luu trf theo quy dinh.

d) Thu thép, phén logi, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu phuc vu cho
cdng tac quan 1y, théng ké va khai théc hd so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu.

d) Lua chon hd so, tai liéu thudc danh muc n(ip lwu v‘élo luu trir lich st
va tiéu huy tai liu hét gia tri sau khi duge cap c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

e) Lap ké hoach x4y dung, ning cép va duy tu, bao dudng kho ting; mua
sdm céc thiét bj, phwong tién cin thibt phuc vu cho cdng tic luu trit.



22

g) Hudng din sir dung va t6 chirc thuc hién giao dich dién tir thudc
pham vi chirc ning nhiém vu ctia phong d6i véi Bao hiém xa héi huyén va
céc t6 chitc, ¢4 nhan theo quy dmh ctia phép luat va ciia Bao hiém x& hoi Viét
Nam. Thyc hién chuyén dbi sé, lién théng dit liéu theo linh vye chuyén mon
nghiép vu ctia phong. Quén Iy va chiu trach nhiém v& dir liéu trong phin mém
quén Iy ho so trén dia ban toan thanh phé.

h) Tham gia, dé xuat v6i cp c6 thdm quyén viée xdy dung, sita ddi, bd
sung che do, chinh sach v& linh virc bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém y té.

i) T6 chirc thuc hién chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chire néng, nhiém vy dugc giao; dp dung Hé thdng quéan 1y chét hrong theo tiéu
chudn quéc gia TCVN.

k) Thure hién ché db thdng tin, théng ké, bao céo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va Gng dung cdng nghé thong tin trong cong tac luu trit.

1) Quén ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.

m) Thuc hién céc nhiém vu khac do Gidm dbc Bao hidm x4 héi thanh
pho giao.

Pitu 12. Chirc ning, nhiém vy vi quyén han ciia Vin phong
1. Chite niing:

Van phong Bao h1em x4 hot tinh c6 chitc néng gitp Gidm ddc Bao hiém
x4 héi tinh quan 1y va tb chire thye hién cong tac: Tong hop, hanh chinh, van
thu, quan tri, phap ché; t6 chirc bd phan tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh; luu trir hd so hudng bao hiém x3 hoi va hd so nghiép
vu theo quy dinh cta phap Iuit, cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phén cap
quén Iy ciia Bao hiém x4 hdi tinh.

Vin phong c6 con déu, khéng cé tai khoan riéng.
2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Gidm ddc B4o hiém xa hoi tinh ban hanh chuong
trinh, ké hoach céng tic thang, quy, ndm cla Bao hiém x4 héi tinh; theo dai,
dén dbc, kidm tra viéc thuc hién ké hoach cdng tac sau khi dugc phé duyét;
tdng hop ké hoach cong téc tuin cia Gidm dbc, Phé Gidm déc Bio hidm xa
hdi tinh.

b) Tong hop, lap bdo céo dinh ky va dét xuét vé viéc thue hién nhiém vy
ctia Bao hiém x4 héi tinh theo quy dinh hodc theo yéu cau clia co quan chirc
ning; tong hop, xtt ly cac théng tin, tai lidu va s liéu can thiét d& cung cap
theo yéu cdu clia Gidm d6c Béo hiém x3 hoi tinh.

¢) T6 chirc quan 1y, thue hién va huéng din, d6n ddc, kiém tra céc don
vi true thuge Béo hieém x& hoi tinh vé cOng tac: quan ly, ban hanh vin bén;
quan ly va st dung con dau, thiét bi luu khda bi mét, email cda co quan; tié€p
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nhén va tra két qua giai quyét céc ché do bao hidm xa héi, bao hidm thit
nghiép, bao hiém y té.

d) Chu tri phéi hop, tb chtc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh vé bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hidém y té theo quy dinh.
Thuc hién co ché mét clra, mot cura lién thong trong giai quyét ché do bao
hiém x4 hdi, bao hiém y té tai co quan Bao hiém x& hoi tinh va Trung tam
phuc vu hanh chinh cong T chirc thuc hién kiém tra, t1ep nhén hd so lién
quan dén viéc tham gia va ‘hudng bao h1em x4 hdi, bao hiém y t& cia cac td
chirc, c4 nhan, thue hién s6 héa hd so gidy theo quy dinh. Huéng dan, kiém
tra cdc don vi chuyén mén nghlep vu va Bao hiém xa héi huyén thyc hién céc
quy dinh, quy trinh giai quyet cong vige lién quan dén viée thuc hién co ché
mét ctra [ién thong trong giai quyét ché d6 bao hidm x3 hoi, bao hiém y té.

d) True tlep hd tro & chiic, c4 nhan trong viée thue hién cac ché d9,
chinh sach béo hiém x3& hoi, bao h1em that nghiép, bao hiém y té tai by phan
tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

e) Hudng din, kiém tra cic phong nghiép vu va Bao hiém x4 hoi huyén
vé ¢Ong tic l4p hd so; cong tac quan ly va luu trir hd so, tai lidu (gom ca gidy
va dién tif) bio dam an todn, bi mét hd so tai liéu theo quy dinh. Tlep nhén,
kiém tra thi tyc hd so huéng bao hiém xa hoi theo quy trinh giai quyét huéng
céc ché db bao hiém x4 hai, bao hiém thit nghlep va thyc hién quan ly, Iuu trit
theo quy dinh. Thu thp, phén loai, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu phuc vu
cho cong tac quan Iy, théng k& va khai thic hd so, tai liéu hanh chinh, nghiép
vu. Lua chon hd so, tai liéu thude danth muc nép luu vao Luu tri¥ lich sir va tigu
hity tai liéu hét gia tri sau khi dugc cép c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

g) Thyc hién dAu mbi thong tin dbi ngoai theo quy dinh; td chirc thuc
hién cdng viéc vé hanh chinh, 18 tn, khanh tiét cia co quan Bao hiém x3 hoi
tinh.

h) Chi tri, phéi hop voi cac don vi lién quan trién khai thyc hién Heé
thong quén ly vin ban va diéu hanh trong toan hé thong Bao hiém x4 hdi tinh.
T4 chirc thuc hién thém dinh, ra soat van ban, phd bién gido dyc phap luat; theo
ddi tinh hinh thi hanh phap ludt v& bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao
hiém y té theo quy dinh v& huéng din ciia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

i) T6 chire thuc hién chuorng trinh, k& hoach cai cdch hanh chinh theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quan 1y chit lwrong theo
tiéu chuén quéc gia TCVN.

k) D& xuét ké hoach mua s&m, stra chia tai sn, phuong tién, in 4n tai
liéu phuc vu hoat dfng cia co quan; chi tri, ph01 hop véi cée don vi lién quan
t6 chirc thyc hién sau khi dugc phé duyét. T8 chirc quan Iy v st dung cé hiéu
qua tai sdn va cac phuong tién hoat déng cia co quan; dam bao céc diéu kién
vit chét, k¥ thudt cho hoat déng cua co quan Béo hiém x4 hoi tinh; thyc hién
cdng tac bao v€ an ninh trat tu, vé sinh méi trudng, phong chay, chita chay;
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thyc hign cdng tac quan ly, st dung xe 6 t6 dam bdo phuc vu hoat déng cia
Bao hiém x4 hoi tinh. :

1) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién céc ché d6 dbi véi cong
chitc, vién chirc thudc Bao hiém x4 hdi tinh quéan ly theo quy dinh cia Béo
hiém xd hoi Viét Nam va ctia Bao hiém x& héi tinh; phdi hop voi Cong doan
cling cdp va cic don vi ¢6 lién quan chiim lo doi séng ciia cong chirc, vién chirc
thudc hé théng Béo hiém xa hoi tinh.

m) Huéng din va to chtrc thuc hién cong tac suu tim, bao quén, luu gitt
céc tu lidu, hién vét truyén théng cia Nganh va ciia Bao hiém xa héi tinh.

n) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém x3 hoi tinh khéi kién vu dn dan
su dé yéu cAu Toa 4n bao v& loi ich cOng cdng, loi ich nha nudc cita co quan
Bao hiém x3 hoi.

0) Hudng dan st dung va td chitc thuc hién giao dich dién t&r thudc
pham vi chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong d6i véi Bao hidm xa hoi huyén
va céc t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cta phép luat va ciia Bao hiém x3 hoi
Viét Nam. Thyc hién chuyén di sb, lién théng dir liéu theo linh vye chuyén
mdn nghiép vu cia Vén phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong
phan mém tiép nhan va tra két qua thd tuc hanh chinh theo phan quyén, trén dia
ban toan tinh.

p) Tham gia, dé xuat v6i cép co thdm quyén viéc xdy dung, sira dbi, bd
sung che d9, chinh sach vé linh virc béo hiém xa héi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém y t8,

q) Thue hién ché d¢ thang tin, théng k&, béo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va ing dung cong nghé théng tin trong cdng tic viin phong.

1) Quén ly vién chirc va tai san ciia phong theo quy dinh.

s) Thyre hién c4c nhiém vu khic do Giam dbc Bao hidm x4 hai tinh giao.

3. Péi véi Vin phong thudc Bao hiém x4 hoi thanh phé Ha Néi va Béo
hiém x4 h6i Thanh phé H6 Chi Minh khéng thuc hién chire niing hwu trit hd so.

4. Bbi véi Vin phong thude 58 Béo hiém x4 héi tinh dd thuc hién giam
01 Béo hiém x4 hoi thanh phd, thi x3 noi ¢6 tru s& Bao hiém x4 hdi tinh dong
trén dia ban theo Quyét dinh 856/QD -TTg ngay 10/7/2019: Gitp Giam dbc
Béo hiém x4 héi tinh 1am ddu méi phéi hop véi cac co quan, ban, nganh cla
thanh phd noi déng try s Bao hidm x4 héi tinh dé giai quyét cac vén dé cé
lién quan dén viéc thue hién cac ché d6 bao hidm x3 hoi, bao hidm thit
nghiép, bao hiém y té trén dja ban.

Diéu 13. Ché d9 quién 1y, ché d9 lam viée va trach nhiém ciia Truéng
phong nghiép vu, Chanh Vin phong thugc Bio hiém x3 hgi tinh

1. Ché dp quin Iy:
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Phong, Vin phong chiu sy quéan 1y, didu hanh trc tlep cua Gidm dbc
Béo hiém x3 héi tinh va chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé& chuyén mén,
nghiép vu clia cdc don vi truc thude Bao hiém x4 hdi Viét Nam.,

Phong, Vin phong do Trudng phong, Chanh Vin phong quan 1y, didu
hanh theo ché d6 thu truéng; gitp Trudng phong, Chanh Vin phong c6 céc
Pho Trudng phong, Phd Chanh Vin phong.

Trudng phong, Chanh Van phong, Phé Trudng _phong, Ph6 Chanh Vin
phong thudc Bao hiém x4 hoi tinh do Gidm déc Bao hiém x4 hoi tinh bd nhiém,
mién nhiém, cach chie, diéu dong, thuyén chuyén, khen thuwong va ky ludt theo
quy trinh va phan cp cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

S6 lwong Phé Trudng phong, Ph6 Chanh Vian phong thuge Béo hiém x3
hoi tinh duge quy dinh tai vin ban v& co ciu vién chac quén [y ciia Bao hiém
x4 hoi Viét Nam nhung dam bao khéng vuot qué s& lwong quy dinh tai Nghi
dinh cta Chinh pht vé co quan thuée Chinh phil.

2. Ché dé lam viéc:

a) Truéng phong, Chanh Vén phong lam viée theo ché do thu trudng,
bae dam nguyén tac tap trung din chd; ban hanh Quy ché lam viée, ché d6
théng tin, bdo céo cia Phong, Vin phong va chi dao, kiém tra viée thuc hién
quy ché ds.

b) Truémg phong, Chanh Van phong phan cong hodc ty quyen cho Phé
Trudng phong, Phé Chanh Vin phong giai quyét cac céng viée thude thdm
quyén cta Trudng phong, Chanh Vin phong. Phé Trudng phong, Phé Chanh
Vén phong chiu tréch nhiém trude phap ludt va trude Trudng phong, Chénh
Van phong ve nhiém vy dugc giao. Trudng phong, Chinh Vin phong chiu
trach nhiém vé quyét dinh cia Phé Trudng phong, Pho Chanh Vin phong dugce
phan céng hodc iy quyén giai quyét.

3. Trach nhié¢m:

a) T4 chirc thuc hién cac chirc niang, nhiém vu quy dirih tai Quyét dinh nay.

b) Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t chire thuc hién cdc nhiém vu
dugc giao.

¢) Quyét dinh cac cong viée thudc pham vi va thim quyén quan 1y cta
Phong, Vin phong va chju trach nhiém vé céc quyét dinh dé.

d) Quyét dinh c4c bién phép v& ting cudong ki Iut, ki cuong hanh chinh;

' ting cuong hiu kiém; chéng tham nhiing, ling phi, quan liéu, hach dich, cira
quyén va c4c biéu hién tiéu cuc khac trong vién chirc thude Phong, Vian phong.

d) Chiju trach nhiém truée Gidm d6c Bao hiém x4 hoi tinh va trude phap
ludt khi tb chirc thire hién nhiém vu.

e) Thyc hién céc quy dinh ciia phép luét, ciia Téng Gidm d{ic Bao hiém
x& hoi Viét Nam va quy dinh quan Iy hanh chinh nha nuéc ctia Uy ban nhin
dan tinh.
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Pic¢u 14. Hiéu lyc va triach nhiém thi hanh

L. Quyet dinh nay co6 hiéu luc tir ngay 01/01/2023 va thay thé Quyet
dinh s6 s6 2133/QD-BHXH ngay 29/11/2019 cta Tong Giam déc Bao hiém
xd hoi Viét Nam quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va
ché do quan ly cta cic phong nghiép vu thudc Bao hiém x3 hoi tinh, thanh
phé truc thude Trung uong.

Tir ngay 01/01/2024: dbi voi Bao hiém xa hoi tinh thudc nhém 1, nhém
3; chirc nang, nhiém vu va quyén han cta céc phong Cong nghé thong tin,
Quan ly ho so, Vin phong quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11, Diéu 12 Quyét dinh
nay thuc hién nhu sau:

+ Kién toan, co ciu lai Phong Quan ly hd so va Vin phong thudc Bao
hiém xa hoi thanh phé Ha No6i va Bao hiém xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh
(nhém 1): chuyén giao chtrc ning, nhiém vu cta Phong Quan ly ho so sang
Vin phong Bao hiém x4 hoi thanh ph.

+ Kién toan, co cau lai Phong Cong nghé théng tin va Van phong thudc
56 Bao hiém xa hgi tinh (nhém 3): chuyén giao chtc ning, nhiém vu cia
Phong Cong nghé thong tin sang Vin phong Bao hiém xa héi tinh.

2. Vu truéng Vu T6 chirc can bd, Chanh Van phong Béao hiém xa hoi
Viét Nam, Thu trudng cac don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam va
Giam déc Bao hiém x4 héi céc tinh, thanh phé truc thugc Trung uong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %‘,/PhU

Noi nhin: , TONG GIAM DOC
- Nhu Diéu 14: —

- Téng Giam déc;

- Cac Ph6 Tdng Giam déc;

- Lwu: VT, TCCB (10%/

\Guyén Thé Manh
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