BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI THANH PHO HA NOI Poc ldp — Tw do — Hanh phic

S6:02448 /BHXH - PT Ha Néi, ngay 30 théng 9 nam 2015
V/v trién khai giao dich hd so dién tir va thuc
hién mot sé TTHC giita co quan BHXH v6i
cac don vi SDLD. ‘

Kinh gtti: Cac Ong (Ba) Thii truéng cac don vi st dung lao dong
trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Thuc hién Quyét dinh 528/QD-BHXH ngay 14/04/2015 ctia BHXH Viét
Nam ban hanh quy dinh vé giao dich hd so dién tir (HSDT) trong viéc thuc hién
thd tuc tham gia BHXH, BHYT, BHTN, cdp s6 BHXH, th¢ BHYT; Cong vin
2981/UBND-VX ngay 6/5/2015 cia UBND TP Ha Nbi vé viéc trién khai thuc
hién giao dich dién tir vé BHXH, BHYT. Dé tiép tuc ddy manh cai cach TTHC
va tmg dung CNTT & cip do cao hon nhim phuc vu tét hon cac don vi sir dung
lao dong (SDLD) va nguoi dan khi thuc hién céc tha tuc hanh chinh vé BHXH,
BHYT; BHXH thanh phé Ha Nbi dé nghi céc don vi SDLD thyc hién mét sb noi
dung sau:

1. Thye hién giao dich HSPT ddi v6i nhitng don vi SDLD c6 sir dung
chir ky so dé giao dich hd so véi co quan BHXH.

Ngay 13/3/2015, BHXH thanh phé Ha N6i da ban hanh Céng vin sb
428/BHXH-PT vé viéc hudéng din tam thoi giao dich HSPT ké khai BHXH,
BHYT qua mang internet. Qu4 trinh trién khai giao dich HSPT buéc diu dem
lai nhitng 1¢1i ich tich cuc cho don vi SDLD va nguoi lao dong, gidm thiéu thoi
gian ké khai, di lai chd ndp hd so véi co quan BHXH. pé tiép tuc déy manh giao
dich HSDT & cip do cao hon (don vi SDLD sir dung chi ky sb dé giao dich hd
s0 v6i co quan BHXH), dé nghi cac don vi SDLD phdi hop chit ché véi co quan
BHXH, cac nha cung cép dich vu I-VAN dé trién khai giao dich HSPT, cu thé:

- Céc thu tuc thyc hién giao dich HSDT: trong giai doan hién tai, BHXH
thanh phé Ha Noi lya chon 8 thi tuc dé thuc hién giao dich HSPT, bao gém:

a) Dang ky tham gia dbi v6i don vi tham gia 14n d4u, don vi di chuyén tir
dia ban tinh, thanh phé khéc dén.

b) Béo ting lao dong.

c) Bdo giam lao dong.

d) Thay d6i diéu kién dong, cin ctr déng, mirc dong.

e) Tam dirng déng vao quy Huu tri, Tir tut.

g) Cép lai thé¢ BHYT do bi mét, rach, hong (khong thay ddi thong tin trén thé).

h) Cép thé BHYT hang nam.

i) Cép thé BHYT cho dbi twong 13 hoc sinh, sinh vién.

P&i v6i cac thi tuc con lai, BHXH thanh phé Ha Noi sé tiép tuc ra soat dé
thuc hién giao dich HSPT khi diéu kién cho phép.



- Quy trinh giao dich HSPT thyc hién tai don vi SDLD theo Phu luc ban
hanh kém theo cong vin nay.

- V& phan mém keé khai hd so dién tir : cac don vi SDLP lua chon mdt trong
cac don vi cung cp dich vu I-VAN @& dugc cung cip, hd trg, trién khai phan
mém ké khai hd so giao dich dién t.

- V& sir dung chir ky sb: cac don vi da c6 chit ky s§ (dang st dung cho cac
loai hinh giao dich dién tir khéc) thi van duge sit dung dé ky trén hd so dién tir
giao dich v6i co quan BHXH. DPéi vé6i cac don vi chua c6 chir ky sd dé nghi
som lién hé véi céc nha cung cip chit ky sé dé co chir ky sb sir dung giao dich
hé so dién tir véi co quan BHXH.

2. V& viéc thong bio két qua dong BHXH, BHYT, BHTN (miu C12-
TS) trén Cong TTDT.

Pén thoi diém hién nay viéc thong bio két qua déng BHXH, BHYT,
BHTN hang thang dugc in va giri cho don vi SDLD (giri truc tiép hoic thong
qua dich vu buu chinh). Dé thuan tién khai thac va thong tin kip thoi dén céc
don vi SDLD, tir ngady 01/10/2015, ngoai viéc in va giri thong bao cho don vi
SDLD, BHXH thanh phé Ha Noi con thuc hién viéc ky sb dién tr trén cac miu
C12-TS va dang tai trén Céng TTPT ciia BHXH thanh phé Ha Nbi.

Ké tir ngay 01/01/2016, BHXH thanh phé Ha Noi dimg in va giri mu
C12-TS dén céac don vi, chi thuc hién viéc ky sb dién tir trén miu C12-TS va
thong béo cho don vi qua Céng TTDT. bé nghi céc don vi SDLD lién hé truc
tiép voi BHXH huyén hoic Phong Thu (noi don vi dang tham gia BHXH) dé
nhén thong tin vé USED, PASSWORD va huéng dén truy cép vao Céng TTDT
theo dia chi: http://www.baohiemxahoidientu.vn/c12 ¢ nhian miu C12-TS.

3. Thong bao danh sach cic nha cung cip dich vu I-VAN
BHXH thanh phé Ha Ni thong bao danh sach 06 don vi da ky Hop dong
cung cép dich vu I-VAN véi BHXH Viét Nam, bao gdm:
a) Tong Cong ty Dich vu Vién thong VNPT - Vinaphone.
Dia chi trén mang internet:vinaphone.com.vn
Dia chi Email:hotrokhachhang@vdc.com.vn, cuongvm@vdc.com.vn
S6 dién thoai duong ddy néng:0904240268
S6 dién thoai hé trg:18001260
b) Cong ty CP TS24.
Dia chi trén mang internet: ts24.com.vn
Dia chi Email: hanoi.ibhxh@gmail.com
S6 dién thoai duong ddy nong: 19006154
Sé dién thogi hé tro:1900636131
¢) Cong ty TNHH Phat trién cong nghé Thai Son.
Dia chi trén mang internet:thaison.vn, ebh.vn
Dia chi Email:info@thaison.vn , giang@thaison.vn
S6 dién thoai dwong ddy nong:0984857788
S6 dién thoai hé tro:1900558872, 1900558873




d) Cong ty c6 phan Cong nghé tin hoc EFY Viét Nam.
Dia chi trén mang internet: baohiemxahoidientu.vn
Dia chi Email:ebhxh@efy.com.vn
S6 dién thogi dwong ddy nong:0985485888
S6 dién thoai hé tro: 19006142
e) Cong ty ¢ phan BKAV.
Dia chi trén mang internet. nopbaohiem.vn
Dia chi Email:ebhxh@bkav.com
S6 dién thoai dwong ddy néng: 1900545414
Sé dién thoai ho tro:1900545414
g) Téng cong ty Vién thong Viettel.
Dia chi trén mang internet: kekhaibaohiem.vn
Dia chi Email:hotro@pyiettel-ca.vn
S6 dién thoai dwong ddy néng: 19008098
S6 dién thoai hé tro:0466844150, 0462734212

Céac don vi SDLD lua chon, lién hé véi mot trong nhitng don vi cung cép
dich vu I-VAN néu trén dé dugc tu van, ho trg céc dich vu gia tang ve giao dich
dién tr trong linh vuc bao hiém xa hoi.

4. Thue hién viéc tiép nhin hd so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh.

Pén thoi diém hién nay mot s6 don vi SDLD da dang ky viéc nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh véi toan b chi phi dich vu
do co quan BHXH chi tra. Pé tao diéu kién thuan lgi nhit cho don vi SDLD trong
cong tac giri hd so va nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich vy buu
chinh, dé nghi cac don vi SDLD xem xét, dang ky viéc giri hd so va nhan két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh véi co quan BHXH.

Trén day la mét sb nodi dung trién khai giao dich hd so dién tir va thuc hién

mot sd thu tuc hanh chinh giita co quan BHXH véi cac don vi SDLD. Dé nghi
céc don vi SDLD phéi hop véi co quan BHXH, céc don vi cung cp dich vu I-
VAN dé trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién, néu phét sinh vuéng mé;/
phan anh kip thoi vé BHXH thanh phd Ha Noi dé dugc huéng dan, giai quyét./.
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2. Piéu kién giao dich

Ngoai céc yéu cau quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Cong van 5O
428/BHXH-PT ngay 13/3/2015 ctia Bao hiém x4 hdi thanh phé Ha Nbi thi don vi
phai c6 chit ky sb dé giao dich hd so dién tir v6i co quan BHXH.

Pon vi dugc st dung chit ky sb da c6 dé ky ho so dién tir giao dich véi co
quan BHXH.

3. Pang ky st dung giao dich dién tir

Thuc hién theo Phu luc 2 ban hanh kém theo Coéng van s6 428/BHXH-PT

ngdy 13/3/2015 cua Bao hiém x4 hoi thanh phd Ha Ni.

I1. QUY TRINH CHI TIET THU'C HIEN CAC NGHIEP VU:

1. Quy trinh thuc hién theo bang chi tiét kém theo.

2. Nguyén tic 1ap to khai tham gia BHXH, BHYT (miu TK1-TS)

- T khai tham gia BHXH, BHYT (miu TK1-TS) do nguoi lao dong ké khai
va ¢6 chit ky cua ngudi lao dong luu tai don vi sur dung lao dong.

- To khai tham gia BHXH, BHYT (miu TK1-TS) don vi guri cho co quan
BHXH (file Word c6 chit ky sb ctia chi sir dung lao dong).

3. Nguyén tic tra thé, truy thu BHYT

a) Truong hop co trd th¢ BHYT:

+ Trudmg hop don vi c6 cam két tra thé va tra thé BHYT dung theo thong béo
cta co quan BHXH thi khong truy thu BHYT.

VDI: Theo théng bdo cua co quan BHXH thi ngay 25/7/2015 don vi phdi ngp
danh sdch cam két tra thé va thé BHYT ciia 6ng Nguyén Vin A. Ngay 25/7/2015
don vi dén co quan BHXH ndp danh sdch cam két va thé BHYT theo diing thong
bdo. Nhuw vdy truong hop nay khéng phai truy thu BHYT.




+ Trudng hop don vi tra thé BHYT sau ngay thong béo ndp thé cia co quan
BHXH thi cin ¢t vdo ngay tra thé can bd thu thuc hién truy thu BHYT cua thoi
gian don vi trd mudn theo quy dinh.

VD2:

Ngay 28/7/2015 don vi bdo gidm CDHP ciia 6ng Nguyén Viin A. Theo théng
béo cia co quan BHXH thi ngay 05/8/2015 don vi phdi ndp danh sdch cam két tra
thé BHYT ciia 6ng Nguyén Vin A. Ngay 06/8/2015 don vi dén co quan BHXH nép
danh sdch cam két va thé BHYT khéng theo ding thong bdo. Nhw vdy truong hop
nay phai truy thu BHYT thang 8/20135.

b) Truong hgp khong tra thé BHYT.

- Trudng hop khong tra thé BHYT thi thuc hién truy thu BHYT hét gia tri ciia
theé.

- Trudng hop don vi cam két nhung khong tra thé BHYT thi can bo thu thuc
hién truy thu BHYT hét gié tri cia thé (dinh kp bg phdn TNHS in danh sdch nhitng
don vi khong tra thé dé ban giao cho by phdn Thu thwc hién truy thu BHYT theo
quy dinh).

VD3: Theo thong bdo cua co quan BHXH thi ngay 25/7/2015 don vi phdi ngp
danh sdch cam két tra thé BHYT ciia 6ng Nguyén Vin A. Tuy nhién don vi khong
tra thé BHYT theo théng bdo. Vay co quan BHXH thiee hién truy thu BHYT hét gid
tri cua the.

- Trudng hop néu sau d6 don vi tra thé BHYT, cin ¢t vao ngay tra thé cén bd
thu thuc hién thodi thu (TU) thoi gian dé truy thu con lai cia thé theo quy dinh.

VDA4: Theo thong bdo cua co quan BHXH thi ngay 25/7/2015 don vi phdi nop
danh sdch cam két tra thé BHYT ciia 6ng Nguyén Vin A. Tuy nhién don vi khong
trd thé BHYT theo théng bdo. Vay co quan BHXH thuc hién truy thu BHYT hét gid
tri cua the.

Sau dé: ngay 01/10/2015 don vi lam thi tuc tra thé BHYT cia 6ng Nguyén
Vin A va dé dwoc co quan BHXH tiép nhdn. Truong hop nay co quan BHXH thuec
hién thodi thu BHYT cua 6ng A thang 11 va 12 theo quy dinh.

4. Mot s6 loai ho so gidy phai nop

- Trudng hop bao ting lao dong: néu ngudi lao dong cung cép cho don vi
Gidy xac nhan thoi gian tham gia BHTN (mau C15-TS) thi don vi phai ndp lai ban
gbc cho co quan BHXH.

- Trudng hop béo giam lao dong va tra thé BHYT: don vi ndp ban cam két tra
thé¢ BHYT va th¢ BHYT.




- Trudng hop don vi tam dimg déng vao quy Huu tri, Tt tuat: don vi ndp ban
sao Quyét dinh cho phép don vi dugc tam ding dong vao quy Huu tri, Tt tudt cla
co quan nha nudc co thdm quyén.

- Trudng hop cép lai thé BHYT do rach, héng: ndp lai thé¢ BHYT ci.

Nhirng loai hd so gidy trén, don vi c6 thé np truc tiép tai bé phan TNHS ciia
co quan BHXH hoic np thong qua Buu dién. Ngay dwgc cong nhén ndp hd so ciin
¢l vao ngay déng ddu ciia Buu dién trén bi thw.

5. Thi tuc ho so va trinh tw thye hién: c6 bang ké chi tiét kém theo./.

BAO HIEM XA HOI TP HA NOI




BANG KE CHI TIET VE THU TUC HO SO VA TRINH TU THU'C HIEN
TAI PON VI SUDUNG LAO PONG

Tha |

tuc

Sir dung phin mém ké khai thyc hién cic buée

A - <X X
Lap cac bieu mau

B2

B3

Giri dir liéu dién tir
dén co quan BHXH

Nhén thong tin phan hdi tir co quan
BHXH vé hé so

Nop mot sb loai hd so gidy va nhan

két qua tai bd phan TNHS ciia co

quan BHXH hoiéc thong quan Buu
dién

Ghi chu

1. Pang ky tham gia ddi véi don vi tham gia lan

du, don vi di chuyén

tir dia ban tinh, thanh phd khic dén

Ban sao Quy_ét dinh thanh 1ap hoac Gidy chimg
nhdn ding ky kinh doanh hodc Gidy phép hoat

Ma don vj giao dich vdi co quan BHXH.

file anh
dong.
A ot Lo Céc thong tin vé dia chi giao dich cta co quan
Vin ban diang ky cta don vi (mau DO1b-TS). DO1b-TS BHXH dg i s difh q

2 . Bao ting lao djng

- To khai tham gia BHXH, BHYT (M4u TK1-
TS).

DO02-TS, TK1-TS, file
Import dit liéu,...

+ T& khai tham gia BHXH, BHYT (miu TK1-
TS).

* Ho so giéy gom:

- Danh séch lao dong tham gia BHXH, BHYT
(M3u D02-TS).

+ Danh sach NLP tham gia BHXH, BHYT
(mau D02-TS).

Gidy xdc nhén thoi gian tham gia BHTN
nhung chwa hwéng BHTN (Méu C15-TS,
ngp ban goc).

- MAu DO1b-TS di v6i trudmg hop ¢ truy thu.

+ Théng béo két qua giai quyét.

* Nhin két qua, bao gom:

- Gidy t& chimg minh dugc hudng quyén loi
BHYT cao hon (néu c6).

- Bia s6 BHXH, Thé BHYT;

Gidy x4c nhan thoi gian tham gia BHTN nhung
chua huéng BHTN (MAu C15-TS - file anh néu
c0).

- Danh séach cép thé BHYT (miu D10a-
TS).

Truy thu phaii phé duyét hd so gdm:

- Danh séach cép s BHXH (miu D09a-
TS).

+ Vin ban dé nghij ctia don vi (mdu DO1b-TS).

- Bién ban giao nhan thé BHYT.

+ Danh séach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(MAu D02-TS).

- Bién ban giao nhén bia s6 BHXH.

Déi véi truomg hop
khi bao tang ddng
thoi truy thu tir 03
thang trd 1€n phai cé
phé duyét: don vi
thuc hién béo tang
ngay trong thang aé
cép thé BHYT, sb
BHXH dam bao
quyén lgi cho ngudi
lao d6ng. Thoi gian
truy thu thuc hién lap
hd so gidy dé xin phé
duyét hodc dbi véi
nhiing trudng hop
phii phé duyét don
vi thue hién hoan
toan bing thii tuc
hd so gidly thong
thwong.




+ Ban sao HDLD, HDLV, Quyét dinh tuyén
dung,...tuong (ng vai thoi gian truy thu.

+ Bang thanh toan tién luong, tién cong tuong
Umg vai thoi gian truy thu.

+ Bién ban kiém tra, quyét dinh xur ly vi pham
hanh chinh cia co quan c6 thim quyén (néu
cd).

3. Bao gidm lao djng

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(MAu D02-TS).

D02-TS, Quyét dinh,
file Import dir liéu,...

- Théng bao két qua giai quyét.

* Nop hd so giﬁy:

- Pinh kém Céc quyét dinh cua don vi c6 chir

ky sd. L

- Thong bao ngay don vi tra thé¢ BHYT

+ Ban cam két tré thé BHYT

+ Thé BHYT (trir truong hop nghi Huu,
chét).

Nguyén tic tra thé:
thuc hién theo Muc
3, Phin II, Phy lyc
kém theo (tham
khéo cac vi du tir
VD1 dén VD4).

4. Thay doi diéu kién déng, ciin cir d6ng, mirc déng

- Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS).

D02-TS, céc file quyét
dinh, file Import dir
liéu,...

Két qua giai quyét.

- Vin ban dé nghi ciia don vi (miu DO1b-TS )

- quyét dinh v& tién luong, HDLD, HPLV ciia
don vi c6 chir ky s6.

Truy thu phai phé duyét hd so gdm:

+ Van ban d& nghi ciia don vi (miu DO1b-TS).

+ Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT
(Mau D02-TS).

+ Quyét dinh vé tién luong, HDLD,
HDLYV,...tvong {mg véi thoi gian d& nghj diéu
chinh.

+ Bang thanh toén tién luong, tién cong twong
{mg véi thoi gian diéu chinh.

+ Bién ban kiém tra, quyét dinh xir Iy vi pham
hanh chinh ciia co quan c¢6 thdm quyén (néu
c6).

Péi véi trudmg hop
truy thu, truy giam tur
06 thang tro 1€n phai
¢6 phé duyét: don vi
thuc hién diéu chinh

tang, giam ngay
trong thang. Thoi
gian truy thu thuc
hién 1ap hé so gidy
dé xin phé duyét
phén truy thu, truy
giam hodc ddi voi
nhirng trudng hop
phai phé duyét don

vi thue hién hoan

toan bing thii tuc

hd so gidy théng
thuwong.

S. Tam dirng déng vao quy Huu tri, Tir tuit

- Danh sich lao dong tham gia BHXH, BHYT
(MAu D02-TS).

D02-TS, quyét dinh
dang file anh, file
Import dit liéu,...

+ Két qua giai quyét, hen tra két qua theo quy
dinh.

* Nop hé so gidy, bao gi)‘m:







