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QUYET PINH

Vé viéc thue hi¢n nghiép vu cong tic thu bao hiém x4 hdi, bio hiém y té, bio hiém
thit nghiép; quan 1y sb bao hiém xa hi, thé bio hiém y té.

GIAM POC BAO HIEM XA HQI THANH PHO HA NOI

Can ctr Quyét dinh sb 99/QD-BHXH ngay 28/01/2015 cia Téng Gidm dbc
Bao hiém x4 hdi Viét Nam Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chirc ctia Bao hiém xa hoi dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh sé 959/QD-BHXH ngay 09/9/2015 ctia Téng Gidm ddc
Bao hiém x& hoi Viét Nam Quy dinh vé quan ly thu bao hiém x4 hdi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép; quan ly s bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Quan ly thu, Trudng phong Khai thac va thu
ng, Trudng phong Cfip 56, thé.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thuc hién nghiép vu
cong tac thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép: quéan ly sb
bao hiém x4 hoi, thé bao hiém y té trén dia ban thanh phd Ha Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay dugc thuc hién tir ngay 01/01/2016. Céc Ong (ba):
Chénh vén phong, Truéng cac phong nghiép vu va Giam dbc Bao hiém xi hoi
cac quén, huyén, thi xa thuéc Bao hiém xa hoi thanh phé Ha Noi chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. 4

Noi nhin: ’
- Nhu Diéu 2; | GIAM POC

- Gidm dbc, céc PGD;,
- BHXH Viét Nam (dé b/c);
- Lwu: VP, QLT, CST, KTTN.




(=
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BAO HIEM XA HOQI TP HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH

Thyec hién nghié¢p vu cong tac thu béao hiém xa h()l (BHXH), bio hiém y té
(BHYT), bio hiém thit nghiép (BHTN); qnﬁn Iy so0 BHXH, thé BHYT trén dia
ban thanh phd Ha Nji

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6,11{{/BHXH- -OD ngay 5/// VP /020,Lscua Giam
doc Bdo hiém xa héi thanh phé Ha Ni).

A. VE THU BHXH, BHYT, BHTN
I. Phan cép quan ly
1. BHXH Thanh phd

1.1. Thu BHXH, BHYT, BHTN c4c don vi chua phan cdp cho BHXH huyén.

- Giai quyét cac trudng hop truy thu, hoan tra (hoan tra bang tién); tam dimg
déng vao quy huu tri va tir tudt ddi v6i don vi, ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN
do BHXH Thanh phé truc tiép thu.

- Giai quyét truy thu cong nédi thoi gian trude ngay 01/01/2007 déi véi cac trudmg
hop c6 téng thoi gian truy thu tir 12 thang tré 1én do BHXH huyén truc tiép thu.

- Giai quyét c4c truong hop bao giam cé tong thoi gian thodi giam tir 12 thang tré
lén (khong gom thodi giam thoi gian déng truing BHXH) do BHXH huyén truc tiép
thu.

1.2. Giai quyét cac truomg hop don vi khong con tai dia diém dang ky kinh doanh (don
vi mét tich); don vi c6 chu 1a ngudi nude ngoadi bd trén khoi Viét Nam; don vi khong con
hoat déng, khéng c6 ngudi quén 1y, diéu hanh; don vi giai thé, pha san.

- Giai quyét mé ma don vi giao dich trd lai d6i véi don vi khong con tai dia diém dang
ky kinh doanh (don vi mét tich): don vi ¢6 chii 1a ngudi nudc ngoai bé trén khoi Viét Nam;
don vi khong con hoat dong, khong c6 ngudi quéan 1y, diéu hanh sau khi co quan BHXH da
dua vao ngimg giao dich.

1.3. Giai quyét cac truong hop diéu chinh ting, giam tién 1ai do can b hach toan
thu sai.

1.4. Thu BHYT phin ngin sich nha nuéc hd trg cia dbi twong do ngén sach
Thanh phé déng; tién hd trg mirc dong BHYT, BHXH tu nguyén ctia ngan sdch Thanh
phé.

1.5. Ghi thu tién déng BHYT do quy BHXH, quy BHTN dam béo khoéng phén
cép cho BHXH huyén.

1.6. Thu BHXH tu nguyén ddi twong theo Quyét dinh sé 107/2007/QBD-TTg (néu

c0).



2. BHXH quén, huyén, thi xa (BHXH huyé¢n)

2.1. Thu tién déng BHXH, BHYT, BHTN cua don vi déng tru so trén dia ban
huyén theo phan cdp cia BHXH Thanh phd.

- Giai quyét truy thu cong ni thori gian trude ngay 01/01/2007 déi véi cac truomg
hop c6 téng thoi gian truy thu dudi 12 théang; tat ca cac truong hop truy thu tir ngay
01/01/2007 tr& di do BHXH huyén truc tiép quan 1y.

- Giai quyét diéu chinh lwvong dbi véi cac truong hop do BHXH huyén truc tiép
thu.

- Gii quyét cac truomg hop bao giam c6 téng thoi gian thoai giam dudi 12 thang;
tAt ca cac trudong hop déng tring thoi gian tham gia BHXH.

- Hoan tra (béng tién); tam dirng dong vao quy huu tri va tir tudt ddi vai don vi,
ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN do BHXH huyén truc tiép thu.

2.2. Thu BHXH ty nguyén; thu BHYT d6i voi ho gia dinh, nguoi tham gia
BHYT cu tru trén dia ban huyén. Quan ly céc dai ly thu thuéc BHXH huyén.

2.3. Thu BHYT phan ddi twong dong cua doi twogng do ngén sach trung wong,
thanh phd, quén, huyén déng; tién hd trg mic dong BHYT, BHXH ty nguyén cia
ngan sach quén, huyén.

2.4. Ghi thu tién dong BHYT do quy BHXH, quy BHTN dam bao theo phén cip
cia BHXH Thanh phd.

3. Noi tham gia BHXH, BHYT, BHTN
3.1. Péi v6i don vi méi dang ky tham gia

Tham gia BHXH, BHYT, BHTN tai BHXH huyén noi don vi diang ky ké khai
va nop thué. Pon vi c6 chi nhanh thi dang ky dong riéng cho chi nhanh theo noi chi
nhanh ké khai va nop thué, truong hop chi nhanh khong déng riéng thi don vi 1ap danh
sach nguoi lao dong 1am viéc tai chi nhanh dé 1am can cir xac dinh mirc lvong tdi thiéu
vung noi nguoi lao ddng lam viéc.

Khi thay dbi thong tin ciia don vi thi chdm nhét 01 thang don vi phai thong bao
v6i co quan BHXH noi dang tham gia.

3.2. Péi véi nguoi lao dong

Tham gia theo don vi noi nguoi lao dong dang lam viéc. Trudong hop ngudi lao
dong dong thoi co tir 02 hop dong lao dong (HPLD) du diéu kién tham gia trd 1én véi
nhiéu don vi khac nhau thi déng BHXH, BHTN theo HDLD giao két du tién, déng
BHYT theo HDLD c¢6 mirc tién luong cao nhat.

3.3. D4i véi dbi tugng tham gia BHXH tu nguyén, BHYT Ho gia dinh

Tham gia tai BHXH huyén noi cu trd hodc noi tam tri thdng qua dai ly thu
thugc BHXH huyén hogc tryc tiép tai co quan BHXH huyén.

Riéng truong hop nguoi lao dong (NLD) c6 thoi gian cong tac trude ngay
01/01/1995 da hét tudi lao dong nhung chwa du 20 nam dong BHXH, c6 thé tham gia
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BHXH tu nguyén 1 1an cho s6 nam con thiéu tai BHXH Thanh phd ngay sau khi dugc
cép sb dé ddng thai gidi quyét ché do Huu tri (néu ddi twong c6 nguyén vong).
II. Thu BHXH, BHYT, BHTN
1. Mot s6 trwong hgp phai déng BHXH, BHYT, BHTN
1.1. Thoi diém bit dau tham gia BHXH, BHYT, BHTN dbi véi mét sé déi twong

- Ngudi lao dong c6 HPLD, hop dong lam viéc (HDLV), hop doéng (HP) thi
viéc dudi 03 thang hodc theo mot cong viéc nhét dinh sau khi hét thi han hop dong
néu khong ky tiép hop ddng méi nhung ngudi lao dong van tiép tuc 1am viéc tai don vi
thi sau 30 ngay ké tir ngay hop ddng hét han thudc déi tugng tham gia BHXH, BHYT,
BHTN bit bugc.

- Ngudi lao dong c6 thoi gian thir viéc ghi trong HDLD, HDLV ma hop déng
dé6 thugc dién tham gia BHXH bét budc, BHYT, BHTN thi don vi va nguoi lao dong
phai dong BHXH, BHYT, BHTN cho cé thoi gian thir viéc. Trudong hop HD thir viée
dudi 03 thang tach roi véi HDLD, HPLV thi HD thir viéc d6 khong thude ddi tuong
déng BHXH, BHYT, BHTN bit budc.

- Tur ngay 01/01/2018, ngudi lam viéc theo HDLD c6 thdi han tir di 01 théng
dén duéi 03 thang thudc d6i twong tham gia BHXH.

1.2. Trudng hop ngudi lao dong lam viéc va hudng tién lwong, tién cong tir 14
ngdy lam viéc tré lén trong thang (bao gdm ca thdi gian khéng di lam nhung vén
hudng tién luong, tién cong theo quy dinh cia phap ludt) thi dong BHXH, BHYT,
BHTN théang d6.

1.3. Trudng hop lao dong nit di 1am trude khi hét thoi han nghi sinh con theo
quy dinh thi thoi gian di lam trude thoi han nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong
phai déong BHXH, BHYT, BHTN.

1.4. Trudong hop ngudi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng, ngudi me nhd
mang thai hg, ngudi cha nhé mang thai ho hodc nguoi truc tiép nuéi dudng huéng ché
dd thai san ma khoéng nghi viéc thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao ddng van phai
dong BHXH, BHYT, BHTN.

1.5. Trong thoi gian ngudi lao dong ngimg viée theo quy dinh ma vaAn hudng
lrong thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong phai dong BHXH, BHYT, BHTN
theo muc lwong duge hudng trong thoi gian ngimg viéc. Mitc déng khong thép hon
mirc lwong t6i thiéu ving tai thoi diém dong.

2. Bdo giam lao djng mét s6 trwedong hop
2.1. Ngudi lao dong nghi viéc hudng ché do 6m dau tir 14 ngay lam viée tré 1én
trong théng theo quy dinh ctia phap lut vé BHXH thi khong phai dong BHXH, BHYT,
BHTN nhung van dugc huéng quyén lgi BHYT va khong tinh 1a thoi gian tham gia
BHXH, BHTN.
Trinh tu thuc hién:



- Truong hop da dugc xét duyét ché do dm: khi bao giam lao dng can cu
chimg tir thanh toan ché d6 nghi 6m khong thu BHYT thang do.

- Trudong hop chua dugc xét duyét ché do 6m: bdo giam lao dong va tam thoi
truy thu BHYT. Sau khi don vj cung cip ching tir dugc duyét thanh toan ché do nghi
6m, thye hién thoai giam BHYT cua thang d6.

2.2. Thoi gian nghi viéc hudng ché d¢ thai san tir 14 ngay lam viéc tr& 1én trong

thang duoc tinh 1a thoi gian dong BHXH.

- Trudng hogp HPLD hét thoi han trong thoi gian ngudi lao dong nghi viée
huéng ché d¢ thai san thi thoi gian hudng ché do thai san tir khi nghi viéc dén khi
HDLD hét thoi han dugc tinh 1a thoi gian dong BHXH, thoi gian huong ché do thai
san sau khi HDLD hét thoi han khong dugc tinh 1a thoi gian dong BHXH.

- Nguoi lao dong du diéu kién huéng ché do thai san theo quy dinh ma chdm
dirt HDLD, hop dong 1am viéc hodc théi viée truée thdi diém sinh con hodc nhén con
nudi dudi 06 thang tudi thi thoi gian d6 dugc hudng ché do thai san nhung khéng duoc
tinh 1a thoi gian dong BHXH.

2.3. Nguoi lao dong khong lam viéc va khong hudng tién lwong tir 14 ngay lam
viéc tr¢ 1én trong thang thi khong dong BHXH, BHTN thang d6. Thoi gian nay khong
dugc tinh dé huéng BHXH, BHTN, trir trudng hop nghi viéc hudng ché d¢ thai san.

III. Can cir dong va mirc dong
1. BHXH bit bujc, BHYT, BHTN

1.1. Mitc déng mét s6 dbi tugng

- Can by khong chuyén trach xa, phudong mirc déng bing 22% mirc lwong co so.

- Nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai theo hop df:‘mg quy dinh tai Diém a, c,
d, Khoan 2, Diéu 2 Nghj dinh sé 115/2015/ND-CP thi mrc dong bang 22% mirc luong
thang dong BHXH trude khi di lam viéc & nude ngoai doi véi ngudi lao dong da co
qué trinh tham gia BHXH bét budc; bang 22% ciia 02 14n mirc luong co s dbi véi
ngudi lao dong chua tham gia BHXH bét budc hodc di tham gia BHXH bt bude
nhung da huéng BHXH mét lan.

- Nhém d6i tugng dugc ngén sach nha nuée hd trg mirc déng BHYT; nhém
tham gia BHYT theo hd gia dinh d4 dong BHYT mdt lan cho 3 thang, 6 thang hoac 12
thang ma trong thoi gian nady Nha nude diéu chinh mic luong co sé thi khong phai
dong bd sung phan chénh 1éch (phan thudc trach nhiém dong ctia nguoi tham gia) theo
muc luong co s& mai.

1.2. Tién luong, tién cong lam cin cir dong BHXH bét budc, BHYT, BHTN

1.2.1- Déi véi don vi thiee hién ché dé tien lwong do Nha niréc quy dinh



- Ngudi lao dong thude ddi tugng thuc hién ché do tién lvong do Nha nudc quy
dinh thi tién luong thang dong BHXH, BHYT, BHTN la tién luong theo ngach, bac,
hé sb chénh 1éch bao luu (néu cb) va cac khoan phu cép theo quy dinh.

- Nguoi lao dong 1am viéc theo HDLD trong don vi sy nghiép nha nudc thi
déng BHXH, BHYT, BHTN cén ct tién lwong ghi trong HPLP. Trong thoi gian cho
huéng din cia BHXH Viét Nam tam thdi thuc hién tién luong lam cé@n cir dong
BHXH, BHYT, BHTN khéng thip hon mirc luong co s& ddi véi trudng hop tién
lrong ghi trong HDLD 14 tién Viét Nam dong (VND).

- Can bo khong chuyén trach x3, phudng, thi trdn thi tién luong thang dong
BHXH la mirc lvong co s&. Truomg hop néu ngudi lao dong mudn tham gia BHXH tu
nguyén thi mirc thu nhép thang dong BHXH tu nguyén phai cao hon mirc lwong co so.

1.2.2- Poi véi don vi thuc hién ché do tién lwong do ngudi sir dung lao déng
(NSDLD) quyét dinh

- Ngudi lao dong thue hién ché do tién lvong do don vi quyét dinh thi tién luong
thang déng BHXH, BHYT, BHTN la tién lwong ghi trong HPLD.

+ Tlr ngay 01 thang 01 nam 2016 dén ngay 31 thang 12 nim 2017 tién luong
thdng déng BHXH 1a mirc luong va phu cip luong ghi trong HDLD theo quy dinh cua
phép luét vé lao dong.

Phu cip lwong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 4 cua Thong tu sb
47/2015/TT-BLDTBXH la céc khoan phu cip lwong dé bu dip yéu td vé didu kién lao
dong, tinh chét phtre tap cong viéc, diéu kién sinh hoat, murc dd thu hat lao dong ma
mtrc luong thoa thudn trong hop ddng lao dong chura dugce tinh dén hodc tinh chwa day
di nhu: phu cép chirc vy, chirc danh; phu cép trach nhiém; phy cép ning nhoc, ddc
hai, nguy hiém; phu c4p thdm nién; phu cép khu vuc; phu cp luu dong; phu cép thu
hut va cac phu cép c6 tinh chit twong tu.

~ + Tir ngay 01 thang 01 nim 2018 tr& di, tién lwong thdng dong BHXH la mirc
lwong, phu cép lwong trong HPLD theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 4 va céc
khoan bd sung khéc ghi trong HPLD theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 4 cua
Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH.

Tién lwong thing déng BHXH, BHYT, BHTN khéng bao gdém cac khoan
ché d6 va phic loi khac, nhu tién thudng theo quy dinh tai Didu 103 cia Bo lut lao
dong, tién thudng sang kién; tién an giira ca; cac khoan hd trg xing xe, dién thoai, di
lai, tién nha &, tién giir tré, nudi con nhoé; hd trg khi ngudi lao dong c6 than nhan b
chét, ngudi lao dong c6 ngudi than két hon, sinh nhat ciia ngudi lao dong, tro cip cho
ngudi lao dong gip hoan canh khé khin khi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va
cac khoan hd trg, tro cép khéc ghi thanh muc riéng trong HPLD theo khoan 11 Diéu 4
ctia Nghi dinh s 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sd ndi dung cia B luét lao dong.



- Tién luong thang dong BHXH dbi v6i nguoi dai dién phan vn gop nha nudc
tai cac tap doan kinh té, tong cong ty, cong ty nha nudc sau CP héa, Cty TNHH2 TV
tro 1én:

+ Néu khong chuyén trach: tién lwong dong BHXH Ia tién lrong theo ché do
tién luong ctia co quan td chire dang cong tac trude khi cir sang lam dai dién phan vén
g6p nha nudc.

+ Néu chuyén trach: tién lvong dong BHXH la tién lrong do don vi quyét dinh.

- Tién luong thang déng BHXH dbi v6i ngudi quan Iy doanh nghiép trong Cong
ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc 1am chu sé hitu:

+ Néu chuyén trach: lvong déng BHXH thuc hién theo Nghj dinh sb
51/2013/ND-CP. Trudng hgp don vi khoéng thyc hién theo Nghi dinh sé
51/2013/ND-CP thi déng theo tién lwong do don vi quyét dinh (VND) nhung tbi
da bang hé sb luong (theo quy dinh tai Nghi dinh sé 51/2013/ND-CP) nhan véi
mirc luong co s& tai thoi diém dong.

+ Néu lam viéc theo ché do HPLD: tién lvong déong BHXH do don vi
quyét dinh.

- Tién luong thang déng BHXH d6i véi ngudi quan 1y diéu hanh hop téc
xd ¢6 hudng tién lwong 1a tién luong do Pai hoi thanh vién quyét dinh.

- Truong hop tién lwong thang dong BHXH, BHYT, BHTN cao hon hai muoi
lan mirc luong co sé thi tién luong thang dong BHXH, BHYT cao nhét béng hai muoi
1an mirc lwong co sd; tién luong thang déng BHTN cao nhét bing hai muoi 1in thang
luong tdi thiéu viing theo quy dinh ctia Chinh phu tai thoi diém dong.

- Muc tién luong thang déng BHXH, BHYT, BHTN khéng thip hon muc
lrong t6i thiéu viing tai thoi diém déng.

Ngudi lao dong di qua hoc nghé (ké ca lao dong do doanh nghiép day nghé
hodc ty hoc nghé va dugc doanh nghiép kiém tra, b tri lam cong viéc doi hoi phai qua
dao tao nghé) thi tién lwong déng BHXH bét budc phai cao hon it nhat 7% so véi muc
luong tbi thiéu ving, néu lam cong viéc niing nhoc, doc hai, nguy hiém thi cong thém
5%; truomg hop dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thi cong thém 7%.

2. BHXH ty nguyén

2.1 Muc dong

Mirc déng hing thang bing 22% murc thu nhap thang do ngudi tham gia BHXH
ty nguyén lua chon.

2.2. Thu nhép lam cén cir dong BHXH tu nguyén

Mirc thu nhép thang do ngudi tham gia BHXH ty nguyén lua chon thap nhit bing
mturc chuén hd ngheo ciia khu vuc nong thoén theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu
va cao nhét bing 20 14n mirc lwong co s& tai thoi diém dong.

2.3. Phuong thirc dong



- Pong hing thang; . -

- Péng 03 thdng mot lan;

- Péng 06 thang mjt lan;

- Péng 12 thang mt lan;

- Pong mét lan cho nhiéu nim vé sau nhung khéng qua 5 nam mat 1an;

- Déng mét 14n cho nhimg nam con thiéu d6i véi ngudi tham gia bao hiém xa hoi
da du diéu kién vé tudi dé huong luong huu theo quy dinh nhung thoi gian déng bao
hiém x3 hoi con thiéu khong qua 10 niam (120 thang) thi duge déng cho di 20 nim dé
hudng lvong huu.

Trudng hop déng mot 14n cho nhiéu nam vé sau hoic déng mét 1an cho nhimng
nam con thiéu thuc hién sau khi c6 vin ban huéng din cia BHXH Viét Nam.

2.4. Thoi diém déng

- Trong théang ddi véi phuong thirc déng hing thang;

- Trong 03 thang d6i véi phuong thirc déng 03 thang mot 1an;

- Trong 04 théang dau d6i véi phuong thirc déng 06 thang mot 1an;

- Trong 07 thang dau d6i v6i phuong thirc déng 12 thang mot 1an.

- Thoi diém déng bao hiém x3 hoi dbi voi trrong hop dong mdt 1an cho nhiéu
nam vé sau hodc déng mot 14n cho nhimg nam con thiéu quy dinh tai Diém d va Piém
e Khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s 134/2015/ND-CP dugc thuc hién tai thoi diém ding ky
phuong thirc dong va mirc thu nhép thang lam cén cir dong.

Qué thoi diém dong bao hiém xa hoi theo quy dinh ma nguoi tham gia bao hiém
x3 hoi tu nguyén khong dong bao hiém xa hoi thi duoc coi 1a tam ding dong bao hiém
x3 hdi tu nguyén. Nguoi dang tam dirng déng bao hiém xa hoi tu nguyén, néu tiép tuc
déng thi phai dang ky lai phuong thirc déng va mirc thu nhép thang lam cdn cir dong
bao hiém xa hodi véi co quan bao hiém xa hoi. Trudng hop c6 nguyén vong déng bu
cho s6 thang chim déng truéc d6 thi sé tién déng bu dugce tinh bing téng mic déng
clia cc thang cham dong, dp dung 13i gop bang lai suit diu tv quy bao hiém xa hoi
binh quan thang do Bao hiém x hoi Viét Nam cong b clia nim truée lién ké voi nam
dong.

2.5. Noi tham gia BHXH tu nguyén ddi twgng theo Quyét dinh s 107/2007/QD-
TTg: tham gia tai BHXH huyén noi ngudi tham gia cu tri hodc tham gia tai BHXH
Thanh phé (néu ngudi tham gia c6 nguyén vong) dé giai quyét ché do BHXH.

V. Truy thu

1. Pdi twong truy thu

- Pon vi khong dang ky dong BHXH bit bugc, BHYT, BHTN déi véi nguoi lao
dong.

- Diéu chinh chénh léch lwvong do don vi bao cham.,



- Nguoi di 1am viéc & nudc ngoai theo Hop dong truy dong BHXH bt bude sau khi
vé nudc.
2. Trinh ty thye hién

2.1. D6i v6i cac trrong hop truy thu cong néi thoi gian

a) Trudng hop téng thoi gian truy thu tir 12 théng tré 1én

Giam doc BHXH huyén thanh I4p doan kiém tra xubng lam viéc tai don vi, lap
bién ban lam viéc x4c minh cin cir va didu kién truy thu. Cu thé:

- Trudng hop truy thu thoi gian truée ngay 01/01/2007: BHXH huyén giri vin
ban va hd so, bién ban vé BHXH Thanh phd phé duyét truy thu.

- Trudng hop truy thu thoi gian tir ngay 01/01/2007: Can bd thu 1ap phiéu trinh
giai quyét cong viéc, Giam déc BHXH huyén phé duyét phiéu trinh theo quy dinh.

b) Truong hop tong thoi gian truy thu tir 06 thang dén duéi 12 thang: Can bo thu
lap phiéu trinh giai quyét cong viée, Giam déc BHXH huyén phé duyét phiéu trinh
theo quy dinh. )

¢) Trudong hop tong thoi gian truy thu dudi 06 thang : Can bd thu béo ting ngay
vao phin mém quan Iy thu va tinh 1i theo quy dinh.

2.2. DBéi v6i cac truong hop didu chinh luong

- Truy thu diéu chinh luong trén 06 thang dén dudi 12 thang ma khong phai tinh
14i ké tir thang don vi dé nghj, can bd thu cin cir hd so lap phiéu trinh Giam déc BHXH
huyén phé duyét phiéu trinh truée khi dwa vao truy thu.

- Truy thu diu chinh lwong tir 12 théng tré 1én ké tir thang don vi d& nghi, can bd
thu cin cir hd so 1ap phiéu trinh Giam déc BHXH huyén phé duyét phiéu trinh truée
khi dua vao truy thu.

VI. Hoan tra

1. Céc trwong hop hoan tra bang tién
" 1.1. Béi twgng hoan tra -

- Hoan tra tién dong BHXH tu nguyén dbi véi mot trong cac truong hop: thudc
dbi twong tham gia BHXH bit budc; huéng BHXH mét 14n; bj chét hodc Toa an tuyén
b6 1a da chét hogc mat tich.

- Hoan tra tién déng BHYT nhém dugc ngén sach nha nudce hd tro mirc dong va
nh6m tham gia BHYT theo h gia dinh thudc mét trong cac trudng hop:

+ Tham gia BHYT dbi tuong khac.

+ Pugc ngén sach nha nuée diéu chinh ting hd trg mirc dong BHYT.

+ Bj chét trude khi thé BHYT ¢6 gia tri stir dung.

- Hoan tré tién déng thira déi vai cac truong hop: don vi giai thé, pha san; don vi
chuyén di tinh khac; don vi chuyén nhim tién vao tai khoan cia co quan BHXH.

- Cac trudomg hop khéc phét sinh (néu c).

1.2. Nguyén tic hoan tra di twrong BHYT Hd gia dinh
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Nguoi tham gia BHYT ho gia dinh ma sau d6 tham gia BHYT d6i twong khéc khi
hoan tra tinh sb tién hoan tra theo thir tw wu tién tir ngudi cudi cling trong sé ngudi tham
gia theo Ho gia dinh.

VD: H¢ gia dinh 6ng Nguyén Vin A c6 04 nguoi tham gia BHYT déi twong Ho gia
dinh. Gia sir 6ng Nguyén Vin A dwoc tinh la nguoi thir nhat trong hé gia dinh. Sau dé
ong A tham gia BHYT doi twong khdc va dwoc hoan trd tiéen BHYT H¢ gia dinh. Nhu vdy
khi hodn tra tién BHYT ctia éng A sé tinh éng A la nguoi thir 04 trong Hp gia dinh dé tinh
$8 tién hoan tra.

2. Céc trwdomg hop diéu chinh giam sé phai thu

2.1. Béi tugng diéu chinh

- D6ng trung thoi gian tham gia BHXH, BHTN.

- Pon vi bao giam lao dong khong tham gia BHXH, BHTN cham.

Truong hop thoi gian déng tring, bao gidm cham néu ngudi lao dong c6 hudng cac
ché 46 BHXH, BHTN phai thu hdi cac ché d6 da hudng trude khi thyuc hién diéu chinh.

2.2. Ty 1é thoai giam

- Truomg hop ngudi lao dong chua huéng céc ché d6 ngin han thodi gidm ca quy
6m dau thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Truomg hop ngudi lao dong dd hudng ché do thi Phong/Té ché do BHXH phai
thu hdi céc ché d6 trude khi thuc hién thoai giam.

- Trudng hop khong thu héi duge céc ché do BHXH, BHTN chi thoai giam quy
huu tri tir tudt, :

2.3. Trinh tu thuc hién

a) Truong hop tong thoi gian thodi giam tir 12 thang trg 1én (khong bao gdm
trudng hop dong trung thoi gian tham gia BHXH):

- Giam déc BHXH huyén thanh 1ap doan kiém tra xudng 1am viéc tai don vi, 14p
bién ban 1am viéc vé hé so thoai giam.

- BHXH huyén giti van ban kém theo hd so, bién ban vé BHXH Thanh ph phé
duyét thodi giam.

b) Truong hop tdng thoi gian thoai giam duéi 12 thang; trudng hop déng trung
thdi gian tham gia:

- Truong hop tdng thoi gian thoai giam tir 03 thang dén dudi 12 thang: Can bd
thu 1ap phiéu trinh giai quyét cong viéc, Giam déc BHXH huyén phé duyét phiéu trinh
theo quy dinh.

- Truwong hop tdng thoi gian thoai giam duéi 03 thang ma thoi gian dé nghi tir 12
thang tré 1én ké tir thang don vi ndp hd so, can bd thu cin cir hd so 1ap phiéu trinh
Giam d6c BHXH huyén phé duyét phiéu trinh truée khi dwa vao thodi giam.

- Trudng hgp dong trung thdi gian tham gia: thodi giam noi nguoi lao dong
khong lam viéc va khong hudng tién luong, tién cong. Truong hop ca biét néu don vi
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cii d4 giai thé, pha san hofic & tinh khéc hodic don vi va nguvi lao dong dé nghi thi c6
thé giai quyét thoai tra tai don vi noi ngudi lao dong dang lam viéc.

c) Phong/Té ché d6 BHXH xac nhén rd c6 huéng cic ché d6 BHXH, BHTIN;
Truong hop ngudi lao dong da hudng ché do thi Phong/Td ché 46 BHXH phai thu hbi
cac ché do da huong,

VIL Phoi hop trong cong tac thu ng va phat trién ddi twgng

1. Phat trién d6i tugng tham gia BHXH, BHYT, BHTN

1.1. Phong Khai thdc va thu ng c6 trdch nhiém

- Xay dung ké hoach khai thac phat trién d6i tuong tham gia BHXH hang nam
trinh Gidm d6c BHXH Thanh phd phé duyét; tb chuc thuc hién ké hoach sau khi dugc
phé duyét; tham muu xay dung ké hoach bd sung (khi ¢6 phat sinh).

- Cht tri, phdi hop v6i phong Quan 1y Thu ban giao vé BHXH quén, huyén, thi
xd va phong Quan ly Thu theo phan cfip quan ly danh sach cac don vi va lao dong
chua tham gia; danh sach cac don vi va lao dong chua tham gia da sé lao dong thudc
dién phai tham gia BHXH theo quy dinh, theo dot khi c6 phat sinh.

- Chu tri, phéi hop véi phong Quan Iy Thu va cac phong lién quan thuc hién
tuyén truyén khai thac dbi twgng nguoi tham gia theo hd gia dinh, hoc sinh sinh vién,
nguoi tham gia BHXH tu nguyén.

- Chu tri, phdi hop véi phong Quan 1y thu téng hop, béo cdo danh gia két qua
cong tac phat trién d6i tuong tham gia BHXH.

- Moi don vi chua tham gia BHXH 1én huéng dén thi tuc tham gia BHXH, lap
bién ban lam viéc v6i timg don vi yéu cau dang ky tham gia BHXH.

1.2. Phong Quan ly thu cé trdach nhiém

- Phéi hop véi phong Khai thac va thu ng xdy dung ké hoach khai thac phat trién
d6i tuong tham gia BHXH, BHYT.

- - Tiép nhan danh séach, bién ban lam viéc d6i vé6i cac don vi tham gia méi; danh
sach cac don vi chua tham gia di s6 lao dong thudc dién phai tham gia BHXH; danh
sach h¢ gia dinh chwra tham gia BHYT do Phong/Té Khai thac va thu ng ban giao dé to
chirc thue hién thu BHXH.

2. Thu ng BHXH, BHYT, BHTN

2.1. Phong/T 6 Khai théc va thu ne co trach nhiém

- Hang thang (cham nhéit ngay 20 thang sau) tiép nhan bao céo chi tiét don vi ng
(Mau B03-TS) kém theo dir liéu; danh sach cac don vi no tién BHXH khong giao dich
v6i co quan BHXH tir 03 thang tré 1én do Phong Quan 1y thu chuyén dén, lap ké hoach
thu ng va thuce hién céc bién phap don dbc thu ng ddi véi tung don vi ng.

- Déi v6i don vi khong con tai dia diém ding ky kinh doanh; khong con hoat
dong va khong c6 ngudi quan ly, diéu hanh: Thyc hién 1ap bién ban xéac dinh rd thoi
gian, sb tién phai déng ciia don vi khéng con tai dia diém dang ky kinh doanh; khong
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cdn hoat dong va khéng c¢é ngudi quéan ly, didu hanh; xac nhén cta co quan nha nudc
¢6 thdm quyén theo quy dinh; (xac nhén rd thoi gian don vi nglig hoat dong, sé phai
déng dén thoi diém ngimg); 1ap hé so trinh Gidm déc BHXH Thanh phé phé duyét.

Chuyén danh sach, bién ban, hd so cho Phong/Té Quan Iy thu thyc hién theo ddi,
quan ly don vi ngirng giao dich.

- Chii tri, phdi hgp v6i phong Quén 1y thu huéng din, kiém tra cong tac thu n tai
Béo hiém xa hoi cac quan, huyén, thi x4.

- Chui tri, phéi hop véi phong Quén 1y thu tham muru, d& xuét xr 1y nhimg don vi ng
BHXH nhung chii bé trén; don vi ngimg, dimg giao dich; don vi da khoi kién ra Toa 4n
nhung khong c6 khé nang thi hanh an.

- Chu tri, phdi hop véi phong Quan Iy thu béo cdo danh gia két qua thuc hién
cong tac thu ng; nghién ciru, dé xuit cac bién phap néng cao hiéu qua cdng tac thu nog;

2.2. Phong/Té Quan Iy thu c6 trdch nhiém

- Hang thang (chdm nhét ngay 20 thang sau) ban giao danh sich don vi no BHXH
thang truée cho Phong/Té Khai thac & thu ng (don vi ng tir 3 thang trg 1én).

- Chuyén danh séch céc don vi no tién BHXH khéng giao dich véi co quan
BHXH tir 03 thang trg 1én cho Phong/Td Khai thac va thu ng thuc hién don dbc thu
hbi ng, ldp bién ban xéc minh tinh trang cia don vi.

- Phdi hop v6i Phong/Té Khai thac va thu ng huéng din, kiém tra cong téc thu
hdi ng tai Bao hiém xa hdi cac quén, huyén, thi xa.

- Tiép nhén danh sach, bién ban, hd so don vi ngimg giao dich da dugc Gidm déc
BHXH Thanh phd phé duyét do Phong/Té Khai théc va thu ng chuyén dén thyuc hién
theo doi, quan ly don vi ngirng giao dich.

VIII. Pon vi ng, tam dirng d6ng, giai thé, pha sin, khong con tdn tai
1. P6i v6i don vij ng

1.1. Phén loai n¢ ‘

a) Ng ch@m dong: céc trudng hop ng c6 thoi gian ng duédi 01 thang.

b) No¢ dong: céc trudng hop ng 6 thoi gian ng tir 01 thang dén dudi 03 thang.

¢) Ng kéo dai: thoi gian ng tir 03 thang trd 1én va khong bao gém cac truong hop
ng kho thu.

d) No khé thu, gém cac truong hop:

- Bon vi khong con tai dia diém dang ky kinh doanh (don vi mét tich).

- Don vi dang trong thoi gian 1am thu tuc giai thé, pha san; don vi ¢6 chu 1a nguoi
nudc ngoai bé trén khoi Viet Nam; don vi khong hoat dong, khong c6 ngudi quan ly,
diéu hanh.

- Pon vi cham durt hoat dong, giai thé, pha san theo quy dinh cia phap ludt.

- No khéc: don vi ng dang trong thoi gian dugc tam dirng déng vao quy huu tri,
tir tuét, don vi duoc cdp c6 thdm quyén cho khoanh no.
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-1.2. Quy trinh quéan ly ng, dén dbc thu ng

a) Phong/Té Quan 1y thu:

- Hing thang, can bd thu thuc hién d6én ddc don vi nop tién theo quy dinh.
Trudng hop don vi ng tir 02 thang can bd thu truc tiép dén don vi dé don déc; giri van
ban dén dbc 15 ngay mot 1an. Sau 2 14n giri van ban ma don vi khong ndp tién, chuyén
danh séach don vi dén Phong/Té Khai thac va thu ng tiép tuc xir ly.

- Hang thang chuyén bao cao chi tiét don vi ng tir 03 thang tré 1én (Mau B03-
TS) kém theo dir liéu cho Phong/Té Khai thac va thu ng dé quan ly, dén déc thu ng va
d6i chiéu.

- Tiép nhan danh sach don vj kém hé so, bién ban kiém tra don vi khong con
tn tai tai dia diém dang ky kinh doanh; khong con hoat dgng va khéng c6 ngudi quin
Iy, diéu hanh do Phong/Td Khai théc va thu ng chuyén dén dé diéu chinh trén phén
mém thu va theo ddi, quan ly theo quy dinh.

b) Phong/Té Khai thdc va thu no:

- Hang thang tiép nhan bao cdo chi tiét don vij ng (Mau B03-TS) kém theo dir
liéu cho Phong/Té Quan ly thu chuyén dén, 1ap ké hoach thu ng va thuc hién cic bién
phap dén déc thu ng dbi véi tirng don vi ng.

- Béi voi don vi khong con tai dia diém dang ky kinh doanh; khéng con hoat
dong va khong c6 ngudi quan ly, diéu hanh:

+ Thuc hién 1ap bién ban xéac dinh rd thoi gian, sb tién phai dong don vi khong
con tai dja diém dang ky kinh doanh; khong con hoat dong va khéng c¢6 ngudi quén ly,
diéu hanh; x4c nhan cia co quan nha nuéc cé thAm quyén theo quy dinh; (x4c nhén rd
thoi gian don vi ngimg hoat dong, sé phai déng dén thoi diém ngirng); 1ap hd so trinh
Giam d6c BHXH Thanh phd phé duyét.

- Sau khi hoan thién hd so lap danh sach kém theo hd so, bién ban kiém tra
chuyén cho Phong/T6 Quan Iy thu.

- Pi voi don vi ng kéo dai (ng tir 03 thang trd 1én):

+ Lap Bién ban dbi chiéu thu nop BHXH, BHYT, BHTN (Mau C05-TS); Trong
thi han 30 ngay ké tir ngay lap bién ban ddi chiéu thu nop BHXH, BHYT, BHTN
(Méau C05-TS), néu don vi khong ndp tién thi phdi hop véi Phong/T6 Kiém tra béo cdo
Giam dbc ra quyét dinh kiém tra, thanh tra dong BHXH, BHYT, BHTN, xir ly vi pham
theo quy dinh.

+ Truomg hop don vi nop tién trude thoi han kiém tra, thanh tra; bdo cdo Giam
dbc ra Quyét dinh tam dirng kiém tra, thanh tra.

- Chu tri phéi hop v6i Phong/Té Quan ly thu téng hop Danh sach don vi ¢6 tinh
khong tra ng bao cdo BHXH cap trén (MAu B03a-TS) va thong bao trén cac phuong
tién thong tin dai chang.

- Thure hién céc bién phép thu hdi ng, quan ly no theo quy dinh.
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2. Poi véi cac don vi khong con ton tai, giai thé, pha san,... hodc tam dirng
dong
2.1. Pon vi khong con ton tai, giai thé, phd san,...

a) P6i voi don vi khong con tai dia diém ding ky kinh doanh (mét tich), giai
thé, pha san.

Can ¢t hd so, bién ban kiém tra do Phong/Td Khai théc va thu ng chuyén dén,
Phong/Té Quan ly thu thyc hién dimg tinh s§ phai thu phét sinh, ding tinh 13i chdm
ndp, mé s theo ddi, diéu chinh giam sb phai thu ké tir thoi diém don vi khong giao
dich v6i co quan BHXH. Thoi diém xdc dinh khong giao dich: thoi diém cudi cing
don vi ndp hd so phiét sinh hodc chuyén tién déng BHXH.

b) Pdi véi don vi giao dich lai (khong bao gdm don vi tam dimg déng theo quy
dinh)

- Don vi l4p t& khai cung cép va thay doi thong tin don vi tham gia BHXH,
BHYT (miu TK3-TS) dong thoi ndp du sé tién phai déng, tién 13i cham déng va sb
tién 14i phét sinh tir thoi diém dimg tinh 13i dén thang giao dich lai vao tai khoan cua
co quan BHXH.

- Trinh tu thuc hién

+ BHXH huyén kiém tra tién ng BHXH, BHYT, BHTN, tién 13i chim ndp, tién
da ndp cia don vi, c6 ¥y kién vao vin ban ctia don vi hodc l4p vin ban giri BHXH
Thanh phd phé duyét.

+ BHXH huyén thyc hién mé mé giao dich lai sau khi dwgc BHXH Thanh phéf
phé duyét.

+ Thoi gian tham gia cia ngudi lao dong trong thdi gian don vi ngirng giao dich
thye hién truy thu cong nbi thoi gian theo quy dinh.

2.2. B6i véi don vi tam dirng dong theo quy dinh

- Thoi gian tam dimg déng vao quy huu tri va tir tudt theo thang va khong qua
12 thang. Nguoi lao dong va chu st dung lao dong phai dong vao quy ém dau va thai
san, quy tai nan lao dong - bénh nghé nghiép 4%; quy BHYT 4,5%; quy BHTN 2%.
Hét thoi han dugce tam ding déng, don vi tiép tuc dong BHXH, BHYT, BHTN va
dong bu cho thoi gian tam dimg déng.

- Cham nhét truéc mot thang khi hét thoi han tam dimg theo Quyét dinh cua
cép c¢6 thim quyén cho phép. BHXH huyén thong bio cho don vi dén giao dich 15
ngay/1 1an. Trudng hop hét thoi han tam dimg ma don vi khong tiép tuc tham gia, thuc
hién nhu quy dinh dbi véi don vi tu dirng dong.

IX. Quy dinh vé ldi phat do chim déng, truy thu
1. Phat do chiam déng

1.1. Don vi déng BHXH bit bujc, BHYT, BHTN (bao gdm ca don vi ding ky

dong theo quy hodc 6 thang) cham qua thoi han theo quy dinh tir 30 ngay trd 1én thi
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phai déng s tien 14i tinh trén sb tién BHXIL BHYT, BHTN chua déng.
1.2. Lai cham dong d6i véi don vi tu ding dong sau d6 giao dich tro lai.
2. Phat do truy thu
2.1. Trudng hop truy thu cong ndi thoi gian do don vi bao muédn tir 30 ngay tro
Ién so v6i ngay ky quyét dinh, HDLD.
2.2. Trudmg hop truy thu diéu chinh chénh léch lrong do don vi bao chim sau 6
thang tré 1én so v6i ngay ky quyét dinh, HPLD, phu luc HPLD.
2.3. Hét thoi han tam dimg déng vao quy huu tri, tir tut theo quy dinh ma don vj
béo tang khong kip thoi.
2.4. Truong hop don vi dugc giao dich trd lai theo quy dinh, sau d6 truy thu cong
ndi thoi gian cho ngudi lao dong.
3. Truwong hop diéu chinh ting, giam tién i

- Truong hop thuc hién phat sinh ting trén phdn mém Quan ly thu tinh 13 sai
quy dinh.

- Truong hop phat hién tién da nop cta don vi nhap nhim hodc nhép sot.

X. Pon vi di chuyén
1. Nguyén tiic chung

- Co quan BHXH noi dang quéan ly don vi (goi chung 1a BHXH noi di) giai
quyét viéc cp s6 (néu c6), chdt s6 va quyét toan cac ché do BHXH ngén han cho don
vi trude khi lam tha tuc di chuyén.

- D6i v6i don vi ng tién BHXH, BHYT, BHTN truéce khi lam thu tuc di chuyén
phai déng du sb tién ng.

2. Trinh ty thyc hién
2.1. Pon vi di chuyén do thay dbi ding ky kinh doanh, chuyén tinh khac

2.1.1. D6i véi cée don vi déng thira tién BHXH, BHYT, BHTN

- Trudmg hop di chuyén ngoai tinh: can cir van ban d& nghi cua don vi, BHXH
noi di thuc hién cdc thu tuc di chuyén; hoan tra tién thira theo quy dinh, chdt sb
BHXH, thu hoi thé BHYT con gié trj sir dung.

- Trudmg hop di chuyén néi tinh:

+ BHXH noi di: cin cir vin ban dé nghi cua don vi thuc hién cac tha tuc di
chuyén; lap bién ban ddi chiéu tién thira dé chuyén cho BHXH noi dén, chdt sb
BHXH, thu héi thé BHYT con gié trj sir dung (trudng hop don vi dé nghi khong thu
héi thé BHYT thi lap danh sach dé chuyén cho BHXH noi dén).

+ BHXH noi dén: tiép nhan hd so do don vi chuyén dén, cap nhat tién thira cia
don vi vao phdn mém thu, khong phat hanh thé BHYT dbi voi trucmg hop BHXH noi
di khong thu hdi thé BHYT.

2.1.2. Béi véi cdc don vi ng tién BHXH, BHYT, BHTN
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Pon vi giri thdng béo cho co quan BHXH noi di trude 03 thang, dong thoi don vi
dong du tién ng BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh truéc khi di chuyén.
2.2. Bbi v6i don vi di chuyén theo phan cip quan ly: Co quan BHXH thong béo
cho don vi trude 03 thang dé ndp tién, chét sb va hoan thién cac tha tuc di chuyén.
2.2.1. Don vi dong thira tién

- BHXH noi di: thuc hién cac thu tuc di chuyén; 14p bién ban déi chiéu tién
thira & chuyén cho BHXH noi dén, chét s BHXH (bao gdm ca truong hop nghi thai
san dén thoi diém di chuyén), thu héi thé BHYT con gié tri sir dung (truomg hop don
vi dé nghi khong thu hdi thé BHYT thi 14p danh sach dé chuyén cho BHXH noi dén).

- BHXH noi dén: tiép nhan hd so do don vi chuyén dén, cap nhat tién thira cta
don vi vao phén mém thu, khong phat hanh thé BHYT dbi véi truong hop BHXH noi
di khong thu hoi thé BHYT.

2.2.2. Pon vi déng thiéu tién
- BHXH noi di:
+ Chét s6 BHXH cho ngudi lao dong theo két qua déng cta don vi (néu don vi
hoic NLD dé nghi), ddng thoi ghi rd s tién thiéu trong Bién ban dbi chiéu véi don vi.
+ Khi don vi déng du s tién thiéu truéce khi di chuyén (c6 x4ac nhan cia BHXH
noi dén), BHXH noi di thuc hién chét sé cho ngudi lao dong dén thoi diém di chuyén.
- BHXH noi dén: tiép nhan hd so, cip nhit s6 tién thiéu va didu chinh thoi gian
ng trén phdn mém quén 1y thu lam co s& tinh 14 chdm ndp tiép theo.
XI. Trich kinh phi CSSKBD
1. Céc don vi dwgc trich chuyén
Céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép tham gia BHYT (trir nhitng don vi c6 té chirc
y té co quan c6 hop ddng kham bénh, chira bénh BHYT véi co quan BHXH) .
2. Ty 1¢ va nguyén tic trich chuyén
2.1 Ty 1§ trich bing 1% tong sé tién déng BHYT (khong bao gm tién 1ai cham
dong BHYT va ng nam trude chuyén sang) cia co quan, td chirc, doanh nghiép dong
cho co quan bao hiém x4 hoi.

Vi du: Cong ty A c6 100 lao dong tham gia BHYT, s tién ng BHYT nam 2014
chuyén sang 12 30.000.000 déng, quy tién luvong tham gia BHYT thang 1, 2,3 /2015 1a
500.000.000 dong, s tién phai déng BHYT quy 1/2015 1a 98.500.000 ddng (trong do:
phét sinh quy 1/2015 1 67.500.000d, ng 2014 chuyén sang 30.000.000d, 1ai chdm ndp
1.000.000d), dén 31/3/2015 don vi ndp du sé tién BHYT va dé nghi trich kinh phi
CSSKBD theo quy.

e Muc trich chuyén quy 1/2015 nhu sau:
(98.500.000 - 30.000.000 - 1.000.000) x 1% =675.000 déng
2.2 Nguyén tic trich chuyén kinh phi CSSKBD
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Tuy theo dac diém vé lao dong, sé tién ndp BHYT, sb tién dugc trich CSSKBD, co
quan, don vi, doanh nghi¢p dang ky véi co quan BHXH trich theo thang, quy hodc 6
thang/1 lan.

3. Diéu kién trich CSSKBD

Céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép dugc trich kinh phi CSSKBD khi ¢6 dii cac
diéu kién sau:

- C6 it nhat mot ngudi chuyén trach hodc kiém nhiém hodc hop déng lao dong tir
di 03 thang tré 18n, trinh d6 tdi thiéu l1a trung cp y, dang tham gia BHXH, BHYT
hodc dang hudng ché d6 BHXH hang thang;

- C6 phong y té€ hodc phong lam viéc riéng c6 du dung cu, trang thiét bi dé thuc
hién viéc so cap ciru, xir tri ban dau cho nguoi lao dong khi bi tai nan thuong tich, cac
bénh théng thudng trong thoi gian lam viéc tai co quan, tb chirc, doanh nghiép;

- ba dong du BHYT trong ky.

B. CAP VA QUAN LY SO BHXH, THE BHYT

I. Phin cip quan ly

1. Cip s6 BHXH, thé BHYT

1.1. BHXH Thanh phé

Thuc hién dbi v6i nguoi tham gia BHXH, BHTN, BHYT tai BHXH TP quan ly
thu va nguoi lao dong da huong BHXH mét lan, nay tiép tuc tham gia tai cac don vi
do BHXH thanh phd quéan ly; cac truong hop dang bao luu thoi gian déng BHXH,
BHTN trudc khi bao luwu, tham gia BHXH, BHTN ¢ tinh khéc.

2.2.1. Cap méi, cép lai, diéu chinh, x4c nhén, chét sé BHXH cho ngudi tham gia
BHXH tai don vi do BHXH Thanh phd truc tiép thu, ngudi da huéng BHXH mét lan
hodc dang bao luu thoi gian dong BHXH, BHTN.

2.2.2. Cap méi, clp lai s6 BHXH do mit déi véi céc truong hop c6 thoi gian
cong tac trudc ngay 01/01/1995 va céac truong hop dang bao luu thoi gian dong
BHXH, BHTN ma don vi cudi ciing truéc khi bao hru do Bao hiém xa héi céc tinh,
thanh phé khac thu BHXH, BHTN.

2.2.3. Thdm dinh hd so dé nghi cong ndi thoi gian cdng tac trudc ngay
01/01/1995; diéu chinh nghé hoic cong viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hoic dic
biét niing nhoc, doc hai, nguy hiém déi véi sé BHXH c¢6 thoi gian cong tac trudc ngay
01/01/2009.

2.2.4. Cap méi, cap lai, ddi thé BHYT cho ngudi tham gia BHYT tai céc don vi do
BHXH Thanh phd truc tiép thu va nguoi huéng tro cép that nghiép trong Thanh phd.

1.2. BHXH huyén

Thuc hién déi véi nguoi tham gia BHXH, BHTN, BHYT tai BHXH huyén theo
phén cép quan 1y thu va ngudi lao dong da huéng BHXH mét 1an, BHTN hodc dang
bao luu thoi gian dong BHXH, BHTN. Cu thé:
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1.2.1. Cip méi sé BHXH, bd sung thoi gian dong BHXH déi véi NLD c6 thai
gian tham gia BHXH tir 01/01/1995 tré di; x4c nhan, chét sé BHXH va ghi thoi gian
déng BHTN di duogc hudng trg cip tht nghiép;

1.2.2. Trong khi BHXH thanh phé Ha Noi chua thuc hién nhdp qud trinh tham
gia BHXH ctia NLP viao phin mém quan Iy, trudc mét thuc hién phéan cip cho BHXH
huyén Cap lai s6 BHXH do méit ddi v6i cdc truong hgp méi tham gia BHXH tir
01/01/1995 tré di;

1.2.3. Cép lai s6 BHXH do héng, do thay ddi thong tin trén sd, gop sb ddi véi cac
truong hop tham gia BHXH tir ngay 01/01/1995 theo quén ly thu, k& c trudng hop
dang bao luu thoi gian tham gia BHXH, BHTN;

1.2.4. Piéu chinh s6 BHXH:

- Do thay ddi chirc danh cong viéc khong lién quan dén cbng viéc, nghé ning
nhoc ddc hai, dic biét ning nhoc ddc hai trong s6 BHXH;

- Do b6 sung thdi gian déng BHXH, BHTN nhung chua nhan trg cip mot lan tir
01/01/1995 tr& di trong s6 BHXH; ghi giam thdi giam déng BHXH, BHTN tir thang
01/1995 tré di do ghi sai hodc thoai giam...

1.2.5. Piéu chinh chtc danh nghé ning nhoc doc hai, dic biét ndng nhoc ddc hai
d6i v6i thoi gian tham gia BHXH tir 01/01/2009 tré di;

1.2.6. Cép th¢ BHYT: Cp méi, cdp lai, déi thé BHYT cho ngudi tham gia theo
phén cdp quan ly.

1.2.7. Xéc nhén thoi gian tham gia BHYT 5 nam lién tuc va cép Gidy chimg nhan
miém ciing chi trd d6i véi nguoi dang tham gia BHYT trén dia ban huyén.

2. ThAm quyén ky s BHXH

2.1. BHXH huyén

- Giam dbc hogic phé gism déc BHXH huyén (néu dugc Gidm dbe uy quyén) ky
bia s6 va to i chét tong thoi gian dong BHXH, BHTN;

- Giam dbc truc tiép k)'w.T(‘y roi diéu chinh; To roi bd sung thoi gian tham gia
BHXH tir thang 01/1995 tré di.

- Quét chif ky ctia Gidm déc BHXH huyén trong phdn mém dé in To roi hang
nam.

2.2. BHXH Thanh phé

- Uy quyén cho Trudng, Pho phong Cép sb thé ky bia s va tor roi chét tong thoi
gian dong BHXH, BHTN; tryc tiép ky Tor roi diéu chinh, b sung thoi gian cong téc;

- Quét Chir ky ctia Gidm déc BHXH TP trong phin mém dé in T& rdi hang nam.
I1. Quan ly s6 BHXH, thé BHYT

1. S6 BHXH:

1.1. Cdp s6 BHXH lin diu:
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- Nguoi tham gia BHXH, BHTN dugc co quan Bao hiém x3 hoi cép s6 BHXH dé
ghi nhén qua trinh tham gia BHXH, BHTN

1.2. Cip lgi s6 BHXH:

- Cép lai bia va to roi s6 BHXH trong céc truomg hop: S6 mét, hong; gop s6; sai sd
sb; thay d6i nhan than nhur ho, tén, chir dém, ngay, thang, nim sinh.

- Cép lai Bia s6 déi véi cac trrong hop: Sai gidi tinh; quéc tich; NLD da hudng trg
cap BHXH mét lan nhung con thoi gian dong BHTN chua hudng.

1.3. Ghi diéu chinh, b6 sung sé6 BHXH:

- Trudng hop s6 BHXH da dugc ghi, xac nhén nhung chic danh nghé ghi chua
dang, chua di dugc ghi diéu chinh b sung trong t& roi s6 BHXH (ké ca trurong hop sb da
cép theo mu sb cii ciing thyrc hién diéu chinh bd sung chirc danh trong phan mém va in toy
roi diéu chinh).

- Tht ca céc truong hop ghi sai tién lrong déng BHXH (ké ca truong hop ghi trong
mau sd cii tir thang 12/2008 tré vé true), thue hién in to i didu chinh.

- C4c trudng hop ghi diéu chinh ting, giam thoi gian dong BHXH phai thuc hién xac
nhan lai téng thoi gian tham gia BHXH, BHTN.

1.4. GOp sb6: Mot ngudi duge cp tir 02 s trd 1én néu thdi gian tham gia khong
trung nhau, BHXH noi dang quéan 1y thu hodc noi quan Iy thu cubi cung thyc hién thu hoi
cac s6 BHXH di cp hoan chinh dir liéu tham gia BHXH tir cac sé BHXH thu hdi dé cép
lai 6 BHXH. S6 s bao hru 14 56 cp cho sé c6 thoi giam tham gia s6ém nhét.

Trudng hop c6 thoi gian tham gia BHXH tring nhau giira cac sd, NLD dugc thodi
giam thoi gian dong trung.

2. Thé BHYT:

2.1. Nguoi tham gia BHYT dugc cip thé BHYT dé lam cin cir duoc hudng céc
quyén loi khi di kham, chita bénh theo quy dinh ctia Luat BHYT.

2.2. Mdi ngudi chi duge cdp 01 thé BHYT. Truong hop mot ngudi thude nhidu dbi
tugng tham gia BHYT, tham gia theo d6i twong quy dinh trude theo thir tr tai Piéu 12
Luat BHYT sira dbi bd sung. Pugc hudng quyén lgi theo déi trgng c6 quyén lgi cao nhét.

2.3. Nguoi tham gia BHYT dugc ding ky kham chira bénh ban déu tai co s KCB
tuyén xa, huyén hodc twong duong; trir truong hop dugc ding ky KCB tai co sé KCB
tuyén tinh hogc tuyén TW theo quy dinh ctia B Y té.

2.4. Ngudi tham gia BHYT dugc thay ddi noi dang ky kham chita bénh ban dau vao
15 ngay dau mdi quy.

2.5. Thé BHYT in héng, thé BHYT thu hdi phai dugc cit goc. Riéng thé BHYT thu
héi duge luu ciing hd so thu, hd so ddi thé BHYT.

2.6. Trudng hop ddi twong Hoc sinh, sinh vién cap sai thé BHYT do nha truong lap
danh sach nham tir ngudi nay sang ngudi khac, khi cip déi lai thé BHYT thi gid trj sir
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dung thé BHYT bit dau ké tir ngay co quan BHXH nhén di hé so dé nghi cép lai va két
thiic theo gié tri chung ctia trudng theo quy dinh.

2.7 Thoi han sir dung ghi trén thé: Thuc hién theo khoan 1, Didu 47 Quyét dinh s6
959/QD-BHXH. Céc déi twong khac Diéu 47 khong quy dinh, thuc hién cip thé BHYT
thoi han sir dung 01 nam.

3. Cip thé BHYT

3.1. Cip thé BHYT déi véi lao dong ting mai

- Trudng hop lao dong cé truy thu BHXH, BHYT, BHTN: trong thoi gian cho
hudng dén cia BHXH Viét Nam, tam thoi cdp thé BHYT c6 gia tri sir dung bét dau tir
thang don vi béo tidng lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN.

- P6i v6i don vi ng tién BHXH, BHYT, BHTN:

+ Trudong hop don vi khong déng tién BHYT: cap thé BHYT gi4 tri téi da khong
qué 03 thang.

+ Trudng hop don vi da déng trude tién BHYT: thé BHYT c6 gi4 tri két thuc
theo gia tri chung ctuia don vi. Trudong hop lao ddng tdng mdi sau khi gié tri thé¢ BHYT
chung ciia don vi d két thiic ma don vi khong déng tiép tién BHYT thi cép thé BHYT
gié tri t6i da khong qua 03 thang.

3.2. CAp thé¢ BHYT hang nim

3.2.1. Quy trinh cép thé

- Péi véi don vi déng du tién: Truong hop don vi khong dé nghi diéu chinh dir
liéu cdp thé BHYT nam tiép theo, truéc ngay 31/12 co quan BHXH chét s liéu va cdp
thé BHYT cho nguoi lao dong theo dir li€éu dang quéan ly. Sau khi in thé, co quan
BHXH thong béo cho don vi dén nhén thé hoic nhan két qua qua dich vu Buu chinh.

- Pbi véi don vi no tién: co quan BHXH théng bao cho don vi ndp trudc tién
BHYT dé cip thé cho ngudi lao dong. Sau khi co quan BHXH nhéan dugc tién BHYT
clia don vi thi cép thé BHYT c6 thoi han st dung twong (g véi s tién don vi da nop
va thé BHYT c6 gid tri str dung tir thoi diém co quan BHXH nhén dugc van ban dé
nghi ciia don vi. Trudng hop don vi khong déng tién BHYT thi cdp thé BHYT gia tri
t6i da khong qué 03 thang.

- Thoi diém xéc dinh don vi ng: trudc ngay 31/12 can cir vao két qua déng
BHXH, BHYT, BHTN cua don vi dé x4c dinh thoi diém don vi ng. Truong hop no
dudi 03 thang duge cap thé BHYT nam tiép theo tir ngay 01/01.

3.2.2. Thdm quyén giai quyét cdp thé BHYT ddi voi don vi ng tién

- Giam déc BHXH huyén (Truéng phong Quan ly thu): giai quyét cac trudng
hop don vi ng dudi 06 thang, cu thé: don vi c6 van ban giai trinh, ké hoach trich nop
s6 tién ng BHXH, BHYT, BHTN va chuyén trude sb tién phai dong BHYT.
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- Giam déc BHXH Thanh phé: giai quyét cac truong hop don vi ng tir 06 thang
tré 1én, cy thé: Giam déc BHXH huyén (Truéng phong Quan 1y thu) c6 ¥ kién dé xuét
trudce khi trinh lanh dao BHXH Thanh phd xem xét, giai quyét.

- Nghiém cam viéc phat hanh the BHYT khong dung quy dinh hodc in thé BHYT
nhung khong tra don vj sir dung lao dong.

- Truong hop nguoi lao dong chua co thé BHYT ma phat sinh chi phi kham
chita bénh thi don vi phai hoan tra toan bé chi phi cho nguoi lao déng trong pham Vi,
quyén loi, mizc huéng BHYT.

4. Thu héi thé BHYT

4.1. Ngudi lao dong nghi viéc, di chuyén phai tra thé BHYT con han sir dung
(trlr truong hop chét; giai quyét ché do huu tri, trg cp tai nan lao dong - bénh nghé
nghiép hang thang) cho don vj dé tra cho co quan BHXH. Thé BHYT khong cé gia tri
sir dung khi ngudi c6 tén trén thé BHYT khéng tiép tuc tham gia BHYT.

- Trudng hop tai thoi diém bao giam chua thu hoi dugc thé BHYT: don vi c6
van ban cam két néu phat sinh chi phi KCB ctia nhitng thé chua thu hdi duge (néu c6)
ké tir thang bao giam dén khi co quan BHXH nhan dugc thé BHYT, don vi chiu trach
nhiém thanh toén véi co quan BHXH. Pong thdi, co quan BHXH khong truy thu
BHYT trudng hgp khong thu hdi duge thé BHYT.

- Phong CNTT x4y dung Modul tong hop dir liéu lao dong bao giam hin khong
tra thé BHYT; hang tuan, phong GDBHYT! va GPBHYT2 six dung Modul dé xuét dir
liéu lao dong bdo gidm han ma khong tra thé BHYT trén dia ban toan Thanh phd
chuyén cho céc co s& KCB do phong quén 1y, & dbi chiéu 1am co s& khong thanh toén
chi phi KCB dbi véi thoi gian da bao giam.

4.2. Khi ngudi lao dong nhén thé BHYT déi tuong huu tri, trg cép tai nan lao
dong - bénh nghé nghiép thi.co quan BHXH noi chi trad ¢6 trach nhiém thu hdi thé
BHYT cii con gié tri sir dung.

5. Xac nhén qua trinh giam gia BHYT
5.1. Tinh thoi gian tham gia BHYT lién tuc

Thoi gian tham gia BHYT lién tuc 12 théi gian sir dung ghi trén thé BHYT lan
sau ndi tiép v6i ngay hét han st dung ctia thé lan trude. Ngoai ra:

- Nguoi tham gia BHYT c6 thoi gian gian doan: thoi gian gian doan khoéng qua
03 thang trong nam tai chinh hodc 02 ndm tai chinh khong qua 03 thang ké tir ngay
01/01/2015 tr& di dugc tinh la thoi gian tham gia BHYT lién tuc.

- Nguoi lao dong di hoc tap, cong tac & nudc ngoai: khong phai dong BHYT:
thoi gian di cong tac, hoc tdp & nude ngodi duge tinh la thoi gian tham gia BHYT dén

ngay c6 Quyeét dinh trd lai 1am viée ctia don vi ctr di.
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- Ngudi lao dong di 1am viée & nuée ngoai theo hop ddng: khi vé nuée trong
thoi gian khong qua 60 ngay ké tir ngay nhép canh néu tham gia BHYT thi toan bd
thoi gian di lam viée & nuéc ngoai dén thoi gian tham gia BHYT duge tinh 14 thoi gian
tham gia BHYT lién tuc.

- Ngudi lao dong trong thoi gian 1am thi tuc chd huéng tro cép thit nghiép néu
khong tham gia BHYT theo nhém khdc thi duoc tinh 13 thdi gian tham gia BHYT
nhung khéng dugc hudng quyén loi vé BHYT néu di KCB.

- Trudng hop gia tri thé BHYT bj gian doan do don vi ng tién:

+ Pon vi dd déng du tién BHYT , dugc xé4c nhén thoi gian tham gia BHYT lién
tuc.

+ Néu don vi chua déng di tién, chi tinh thoi gian tham gia BHYT theo két qua
dong BHYT ctia don vi.

5.2. Xac nhén thoi gian tham gia BHYT lién tuc

- BHXH noi quan 1y déi tuong c6 trach nhiém xac nhén thdi gian tham gia
BHYT cho nguoi tham gia khi c6 dé nghi (c6 thé x4c nhén bing chir ky sb).

- BHXH noi quan ly cudi cing cin cir hd so c6 trach nhiém xéc nhén téng thoi
gian tham gia BHYT lién tuc cho nguoi tham gia.

- Trudng hop ngudi tham gia chi cung cép thong tin noi tham gia BHYT trén
gidy dé nghi; BHXH noi quén ly cudi cing c6 trach nhiém 1ap van ban giri BHXH noi
khac dé nghj xac minh thei gian tham gia cho ngudi tham gia.

5.3. Cén cir x4ac nhén

- Thé BHYT do di tuong cung cép.

- Thoi gian tham gia BHXH trén sé BHXH d duoc x4c nhan thoi gian tham gia
lién tuc (trilr truomg hop tham gia BHXH tu nguyén).

- Gidy xé4c nhén thoi gian tham gia BHYT do BHXH noi khéc cép (chép nhan
chi ky sb gui thong qua thw dién tir hogc dudng truyén FTP).

6. Xdc nhén thoi gian tham gia BHXH mdt sd trudmg hop

6.1. Nguyén tic chung

Co quan BHXH giai quyét khi don vi da ndp du sé tién BHXH, BHYT, BHTN
va 1ai chdm ndp cho s6 lao dong nghi viéc dé giai quyét ché do BHXH, chuyén cong
tac,...

6.2. Thim quyén giai quyét xac nhan s BHXH déi véi don vi ng tién

- Gidm doc BHXH Thanh phd: giai quyét cac truong hgp don vi no tir 06 théng
trér 1én, cu thé: Gidm déc BHXH huyén (Truéng phong Quén Iy thu) c6 ¥ kién dé xudt
trude khi trinh lanh dao BHXH Thanh phd xem xét, giai quyét.

- Giam déc BHXH huyén (Truéng phong Quan ly thu): giai quyét cac trudong
hop don vi ng du6i 06 thang, cu thé: don vi c6 van ban giai trinh, ké hoach trich ndp
56 tién ng BHXH, BHYT, BHTN va chuyén trude sé tién phai dong BHXH.
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6.3. Trinh ty thuc hién
a) Pon vi ng tién

- Pon vj sir dung lao dong tinh di s6 tién BHXH, BHYT, BHTN va i ch4m nép
cho s6 lao dong dé nghi chét sé BHXH, chuyén diy du sé tién sau khi tinh toan vao tai
khoan chuyén thu ctia co quan BHXH noi quan ly don vi va ¢é van ban dé nghi gui co
quan BHXH. _

Can bg chuyén quan thu cia co quan BHXH kiém tra sé tién phai thu va s tién
da thu cua don vi chuyén dén, néu déy du theo quy dinh thuc hién 14p to trinh xin y
kién phé duyét clia Giam déc BHXH huyén truéc khi thuc hién chét sé BHXH cho
nguoi lao dong.

b) Don vi tam ding déng theo quy dinh

Ngudi st dung lao dong va ngudi lao dong du diéu kién huéng ché do huu tri
va tir tudt hogic chdm dut HDLD thyc hién sau khi don vi da nop du sb tién phai dong,
14i chdm ndp va sb tién déng bu cho thoi gian tam ding déng dé giai quyét ché do cho
nguoi lao dong trong thoi gian tam ding dong.

Can bd thu 14p t& trinh x4c nhén rd tinh trang ctia don vi (s tién no, sé thang no,
s6 phai dong (ké cé tién lai chdm dong) va sb tién dong bu cho thoi gian tam ding déng
cua cac trudng hop du diéu kién huéng BHXH hodc chdm dit HDLD, HD lam viée, sé
tién don vi déng trong ky) lam cin c trinh Gidm déc BHXH huyén giai quyét.

c) P6i véi don vi trong qua trinh thuc hién thi tuc pha san; phé san, giai thé;
nglmg giao dich, khong ton tai, chi bo trén con no tién BHXH, BHYT, BHTN

- Nguoi lao dong c6 don dé nghi chét sé BHXH, cong vin cia cha si dung lao
dong (don vj trong qua trinh thuc hién thi tuc pha san, giai thé) chi x4c nhéan thoi gian
dong BHXH trén s6 BHXH cua ngudi lao dong dén thoi diém doanh nghiép dong
BHXH, sau khi thu hdi dugc khoan ng ciia doanh nghiép thi xac nhén bd sung thoi
gian déng BHXH trén s6 BHXH cua nguoi lao dong.

- Cén b chuyén quéan thu cia co quan BHXH 14p to trinh xin y kién phé duyét
cua Gidm déc BHXH huyén truée khi thyc hién chét sé BHXH cho ngudi lao déng.

d) Xt ly mét s6 tinh hubng trong cong téc chét sé BHXH

- Trudng hop da thyuc hién chét sb sai thoi gian tham gia BHXH, BHTN trén sb
BHXH, can b¢ thu 1ap phiéu diéu chinh trinh Lanh dao phé duyét; Sau khi dugc phé
duyét thyc hién chét lai s6 BHXH va thu hdi to roi xéc nhén sai.

- Trudng hop sau nhiéu 14n di chuyén méi phat hién sai sét:

+ Néu sai s6t do nhap sai qua trinh tham gia hodic x4c nhén tdng thoi gian tham
gia chua ding, BHXH noi dang quan ly thu cén cir qua trinh tham gia BHXH, BHTN
da dugc xac nhéan trong sd6 BHXH thue hién nhép lai qua trinh tham-gia va xéc nhén lai
tong thoi gian tham gia BHXH, BHTN:

22



+ Néu sai can phai diéu chinh, bb sung qué trinh déng BHXH, tién lurong tham
gia BHXH, BHTN: BHXH noi dang quan ly thu dbi véi ngudi lao dong huéng dan
don vi dang quan ly ngudi lao dong c6 vin ban dé nghi BHXH noi quan ly thu trudc
d6 thuc hién truy thu, thoai giam va diéu chinh s6 BHXH cho ngudi lao dong , trén co
s& d6 thyuc hién diéu chinh sé BHXH trudc khi xdc nhén thoi gian tham gia BHXH,
BHTN déi véi ngudi lao dong.

C.LUU TRU HO SO

1. Quy dinh chung

- H6 s0 thu, hd so cap s6 BHXH, thé BHYT, vin ban dugc co quan BHXH phé
duyét dugc luan chuyén qua céc Phong/Td nghiép vu dé kiém tra, dbi chiéu va giai
quyét. Sau d6, dugc chuyén dén Phong/T6 Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh dé tach ho so, tra két qua giai quyét cho don vi va chuyén Phong/Té Quan Iy hd
so dé luu trit ho so.

- Tredng hgp don vi thuce hién giao dich dién tir thye hién luu trir theo quy dinh
giao dich dién tir.

- Céc phdi to bia va t& roi sé BHXH, thé BHYT in héng luu trit tai Phong/Té
Cép s, thé trong thdi han 02 nim. Khi hét thoi han chuyén v& BHXH Thanh phé dé
hiy theo quy dinh.

2. Quy dinh chi tiét:

2.1. BHXH Thanh phé

- Phong Quan ly hd so luu:

+ Hd so thu BHXH, BHYT, BHTN, t& khai tham gia BHXH cua céc don vi do
Thanh phb tryc tiép quan Iy kém theo sé BHXH, thé BHYT thu hdi, van ban dugc co
quan BHXH phé duyét;

+ Bén sao hd so cdp s6 BHXH ngudi lao dong c6 thoi gian cong téc trude thang
1/1995, diéu chinh sd, gop sb, ddi hoac cip lai sé BHXH,...

+ Hb s0 cac nghiép vu theo quy dinh.

- Phong Cip s6, thé luu Danh séch d& nghi cip sé6 BHXH, thé BHYT (mAu 2.1-TBH)

2.2. BHXH huyén:

- Té Luu trix hd so:

+ Hb so thu, t& khai tham gia BHXH cta cdc don vi do BHXH huyén truc tiép
quan Iy kém thé BHYT thu hdi, van ban dugc co quan BHXH phé duyét;

+ Bén sao hé so diéu chinh sé cac loai, dbi hodc cip lai sd BHXH ... dbi véi
céc truomg hop thudc trach nhiém ciia BHXH huyén giai quyét.

- T6 Cép s, thé luu Danh sach dé nghi cép sd BHXH, thé BHYT (miu 2.2-TBH)
D. CHE PQ BAO CAO VA TRUYEN DU LIEU
1. Ché d9 bdo cio
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1.1. Quy dinh chung

- Cac Phong/Té nghiép vu chiu trach nhiém mé sb theo dai, chuyén dir liéu, lap
béo céo vé thu, cép s BHXH, thé BHYT va ké hoach cac loai theo quy dinh;

- Khi 1ap béo c4o phai déi chiéu sé liéu lién quan giira cac loai s va biéu béo céo.

- BHXH huyén giri kém dir liéu dién tir qua duong truyén FTP dé cac phong/td
nghiép vu BHXH Thanh phé khai théc, tong hop sb liéu béo céo.

- BHXH Thanh ph6, BHXH huyén c6 trach nhiém thyuc hién ndp bao cao theo
quy dinh tai Diéu 48 Quyét dinh s 959/QD-BHXH.

1.2. Quy dinh d6i véi mot sb bao céo phuc vu cong tac théng ké va quyét toan
ngan sach:

- Béo cdo d6i tuong tham gia 1a ngudi ngheo, cin ngheo; tré em dui 6 tubi:
BHXH huyén 13p bdo cdo quy kém Bién ban giao nhén thé giri phong Quén ly thu
BHXH Thanh phé truée ngay 15 thang dau quy sau.

- B4o cdo ddi twgng tham gia 1a HSSV: BHXH huyén lap bao cdo quy kem
Bién ban giao nhan thé giri phong Quan ly thu trude ngay 15 thang dau quy sau.

- B4o cdo ddi tuong tham gia BHYT Ho gia dinh: BHXH huyén lap bao céo
thang giri phong Quan ly thu BHXH Thanh phé truée ngay 03 thang sau.

- Hang thang, hang quy: Phong Quan Iy thu BHXH Thanh phé lap béo cdo giri
Bao hiém x3 hoi Viét Nam, S& Lao dong Thuong binh va X& hgi, S¢ Tai chinh theo
quy dinh.

2. Chuyén dir liéu dién tir
- Hang thang, sau khi khoa sb chi tiét trén phan mém Quan 1y thu, BHXH huyén
xuat dir liéu dién tir Thong bao két qua dong BHXH, BHYT, BHTN (méu C12-TS) va
ky s6 dién tir chuyén 1én Cng thong tin dién tir cia BHXH Thanh phé dé don vi nhan
théng bao.

.- Ngdy 15 héng thang, BHXH huyén xuat dir liéu miu C12-TS, backup file dit
liéu thu da khoa s6 thang truéc chuyén vé phong Quan Iy thu qua duong truyén FTP dé
téng hop béo céo sb liéu toan Thanh phé.

- Héng ngay, phong CNTT sao luu toan bd dir liéu thu, cdp sé thé dam bao dy
du, kip thoi theo quy dinh.

E. TO CHUC THUC HIEN

1. BHXH Thanh phé

1.1. Huéng dan trién khai Quyét dinh sé 959/QD-BHXH déi vé6i can bo, vién
chire trong nganh va céc don vi sir dung lao dong trén dia ban;

1.2. Kiém tra, téng hop nhitng vuéng méc trong qua trinh trién khai thuc hién dé
bao cao BHXH Viét Nam.

2. BHXH huyén
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2.1. Huéng dén trién khai Quyét dinh s6 959/QP-BHXH dbi véi can bd, vién
chirc trong don vi va cac don vi sir dung lao dong trén dia ban do BHXH huyén truc
tiép quan ly.

2.2. Kiém tra, tdng hop nhitng vuéng méc trong qué trinh trién khai thuc hién dé
béo cao BHXH Thanh phd.

Trén day la hudng din thuc hién mot sé quy dinh Quan ly thu BHXH, BHYT,
BHTN; quén ly s6 BHXH, thé BHYT theo quy dinh tai Quyét dinh sé 959/QD-BHXH
ngay 09/09/2015 ciia Tong Giam déc BHXH Viét Nam, cac ndi dung khac khong quy
dinh tai huéng dén nay thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s 959/QD-BHXH.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016. Trong qué trinh thuc hién néu
phét sinh vueéng méc dé nghi phan 4nh vé Bao hiém xa hdi Thanh phé (phong Quén 1y
thu) dé huéng din b sung./. L

BAO H!ﬁ:'M
XA HO! |\
THANH PHO
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SO PO QUY TRINH THU, CAP SO BHXH, THE BHYT POI TUQNG CUNG THAM GIA

Neubi Don vi Buu dién Tiép nhan hd so KH-TC Thu S0, the
lao djng =
- Huéng din NLD ké ; E=——
- khai TK1-TS - Kiém tra, doi chiéu
Lap mau | \. | ap danh séch D02-TS| |, | - Tiép nhan to khai| | |- Tiép nhan to khai to khai, danh sach.
TKI-TS |1 1 3p TK3-TS (néu vgia | | | - Danh séch - Danh sach - Chp mi sb
[ lan dau hogic ¢6 phét sinh - CAp gidy hen |- Nhap dir liéu
thay d6i TT) - - In, ky, trinh ky '
Gidy hen ]. e Th 1||- Kiém tra, ddi chidu to
: m khai, danh sach.
S6 BHXH UNC TR T - X4c nhén thoi gian
J = T Nhéap UNC || POi chiéu s6 phai tham gia :
thu, s6 da thu - In sd BHXH [
& z -Inthé BHYT
- Théng béo théng Thong bao thang Thong béo thang - In DS cAp sé BHXH
(C12-TS) (C12-TS) (C12-TS) |, In théng béo thang |1l 1n DS ¢4p the BHYT |
(C12-TS) 5
- S5 BHXH - S0 BHXH } rsrzf gg{(?]-
- Thé BHYT - Thé BHYT -Danh sich D02 ¢
- Danh sach cép s - Danh sach cap s - Danh s4ch cép sb
- D/sach cép the - D/séch Cép thé - D/sach Cép the
| - To khai TK1-TS
-Niém yét C13-TS +__. C13-TS nam trucyc+ - C13-TS ném trudc In CI3-TS ndm trude
: In T& roi hang nam
- T roi hang nam T& r&i hang ndm | - T® roi hang ndm




SO PO THU, CAP SO BHXH POI VOI POI TUQGNG THAM GIA BHXH TU NGUYEN
1. Truong hgp nguoi tham gia ndp hd so qua dai ly thu

Ngudi tham gia Dai ly thu Tiép nhdn hé so "KHTC Thu S6, thé
- Tiép nhén to khai - Kiém tra, d6i chiéu to
- K& khai to khai TK1-TS| | |- Cép bién lai _|- Tiép nhan to khai _|khai, danh sich D05
"1 - Lap D/sdch DOS-TS[ "] - Danh sich D05- I'S, mirc dong.
TS - Cap ma so v
¥4 2 ap dir lié : 2 :
- Cép giay hen Hhipddlen - Kiém tra, déi chiéu to
- T - In, ky, trinh ky DO5a- R
- Gidly hen TS khai, danh séch.
. - Xac nhan thoi gian
- l tham gia
- Thu tién £ £ bk £ - In s6 BHXH
- o - Lap Phiéu th _| - Boi chiéu s6 thu ;
- Nop tien » -Nop tién -| FE - In T& roi s6 BHXH
- In DS cép s6 BHXH
- DOi chiéu s6 thu (¢ - D6i chiéu s6 thu |
- D08a-TS L - D08a-TS I -In D08a-TS ]
- - S6 BHXH
S6 BHXH - S6 BHXH - Danh sach DO05-
e - DS cap so TS
| - Danh séch cép sb
- Tt khai TK1-TS
- To roi hang ndm || | T roi hang nam L Tiy roi hing ném +




2. Trwdng hgp ngudi tham gia ndp ho so tryc tiép tai B phian mjt cira

KHTC

Thu

S0, thé

- Kiém tra, ddi chiéu t3

¥khai, mirc dong.

- Lép danh sach DO5STS
- Nhép dir liéu

- Cép mi sb

- In, Ky, trinh ky D05a-
TS

A\ 4

*| - Lap Phiéu thu

-

i

- - Pi chiéu sé thu

Nguoi tham gia Tiép nhan ho so
- Ké khai t& khai TK1-TS - Tiép nhan to khai
- Cép gidy hen
- Gidy hen
- Nop tién
- D08a-TS <
- S6 BHXH - S BHXH

- To roi s6 BHXH
- Danh sach D0O5-TS
- Danh sach cép sb
- To khai TK1-TS

- In DO8a-TS

- Kiém tra, ddi chiéu td
khai, danh sach.

- Xdac nhén thoi gian
tham gia

- In s6 BHXH

- In To roi s6 BHXH

- In DS c4p sé BHXH

r s




SO PO THU, CAP THE BHYT POI VOI POI TUQNG THAM GIA BHYT THEO HOQ GIA PINH
1. Trwong hop ngudi tham gia ndp hd so qua dai Iy thu

H{ gia dinh tham gia | Dai ly thu/UBND xa Tiép nhin ho so KHTC Thu S6, thé
- Dang ky noi KCB ban (! - i chiéu DK01 - Kiém tra, dbi chiéu
dau - Kiém tra diéu kién ™| _ Danh sach DK04 DKO01, DK04, mirc dong. l
iy itn | |-Clo ey e Clpmash
A - Cap ma so [ R
bl o by Do || RO S
- Gidy hen L - In the BHY'T |
l - In DS cap the BHYT II
- Nep fitn o] - Thutitn _LapPhiéuthu 4 |_ - Di chiéu DKo4 (B10eT5)
' - Nop tién v6i s6 thu
- D6i chiéu sé thu |
- Dbi chiéu s6 thu |4 - Déi chiéu sb thu |¢
| - Thé BHYT - Thé BHYT - Thé¢ BHYT
- DS cap thé - Danh sach D03a-
TS 1
- Danh sach cép
th¢ BHYT

- DKO01, DK04




2. Trudmg hgp ngudi tham gia tryc tiép ndp hd so tai by phan mét cira

H9 gia dinh tham gia

Tiép nhan ho so

KHTC

Thu

S0, thé

biéng ky noi KCB BD

»| - Di chiéu DKO1
- Kiém tra diéu kién
giam mirc dong

- Kiém tra, déi chiéu

- Cép gidy hen

- Gidy hen |

- Nop tién

- Thé BHYT - Thé BHYT <
- Danh sach D03a-
TS
- Danh sach cép
thé BHYT

- DKO01, DK04

-i- Lap Phiéu thu }

A 4

DKO1, mirc dong.
- Lap danh sach DK 04

- Nhap dir liéu
- Cip ma s6
- In, ky D03a-TS

¥
- D6i chiéu DK04
v@i s6 thu

- Kiém tra, ddi chié
DKO1, DK04, DO3-TS.
- In thé BHYT

- In DS cép thé¢ BHY1
(D10a-TS)




SO PO THU, CAP THE BHYT POI VOI POI TUQGNG DO NSNN PONG
UBND xi c6 thé ndp tryec tiép tai B phdn mdt cira hodc ndp qua hé théng Biru dién

Co quan quén ly doi UBND xi Tiép nhén ho so “KHTC Thu S6, thé
tuwong
- Cung cép danh sach déi |l Lap DKOS (dbi tugng d—aL_. -Tiép nhan DK05 - Kiém tra, ddi chiéu DK
tuong do NSNN déng,. NSNN dong) - Cp gidy hen 05.
! - I‘!OéC X4ac I'lhél"l DKO05 . Nhﬁp du. lléu
(d6i tugng do quy BHXH -Chpma s
d00g) - In, ky D03a-TS
- Gidy hen |« - Kiém tra, déi chiéu '
DKO1, DK04, DO3-TS.| |
I - In thé BHYT g
- P - In DS cép the BHYT
-UNC *| - Nhap UNC SR gol};tgéu DKO5 (D10a-TS) ’
- Thé BHYT L - Thé BHYT - Thé BHYT
(noavdi thom ain - DS cip thé - Danh siach D03a-
TS '
- Danh séch cap
thé BHYT
- DKO1, DK04 y
By L L o e e L e s L ____| InDKO06

DK 06




SO PO THU, CAP THE BHYT POI VOI POI TUQGNG HOC SINH, SINH VIEN

Hoc sinh, sinh vién Nha truong Tiép nhin ho so KHTC Thu S0, thé
- Dang ky noi __J. - Kiém tra, doi chicu - Kiém tra, di chiéu
KCB BD - Cép bién lai - Danh siach DK04 DKO1, DK04, mirc dong.
- Nop tién - Lap D/sdch DK 04 - Chp gidy hen - Nhap dit liu
- Cdap ma so
- In, ky, trinh ky D03a-
- Gifly hen TS
- ‘L - Kiém tra, déi chiéu
-UNC Nhap UNC «|--| - D6i chiéu DK04 DKO1, DK04, D03-TS.
v6i sb thu - In thé BHYT
- In DS cap the BHYT
(D10a-TS)
- Thé BHYT <« -Th¢ BHYT - Th¢ BHYT
© DS chp the - Danh séch D03a-
TS
- Danh sach cap
thé BHYT

- DKO01, DK04




SO PO QUY TRINH THU NQ

Don vi sir dung lao dgng Thu Nog
No du6ihai | Can bg thu don dbc thuong ky
(02) thang |7
Danh sich ng (B03-TS) hang thang Nhan Danh sich ng (B03-TS),
phén tich, doi chiéu
No tir hai (02) - Dén dbc tryc tiép tai don vi. ‘
thang tr¢ 1én - Giri védn ban dén doc 15 ngay mét lan
Y
. A ; AL Sk v
No tir ba (03) P il St U et - Danh sich don vi ng.
thane tr& 1én 0c van ban khong ngp tién. ) : yo s
g y ; . po An Ak o - Hai (02) van ban d6n doc.
sau hai (02) lin - Kém theo hai (02) van ban dén doc cua Phan tich. 1ap ké hoach th
: 5 : - Phan tich, 1ap ké hoach thu ng
don déc van ban T dom v}, -
khong ndp tién
S

- Bién ban don vi khong con ton tai.

- L4p bién ban déi chiéu (mau CO5-TS).
- Thanh tra dong, xur ly.

Y

- Phéi hgp CQNN I4p BB don vi
khong con ton tai.

Y

- Béo céo cdp c6 thim quyén
" cudng ché.
- Thong béo trén cac phuong




Phu luc 1: Thanh phén hé so thu BHXH, BHYT, BHTN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6{fHBHXH-QD ngay4{ /A2/2015 cia Gidm dée BHXH thanh phé Ha Noi)

Gidy 10 CM
hurdmg
BHYT cao
hom (néu
co)

QD giai the
pha sanlam| VB cua
dirng dum vj
dong,

_| HpLD,
Stt TKI-TS | TK3-TS | Do2-Ts | Dos-TS | pKo1 | Dko2 | pko3 | pkos | DKos B*;'g"‘ HBLV,

Nghiép vu . QP

The £ Gidy Gidy ra
BHYT SO HECCH chimg tur vién

I.Thu BHXH bit bujc, BHYT, BHTN

Don vi tham gia lan dau, di chuyén
tir dia ban tinh, thanh phé khac dén.
: 'I‘hay déi th_(’i"ng tin don ;;j"(ihay dbi BBEJ_. ]
nhén; giai thé, pha san, séq nhép; tam dimg
dong vao quy huu tri tir tuat; phuong thirc
aod .. |
Bao tang lao ddng tham gia BHXH,
BHYT, BHTN
- Lao dong dugc hudng quyén lgi
BHYT cao hon (bd sung HS gdm) & .
Béo giam lao dong tham gia BHXH,
BHYT, BHTN . 3 Bl B
Thay déi diéu kién dong, can cir
dong va mirc dong

I

' Thanh phén hé so/

Giai quyét ngimg dong déi véi don

5 |vi giai thé, pha san, di chuyén khoi X % X X
dia ban.

'Flam dirng dong vao quy Huu tri, tir

tuat.

7 |Truy thu BHXH, BHYT, BHTN X X X

- Trudmg hop thay déi diéu kién, cin cir, .
mirc déng BHXH, BHYT,BHTN =

Piéu chinh giam s6 phai thu do bao
‘|giam mudn J




9

10

1€u Chinh glam Su phai thu do dong
trung

Hoan tra (hoan tra bang tién)

I1. P6i twgng chi tham gia BHXH

Pong BHXH cho NLP c¢6 thdi han &
nude ngoai hodc truy thu BHXH cho
NLD c¢6 thoi han & nuée ngoai thong
qua don vi.

nudce ngoai hodc truy thu BHXH cho
NLD ¢6 thoi han & nude ngoai do
NLD tu dang ky dong tai CQ
BHXH.

boéng BHXH cho NLB ¢6 thdi han ¢

IIL

Doi twong chi tham gia BHYT

- Nguoi hién bo phan co thé

IV.Dbi twgng tham gia BHXH ty nguyé

10

12

déng BHXH tu nguyén

Ping ky, dang ky lai, diéu chinh

Hoan tra

V. Pbi twong tham gia BHYT HGP

I
2

Pang ky tham gia mai

Hoan tra tién dong

BHTN _ =
- C6 the BHYT déi tuong khac

- Nguoi tham gia chét trudc khi thé
BHYT cd gia tri sir dung

- Tham gia BHXH bt buge, BHYT, |




SO PO QUY TRINH NGHIEP VU CAP SO THE

Pon vi Buu dién Tiép nhén hé so Phong(BP)Thu T thim dinh Ché 3 BHXH | Phong(BP) Cép so thé
1. Cép lai thé BHYT
khong thay d6i théng
tin.
- M3u TKI-TS i Tlép nhin - I(Iém tra DL.-va phat
- Thé BHYT(déi il i méu TK1-TS. Iénh cap lai the wén
v6i truong hop b | - Thé BHYT QLST.
rach, hong) mau TK1-TS. (néu co). (‘j!“‘?P]f’_'eﬂ' “3; ng :? op
- Chp gidy hen € nghi cap lai the
PR BHXH.
h -In lhé
y
2. Cép lai thé BHYT do
thay ddi thong tin.
- Miu TK1-TS - Tiép nhan - Tiép nhan :
- Thé BHYT miu TKI-TS. mau TK1-TS. - Hi€u chinh théng tin - Kiém tra DL trén
- Bing ké gidy to - Thé BHYT. - Thé BHYT. va cép lai thé trén QLST.
lam can ct diéu -Bangké  (e{p - Bangké gily |e phin mém SMS. » -In thé BHYT.
chinh(Muyc I Phy gidly to lam to lam cén cir - Chuyén DL va hd
luc 03 QD959) céin cir diéu diéu chir}h so sang Phong(BP)
chinh. - Cp gidy hen Ciép sb, the .




SO PO QUY TRINH NGHIEP VU CAP SO THE

Pon vi Buu dién Tiép nhén hé so Phong(BP)Thu T thim dinh Ché 4 BHXH | Phong(BP) Cép sb thé
3. Cip s6 BHXH, ghi
cong ndi thoi gian cong
tac trudc 1995.
- Méu TKI-TS - Tiép nhan - Tiép nhan | .
- S8 BHXH. miu TK1-TS. méu TK1-TS. - Nhép qua trinh r .
- Hb so gbc kem - S BHXH. -Sb BHXH . trén phan mém - Lap phiéu thém
theo(diém 1.1 phy - Hé so gbc - Ho so gbe SMS. ) dinh hé so.
luc 01 QD959).  lelpl kém theo kém theo(diém - Chot, chuyén
(diém 1.1 phy 1.1 phu luc 01 DL sang phan
luc 01 QP959). mém QLST.
QD959). - Cép gidy hen ' L
- Kiém tra DL in bia,
4 to roi trén QLST.
- In $6 BHXH, 1o roi.
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PHU LUC CHI TIET
HUONG DAN NGHIEP VU CAP SO, THE
Ban hanh kém theo Quyét dinh séAf7F/QD-BHXH ngay.J4./.44./2015

Cian cir thue hién:

- Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014

- Luat BHYT sb 25/QH12 ngay 14/11/2008 va Luét sb 46/2014/QH13 ngay
13/6/2013 sira dbi, bé sung mét sé Diéu ciia Luat BHYT

- Quyét dinh sé 959/QD-BHXH ngay 09/9/2015 ctia Bao hiém xa hoi Viét
nam

I. Cip méi s6 BHXH:

- Thyc hién theo quy dinh vé hd so, quy trinh ting méi lao dong tham gia
BHXH, BHYT, BHTN tai vin ban huéng dan.

IL. Cap lai s6 BHXH:

Cap lai s6 BHXH do ngudi lao dong, don vi sir dung lao dong lam maét sd,
hong sd; sai thong tin vé ho, tén, chir dém, ngay thang nim sinh, giéi tinh...trén sb;
s6 BHXH di thu hoi do hudng trg cip BHXH mét l4n nhung chwa huéng trg cap
that nghiép, diéu chinh théng tin vé chirc danh nghé ning nhoc doc hai, dic biét
ning nhoc dc hai trén sd, gdp s6 BHXH do ngudi lao dong cé nhiéu sé BHXH.

1. Cép lai s6 BHXH do ngudi sir dung LD, nguoi lao dong lam mit hoic
hong.

1.1 Nguyén tic: '

- BHXH noi dang quan ly thu (hodc noi quéan ly lao dong cuéi cing dbi véi
cac trudong dang bao luu thoi gian tham gia BHXH, BHTN) thuc hién cép lai s6
BHXH cho nguoi lao dong

- Ngudi lao dong phai ké khai day du thong tin ca nhan; sb sé BHXH da
duogc cép vao To khai cung cap, thay ddi thdi tin nguoi tham gia (mau TKO01-TS);
Riéng myc 13 (Mau s6 TK01-TS) phai ké khai ddy du qua trinh tham gia bao gom:
thoi gian, mirc luong dong BHXH, don vi lam viéc, noi don vi dong BHXH dé co
quan BHXH noi cip lai sé BHXH c6 can ctr tra ctru, xac minh thoi gian dong
BHXH cua nguoi lao dong.

1.2 Hd so va trinh tu thuc hién:



1.2.1.Hb so:

- T& khai cung cép va thay d6i thong tin cua nguoi tham gia BHXH, BHYT
(Mau TK 1-TS)

- S6 BHXH (d6i véi trudng hop rach, hong).

- Trudng hop cap lai sé do mét, hong c6 thay ddi thong tin trén sé: Ngoai hd
so quy dinh néu trén néu c6 thay ddi thong tin vé than nhan nhu: Ho, tén, chit dém,
ngay, thang, nim sinh... thi can b sung:

+ Quyét dinh cutia co quan c6 tham quyén vé viéc cai chinh ho tich hodc Gidy
khai sinh ban chinh c6 ndi dung ghi cai chinh & mat sau theo quy dinh tai Nghi dinh
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi ddi véi trudng hop thay déi,cai
chinh ho tich ho khau.

+ Ho so 1y lich gbc khi tham gia BHXH dbi véi truomg hop cip sé BHXH
sai thong tin so véi hd so gdc khi tham gia BHXH.

1.2.2 Trinh tu thyuc hién:
Buée 1: By phan tiép nhan hd so

- Tiép nhan hd so theo quy dinh néu trén.

- Kiém tra diéu kién ciia hd so: khai ddy du thong tin c4 nhan, sé sé BHXH,
qua trinh dong BHXH.

- Nhan h6 so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu ddy du va hop 1é.

- Trudng hop hd so chua hop 1é do thiéu théng tin ca nhan, thiéu sé sb
BHXH, khéng ké khai ddy du qué trinh tham gia BHXH, BHTN thi huéng dan
NLDP ké khai, b6 sung.

- Trudng hop hd so hop 16 chuyén hé so vé bd phan cép sb thé.
Buwoéc 2: BO phéan cép sb thé

- Kiém tra thAm dinh hd so theo quy dinh.

- Kiém tra dir liéu d in bia va to roi chdt sé trén phdn mém QLST déi véi
truong hop s6 BHXH cip sau ngay 01/01/2009.

- Tra ctru co s& dir lidu vé cép lai sd, gop s6 BHXH va giai quyét BHXH 1
lan, BHTN trén phan mém tra ctru cia BHXH VN.

- Viét phiéu tra h6 so (néu hd so khong du diéu kién) ky lanh dao tra két qua
bo phan TNHS.

- Trudng hop du diéu kién:



+ Thu hdi t& bia, to roi s6 BHXH(néu c6) trén phan mém QLST dbi véi cac
trudng hop s6 BHXH cap sau ngay 01/01/2009.

+ Lap phiéu thdm dinh trinh 1anh dao phé duyét cép lai s, chuyén bd phan
thu dé xac nhan thoi gian va mic déng BHXH, BHTN va nhép qua trinh tham gia
vao phan mém SMS.

Luu y: Truong hop nguoi lao dong c6 thoi gian tham gia BHXH, BHTN ¢
nhiéu don vi, BHXH huyén quén ly thu phdi hop véi BHXH huyén hodc tinh noi
NLP déng BHXH dé nghi xac nhén qué trinh tham gia BHXH, BHTN trudc khi
lap phiéu tham dinh.

Bwaéce 3: B6 phan Thu

- Xac nhén qua trinh tham gia BHXH, BHTN tai BHXH huyén, nhédp toan bo
qué trinh tham gia ctia ngudi lao dong vao phan mém SMS (néu chua c6 trong
phan mém)

- Thuc hién thao tac cép lai s6 BHXH trén phan mém SMS chuyén dir liéu
sang phan mém QLST

- Chuyén hé so vé bd phan cép sb thé.

Burée 4: BO phén cép s6 thé

- Can cir dir liéu phong thu chuyén tir phan mém SMS sang QLST kiém tra
d6i chiéu qua trinh tham gia giira hd so va dir liéu trén phdn mém QLST. In lai bia
s6 BHXH, to roi qua trinh dong BHXH.

- Trinh lanh dao ky, déng dau s6 BHXH.

- Chuyén két qua vé bd phan Tiép nhan hd so va tra két qua

" - Hang thang chuyén dir liéu cép lai s6 BHXH do méit vé BHXH thanh phd
dé theo d&i va Béo céo giri Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Buwéc 5: Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua nhan hd so, tach hd so dé tra
d6i tuong va chuyén luu trir;

+ Ho so Iuu trit gdm: T& trinh da dugc phé duyét cta lanh dao BHXH huyén;
xac nhén cua phong ché ¢6 BHXH, xac nhan dong BHXH, BHTN(néu c6), ban sao
T& khai cdp s6 BHXH hodc To khai tham gia BHXH (néu c¢6), T& khai To khai
cung cap va thay do6i thong tin ctia ngudi tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS).

+ Tra s6 BHXH cho don vi hodc nguoi tham gia.



Luu y:Truong hop nguoi lao dong méi tham gia BHXH tir thing 01/2016,
dugc cip s6 BHXH theo miu mdi quy dinh tai Quyét dinh sé 1035/0P-BHXH
ngay 01/10/2015, néu s6 BHXH bi mit, héng khéng thay déi thong tin, thuc hién
hé so va quy trinh nhw trén, bé qua bwoc 3 (bo phan thu). Khi liép nhin ho so
chuyén thing b phén cép sb thé cin cir dir liéu gidi quyét .

2. Cap lai s6 BHXH do diéu chinh théng tin trén sé BHXH

Nguoi tham gia BHXH da dugc cap sé BHXH c6 théng tin vé nhan than
nhu: ngay thang nam sinh, ho tén, gidi tinh...sai 1éch so v&i hd so gdc ban dau méi
tham gia BHXH; Ngudi tham gia BHXH da dugc cip sé BHXH c6 thong tin vé
nhan than nhu: ngdy thang nim sinh, ho tén, gidi tinh...dung véi hd so gbc ban diu
méi tham gia BHXH nhung c6 quyét dinh cai chinh ho tich hé khiu cua cép co
tham quyén hodc ban chinh Gidy khai sinh cé néi dung cai chinh & méat sau theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 dugc diéu chinh
thong tin va cap lai sé6 BHXH.

2.1 Hb so va trinh tu thuc hién:

2.1.1 Ho so:

- To khai cung cdp va thay dbi théng tin nguoi tham gia BHXH, BHYT
(MAu TK1-TS) c6 xac nhan cta thu trudng don vi sir dung lao dong;

- S6 BHXH;

- Bang ké gidy to hd so 1am can cir didu chinh (Muc 1 Phu luc 03) gom:
Quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé viéc cai chinh hé tich hodc Gidy khai
sinh ban chinh c6 ndi dung ghi cai chinh & mat sau theo quy dinh tai Nghi dinh
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu.

Riéng truong hop ké khai thong tin khi cdp s6 BHXH c6 sai 1éch so véi hd
so gbc ngudi lao dong khai khi vao lam viéc tai co quan, don vi (ly lich, cac quyét
dinh tuyén dung, hop dong lao dong........ ), néu cung cép dugce hd so goc ching
minh théng tin nha than dung so véi ho so tu phap thi khong yéu cau ban chinh
Gidy khai sinh.

2.1.2.Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Bo phan TNHS

Kiém tra ho so theo quy dinh, néu du thuc hién tiép nhan, chuyén bd phan
nghiép vu giai quyét.



Buwoéce 2: B phan Thu

- Tham dinh hd so theo quy dinh: d6i chiéu nhan than cta nguoi lao dong véi
ban chinh GKS, kiém tra tinh hop phéap cta gidy khai sinh hodc quyét dinh cai
chinh, gié‘iy khai sinh ¢6 ghi ndi dung cai chinh mat sau theo quy dinh tai Nghi dinh
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu.

- Truong hop khéng du diu kién lam phiéu tra hd so chuyén bd phén tiép
nhan, ghi 13 1y do, huéng din bd sung hoan thién.

- Truong hop hod so di diéu kién 14p to trinh diéu chinh, cép lai trinh lanh
dao phé duyét, hiéu chinh dir liéu trén phin mém SMS; phdi hop véi bd phan cip
s thé thu hdi va huy tor bia, t& roi sé BHXH (néu c6) trén phdn mém QLST déi voi
cac s6 BHXH cdp sau ngay 01/01/2009 truéc khi chuyén dir liéu sang phin mém
QLST.

Buwée 3: Bo phan cép sb thé

- Kiém tra d6i chiéu dir liéu trén ph.':’in mém QLST véi hd so, gach chéo s6
thong tin sai.

- In lai bia s6 BHXH, t& roi qua trinh déng BHXH, BHTN (néu ¢0); Trinh
lanh dao BHXH ky, chuyén déng diu s6 BHXH, chuyén két qua vé bd phan
TNHS. '

Budc 4: BO phan TNHS

- Nhén hd so va két qua tir b phan s6 thé, thuc hién tach hd so luu gém: To
trinh d4 dugc phé duyét cia lanh dao BHXH huyén; ban photo cac loai ( Gidy khai
sinh hodc quyét dinh cai chinh hodc ban chinh gidy khai sinh) da dugc ghi néi dung
cai chinh mit sau hodc hd so; s6 BHXH thong tin sai; To khai cung cép va thay dbi
thong tin cia ngudi tham gia BHXH, BHYT(mau TK1-TS).

- Tra s6 BHXH va hd so gbc (néu c6) cho don vi hodc ngudi tham gia

3. Cap lai bia s d6i v6i trwomg hop da hwéng ché do BHXH 1 lan, tiép
tuc tham gia BHXH, c6 thoi gian dong BH that nghiép chwa hwong

3.1.Trach nhiém thuc hién:

3.1.1. Bao hiém x4 hdi noi giai quyét ché d6 BHXH moét lan cép lai Bia s6
BHXH va to roi bao Iuu thdi gian tham gia BHTN chua hudng déi voi nguoi lao
dong hudng trg cap BHXH mét 1an tir ngay 01/3/2016



3.1.2. Bao hiém noi chi tra trg cap that nghiép thuc hién cép lai t& roi sé
BHXH ghi thoi gian da hudng tro cip thit nghiép va bao luu thoi gian déng BHTN
chua hudng (néu c6) déi voi NLD huéng tro cép that nghiép tir 01/3/2016 tro di

3.1.3. Bao hiém x4 héi noi ngudi lao dong tiép tuc tham gia BHXH cép lai
Bia s6 BHXH va t& roi bao luu thoi gian tham gia BHTN chua hudng d6i véi
nguoi lao dong huodng tro Cé:lp BHXH mét 14n trude ngay 01/3/2016 c6 thoi gian
déng BHTN chua hudng, duge co quan Bao hiém xa héi noi chi tra cip gidy xéac
nhan (mau C15 theo Quyét dinh sé 1111/QD-BHXH)

3.2. Hd so va trinh tu thuc hién:

3.2.1. Dbi véi truong hop cép sb theo diém 3.1.1 va 3.1.2: Cé huéng dén
riéng sau khi hoan thién phin mém va thong nhat véi Trung tdm gid thiéu viéc lam,
S& Lao dong Thuong binh va XH.

3.2.2. D4i véi trudong hop lai bia sé BHXH theo diém 3.1.3: Ho so va quy
trinh thuc hién nhu truong hop cdp sé BHXH cho ngudi lao dong méi tham gia
BHXH. H6 so bd sung mau C15 dé can bd thu nhap qua trinh déng BHTN chua
huéng vao phan mém hogic khoa dit liéu tham gia BHXH d3 hudng néu cing co s
dit liéu dé in to roi qua trinh déng BHTN chua hudng.

IIL. Picu chinh, bd sung chirc danh cong viée, chire danh nghé ning nhoc
doc hai:

1. Nguyén tic:

Nguoi lao dong c6 thoi gian lam cac cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy
hiém hodc dic biét nang nhoc ddc hai, nguy hiém nhung trong S6 BHXH ghi sai,
ghi chua ddy du chirc danh nghé nang nhoc doc hai, nguy hiém hodc dic biét niang
nhoc ddc hai, nguy hiém theo danh muc quy dinh ctia B lao dong thuong binh - xa
hoi, B6 y té ban hanh, dugc diéu chinh, b sung chirc danh nghé dé lam can cir
huéng ché do BHXH.

Chirc danh nghé, cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dic biét
nang nhoc doc hai, nguy hiém phai tuong Umg voi hé ) lvong quy dinh theo thang
bang luong nha nudc déi véi cac don vi 4p dung thang bang luong do Nha nudc
quy dinh

Chuc danh nghé, cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dac biét

nang nhoc dgc hai, nguy hiém dugc ghi trén quyét dinh lvong hodc HPLD va dong



BHXH cao hon muc luong t6i thiéu vung (trong do da cé phu cép nang nhoc dc
hai.....) ddi véi cac don vi sit dung lao dong tra luong theo thoa thuan.

2. Ho so va trinh ty thue hién:

2.1.Hb so:

- To khai cung cz"ip va thay d6i thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(Mau TK1-TS) trong d6 c6 ké khai chi tiét vé n6i dung can diéu chinh, thoi gian
diéu chinh tai muc 13 va c6 xéac nhén cua don vi su dung lao dong;

- S6 BHXH;

- Quyét dinh phan cong nghé hoac cong viéc.

- Quyét dinh tién luong hoic HPDLD, HPLV theo nghé hoic cong viéc.

Lueu y: nhitng truong hop dé nghi diéu chinh bé sung chire danh nghé, céng
viéc nang nhoc doc hai, nguy hiém hodc ddc biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém
nhung trong hé so goc don vi ciing chiea ghi diing chikc danh, néu thuc té ngudi lao
dong lam viéc dung cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém theo quy dinh thi don
véw dung lao déng phai ¢ van ban gidi trinh va cam két chiu trdach nhiém truée
phap luat Vé néi dung xdc nhdn.

2.2.Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: B phan TNHS

Kiém tra hd so theo quy dinh, néu du diéu kién thuc hién tiép nhén va chuyén
cac b phan nghiép vu giai quyét. Truong hop khong du didu kién, hudéng din don
vi hodc ngudi lao dong bd sung theo quy dinh.

Bwdc 2: B6 phan Thu

" - Kiém tra thdm dinh hd so theo quy dinh:

- Trudng hop khong du diéu kién 1am phiéu tra hd so chuyén bd phén tiép
nhan, ghi rd 1y do, hudng din b sung hoan thién.

- Truomg hop hod so du diéu kién giai quyét:

Lap phiéu trinh lanh dao phé duyét, cap nhét bd sung, didu chinh chirc danh vao
phan mém SMS, Chuyén hé so va dir liéu da diéu chinh vé bd phan Cip sb the.

Buée 3: B6 phan cép sb thé

- Kiém tra d6i chiéu dir liéu trén phan mém QLST véi hé so.



- In t& 1oi diéu chinh chirc danh cong viée hodc chie danh nghé nang nhoc
doc hai, dac biét ndng nhoc doc hai, nguy hiém theo danh muc quy dinh cua Bg lao
dong thuong binh - x4 héi, B6 y té ban hanh.

- Trinh lanh dao ky, dong dau to roi s6 BHXH.

- Xé4c nhan két qua vao phan mém MCDT, chuyén két qua vé bo phan TNHS

Buée 4: Bo phan TNHS

- Nhan ho so va két qua thuc hién tach hd so tra két qua va hd so chuyén Iuu
trir. HO so luu trix g("im: Phiéu trinh da dugc phé duyét cua lanh dao BHXH huyén,
ban photo quyét dinh lwong, HDLD, HPLV, T& khai thay dbi thong tin cia nguoi
tham gia BHXH, BHYT (M4u TK1-TS).

- Tra s6 BHXH va hd so gbc (néu c6) cho don vi hoic nguoi tham gia

IV. Gép s6 BHXH

Ngudi lao dong dugc cip tir 02 s6 BHXH tré 1én duoc gdp toan bo thoi gian
tham gia BHXH, BHTN chua huéng tir cac s6 BHXH vao 01 sé BHXH.

1.Nguyén tic:

- Bao luu sb s6 BHXH c6 thoi gian tham gia truéce. Thu hdi va hay cac s6
BHXH da cap, cap lai s6 BHXH cé qué trinh tham gia BHXH tai c4ac s6 BHXH
theo s6 s6 dugc bao luu. :

- Céc s6 BHXH khong trung thoi gian dong BHXH, BHTN. Truong hop co
thoi gian dong trung phai thuc hién thoai thu. Khi thodi thu dong thoi thu hdi cac
khoan tro cip ngén han (néu c6). Thong tin vé nhan than nhu: ho tén, ngay thang
nam sinh, s6 CMTND, ngay cip, noi cép...trong céc sb BHXH phai trung khop.

* - Cac sb BHXH phai dugc xac nhan tong thoi gian tham gia BHXH, BHTN
cia BHXH noi quan ly thu (trir sé BHXH cp tai don vi cudi cung ma nguoi lao
dong van dang tiép tuc tham gia).

- Hiéu chinh s6 sé BHXH dugc bao luu vao phan mém quan ly.

2. HO so va trinh tw thuce hién.

2.1 Hb so:

- To khai cung cép va thay doi théng tin ngudi tham gia BHXH, BHYT,
BHTN (miu TK1-TS);

- Céc s BHXH.

2.2 Trinh tu thuc hién:



Buére 1: Tiép nhan ho so:

- Cén b tiép nhan thuc hién tiép nhan hé so theo ding quy dinh néu trén.

- Kiém tra tinh hop 1é cta cac s6 BHXH da cip nhu: théng tin nhan thén,
thong tin qua trinh tham gia tai cac don vi trude........

- Nhan hb so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu day du va hop 1.

* Truong hop hé so chua hop 1€ thuc hién nhu sau:

- Néu théng tin nhan than cac s6 BHXH khong khép nhau: Hudng dan don
vi hodc nguoi lao dong c6 van ban xac dinh ro thong tin tai sé nao 1a ding dong
thoi cung cép hd so tu phdp dé chimg minh nhén than ding cua ngudi tham gia
(Gidy khai sinh hodc Chimg minh nhén dén) dé co quan Bao hiém xa hoi ¢6 cin cir
cép lai s6 bao luu va ghi nhén thong tin chinh xac cia nguoi lao dong trong sb
BHXH.

- Néu sé BHXH c6 qué trinh tham gia BHXH tai don vi truéc chua chbt téng
thoi gian tham gia BHXH, BHTN: huéng dan Nguoi lao dong vé don vi cii dé dé
nghi Béo hiém x4 héi noi quéan 1y thu chét sb. Truong hop cac sé BHXH cing c6
qué trinh tham gia tai BHXH huyén, thuc hién tiép nhan va giai quyét, khong dé
d6i tuong di lai nhiéu lan.

- Néu cac s6 BHXH c6 thoi gian déng truing BHXH, BHTN: Huéng dan
ngudi lao dong lam thi tuc thoai thu theo quy dinh tai Piéu 23,Quyét dinh sb
959/Qb-BHXH.

Buwéce 2: Can b thu thuc hién

- Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, néu chwa dung thi ghi phiéu tra hd so noi
dung huéng din nhu trén c6-phé duyét cla lanh dao va tra cho bd phan tiép nhan.
Néu du diéu kién thi thuc hién nhu sau:

+ Lap To trinh thu hdi s6 BHXH, trong d6 ghi r5 s6 sb bao luu, s sé thu
hoi, trinh lanh dao BHXH huyén ky duyét.

+ Nhap toan bo thoi gian tham gia BHXH tai cac sé BHXH vao ph?;in mém
quan ly, hiéu chinh lai s6 sd bao luu trong ph::'in mém, phéi hop véi bd phéan cé‘ip s6
thé thu hdi va huy to bia, to roi s6 BHXH (néu c6) trén phan mém QLST ddi véi
cac s6 BHXH cip sau ngay 01/01/2009 trudc khi chuyén dir liéu sang phan mém
QLST.

- Chuyén hé so sang bd phan s6 thé.



Buée 3: Can bo s thé thuc hién:

- D6i chiéu thong tin qua trinh tham gia tai cac sé BHXH véi dit liéu.

- In Bia s6 BHXH va To roi qué trinh tham gia BHXH dén hét thoi diém da
in to roi & don vi cudi cung. Trudng hop céc s6 BHXH da chdt bao luu, thuc hién
chét tong thoi gian tham gia dé in tra nguoi lao dong; trinh 1anh dao BHXH huyén
ky.

- Gach chéo tt ca cac s6 BHXH da thu hoi (ké ca tor roi) trude khi chuyén hd
so va két qua vé bg phan tiép nhan dé luu trit va tra két qua.

- Hang thang chuyén dit li¢u gop s6 vé Bao hiém xa hoi thanh phé dé theo
ddi va bdo cdo Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Buwéc 4: Bo phén tiép nhan

- Nhén hé so; tach hd so luu trir gdm: T& trinh da dugc phé duyét cta lanh
dao BHXH huyén va cac s6 BHXH thu hdi, To khai cung cap va thay dbi thong tin
cua nguoi tham gia BHXH, BHYT.

- Tra s6 BHXH da duoc cap lai cho ngudi lao dong..

VI. Cap s0, ghi xac nhan thoi gian déng BHXH cho ngwdi tham gia dwge
cong ndi thoi gian nhwng khong phai déng BHXH

1. Déi v6i ngudi lao ddng c6 thoi gian cong téc trude nim 1995

1.2.Nguyén téc:

Tinh thoi gian cong tic dé huéng ché d6 BHXH dbi véi NLD c6 thoi gian
cong tac trude ndm 1995 (khong bao gdm ngudi bi ky luat budce théi viéc hodc tu
y bo viéc, bi phat ti giam trudc ngay 01/01/1995);

'1.3. H so va trinh tu thuc hién:

1.3.1 Hb so:

+ 01 T& khai cung cép va thay dbi thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(Méu TK1-TS);

+ 01 B§ hé so kém theo (Piém 1.1 Phu luc 01 Quyét dinh sé 959/QD-
BHXH);

+ S6 BHXH (néu tinh bé sung thoi gian cong tc).

1.3.2 Trinh tu thuc hién:

Bwée 1: B6 phdan TNHS

- Cén bd tiép nhan thyc hién tiép nhan hé so theo ding quy dinh néu trén;
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- Nhén ho so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu hé so hop lé.
- Chuyén hé so cho Té Tham dinh.
Buée 2: TS Thim dinh
- Tiép nhan hé so tir B phan TNHS
- Tham dinh h so, néu di diéu kién lam Phiéu trinh lanh dao BHXH TP phé
duyeét.
- Chuyén hé so cho Phong Thu nhép qué trinh tham gia BHXH.
Bwée 3: Phong Thu
- Nhén hb so tir T6 Tham dinh
- Nhép toan bd qua trinh tham gia BHXH vao phan mém SMS va chét sb
dén thoi diém cubi ciing don vi da duge chét.
- Chuyén hé so dén Phong Cép Sé Thé.
Buére 4: Phong Cép S6 Thé
- Tiép nhén hd so tir Phong Thu
- Kiém tra lai qua trinh tham gia BHXH trén co s¢ dir liéu
- In b6 sung t& roi qua trinh tham gia BHXH
- Chuyén két qua vé B phan TNHS
Bwdce 5. B phan TNHS
- Tiép nhén két qua tir Phong Cap Sb Theé
- Tra két qua cho ngudi lao dong.
2. Cap va ghi cic nhén thoi gian dong BHXH ddi véi NLD thude bién ché
cic co quan Nha nuéec, t6 chirc chinh tri-x3 hdi, doanh nghiép Nha nudc, don vi
lue lugng vii trang da xuét canh hop phap nhung vé nuéde khong dung han hodc vé
nude ding han nhung don vi cir di khong bé tri sip xép duge viéc lam va déi
twong lao dong xa hoi dugc cir di HTLD sau khi vé nudc tiép tuc tham gia dong
BHXH bit bugc khong bao gdm nhitng truong hop vi pham phép ludt ciia nudce
ngoai bi truc xuat vé nudc hoic bi ky luat budc phai vé nudc hodc vi phat tu giam
trude ngay 01/01/1995)
2.1. Hb so va trinh tu thuc hién:
2.1.1. Hd so:
- 01 T& khai cung cép va thay ddi thong tin nguoi tham gia BHXH, BHYT
(Mau TK1-TS);
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- 01 B¢ hé so kém theo:

+ Khoan a Diém 1.2 Phu luc sé 01 Quyét dinh sé 959/QD-BHXH d6i vdi
truong hgp NLD c¢6 thoi han & nudc ngoai theo Hiép dinh cua Chinh phu va cua
nguoi di lam doi truong, phién dich, can b vung do nudc ngoai tra luong.

+ Khoan b Piém 1.2 Phu luc sé 01 Quyét dinh sé 959/QP-BHXH dbi voi
truong hgp NLD di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thire hgp tac truc tiép giita cac
B9, dia phuong ctia Nha nudc ta véi céc td chire kinh té ctia nude ngoai.

+ Khoan ¢ Piém 1.2 Phu luc sé 01 Quyét dinh s6 959/QD-BHXH d6i voi
truong hgp NLD di hoc tap, thuc tap ¢ nudc ngoai.

+ Khoéan d Piém 1.2 Phu luc s 01 Quyét dinh sé 959/QP-BHXH d6i véi
truong hop NLD di lam chuyén gia theo Hiép dinh cua Chinh phu.

- S6 BHXH (néu cong nbi thoi gian cong tac).

2.1.2.Trinh tyu thuc hién:

Buwée 1: B phan TNHS

- Cén b tiép nhan thuc hién tiép nhan ho so theo ding quy dinh néu trén;

- Nhan hé so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu hd so hop 1¢.

- Chuyén hd so cho T Thém dinh.

Buée 2: TS Thim dinh

- Tiép nhan h so tir Bd phan TNHS

- Thédm dinh hd so, néu du diéu kién 1am Phiéu trinh 13nh dao BHXH TP phé
duyét.

- Chuyén hé so cho Phong Thu nhap qué trinh tham gia BHXH.

- Bwde 3: Phong Thu

- Nhén hd so tir Té Thim dinh

- Nhap toan bd qua trinh tham gia BHXH véao phan mém SMS va chdt sé dén
thoi diém cubi cung don vi da duoc chét.

- Chuyén ho so dén Phong Cép S6 The.

Budéc 4: Phong Cép S6 Thé

- Tiép nhan hé so tir Phong Thu

- Kiém tra lai qua trinh tham gia BHXH trén co s¢ dir liéu

- In bd sung to roi qua trinh tham gia BHXH

- Chuyén két qua vé Bo phan TNHS
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Buoc 5. Bo phan TNHS

- Tiép nhan két qua tir Phong Céap S6 The

- Tra két qua cho ngudi lao dong.

3. Cap va ghi xac nhin thoi gian cong tac d6i véi can bd cé thoi gian 1am
viéc & xi, phuwong, thi tran, bao gom ca chirc danh khac theo quy dinh tai
Khoin 4, Diéu 8 Thong tur lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLPTBXH

3.1. Nguyén tac tinh:

- Tinh thoi gian cong tac d6i véi can b cap xa c6 thoi gian dam nhiém chirc
danh theo Nghi dinh s 09/1998/ND-CP, néu céng tic lién tuc dén ngay 01 thang
01 ndm 1998 dugc hudng sinh hoat phi va c¢6 déng BHXH theo Nghi dinh sé
09/1998/ND-CP thi thoi gian ddm nhiém chirc danh trude ngay 01 thang 01 nim
1998 duoc tinh 1a thoi gian da déng bao hiém x3 hoi:

- Trudng hop ¢6 thoi gian 1a cong nhén, vién chirc Nha nude chua hudng trg
cap nghi viéc mot lan hodc bao hiém xa hoi mét lan, duge didu déng vé x4 gifr chirc
danh theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP thi dugc cong ndi thoi gian 1a cong nhan,
vién chitc Nha nudc véi thoi gian gift chire danh theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP
dé tinh hudng bao hiém x4 héi.

- D6i v6i can bd cap xd thudc chirc danh quy dinh tai Nghi dinh sb
09/1998/ND-CP, néu truéc thang 01 nim 1998 dugc co quan c6 thdm quyén cir di
hoc chuyén mén, chinh tri, sau khi hoan thanh nhiém vu khéa hoc tiép tuc giir chirc
danh theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP thi thoi gian di hoc dugc tinh thoi gian
cong tac lién tuc dé tinh hudng bao hiém xa hi.

- Cén bd x4 c6 thoi gian giir cac chirc danh theo Nghi dinh sé 09/1998/ND-
CP néu c6 thoi gian gian doan khéng qua 12 thang thi duoc cong ndi thoi gian cong
tac trudc d6 véi thoi gian cong tac sau nay dé tinh hudng béo hiém x4 héi.

3.2.Ho so va trinh tu thuc hién:

3.2.1. Hb so:

- To khai cung cip va thay ddi thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(Mau TK1-TS);

- Ho so, ly lich gdc ctia c4 nhan;

- Céc gidy to lién quan chimg minh thoi gian 1am viéc & xa, phuong, thi tran
(danh sach, Quyét dinh phan cong, Quyét dinh huong sinh hoat phi,...);
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- Néu c6 thoi gian cong tac trong quéan doi, cong an nhan dén thi bo sung:

+ Quyét dinh phuc vién, xuit ngi;

+ Xac nhan chua huéng trg cdp theo Quyét dinh sd 47/2002/QP-TTg ngay
11/4/2002; Quyét dinh sé 290/2005/QP-TTg ngay 8/11/2005; Quyét dinh sb
92/2005/QD-TTG ngay 29/4/2005; Quyét dinh sé 142/2008/QD-TTG ngay 02/10/2008;
Quyét dinh s6 38/2010/QD-TTg ngay 06/5/2010; QUyét dinh sé 53/2010/QD-TTg ngay
20/8/2010; Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ctia Thi twéng Chinh phi

- S6 BHXH.

3.2.2. Trinh tu thuc hién:

Budce 1: B phdn TNHS

- Cén bd tiép nhén thuc hién tiép nhan hd so theo ding quy dinh néu trén;

- Nhan hd so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu hd so hop 8.

- Chuyén ho so cho Té Tham dinh

Buéc 2: T6 Tham dinh

- Tiép nhan hd so tir Bo phan TNHS

- Tham dinh hé so, néu du diéu kién lam Phiéu trinh lanh dao BHXH TP phé
duyét.

- Chuyén hd so cho Phong Thu nhap qua trinh tham gia BHXH.

Bwdce 3: Phong Thu

- Nhén hé so tir T6 Thdm dinh

- Nhap toan b qua trinh tham gia BHXH vao phan mém SMS va chét s6 dén
thoi diém cubi cung don vi da dugc chét.

- - Chuyén ho so dén Phong Cap S6 Thé.

Budéc 4: Phong Cap S6 Thé

- Tiép nhan hé so tir Phong Thu

- Kiém tra lai qua trinh tham gia BHXH trén co s& dit liéu

- In b6 sung t& roi qua trinh tham gia BHXH

- Chuyén két qua vé Bo phan TNHS

Budce 5. BO phdn TNHS

- Tiép nhén két qua tir Phong Cap S6 Thé

- Tra két qua cho nguoi lao dong.

4. B6 sung thoi gian 1am chi nhiém HTX d6i véi ngudi c6 thoi gian lam
Chi nhiém HTX nong nghiép, ngw nghiép, diéem nghiép c6 quy mo toan xa
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4.1. Nguyén tic:

Tinh thoi gian cong tac dé hudng ché d6 BHXH ddi v6i NLD ¢6 thoi gian
lam Chu nhiém hop tac xa néng nghiép, ngu nghiép, diém nghiép ¢6 quy mo toan
X4 tir ngdy 01/7/1997 tré vé trudce, sau khi thoi lam Chu nhiém hop tac xa c6 thoi
gian lam it nhat mot trong cac cong viéc quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh sb
250/QP-TTg d4 tir tran hodc chua dugc giai quyét ché dg, chinh sach BHXH déi
voi thoi gian lam Cha nhiém hop tac xa.

4.2. Hb so va trinh tu thuc hién:

4.2.1. Hb so:

- T& khai cung cdp va thay dbi théng tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(Mau TK1-TS);

- H6 so kém theo (diém 1.4 Phu luc 01 Quyét dinh s§ 959/QD-BHXH);

- $6 BHXH.

4.2.2. Trinh ty thuc hién: Thyuc hién nhu quy dinh cii

5. B sung thoi gian cdng tac d6i véi quin nhan, cong an nhan dian phuc
vién, xuét ngii trudc ngay 15 thang 12 nam 1993 theo quy dinh tai Khoéan 8
Piéu 1 Nghl dinh s6 153/2013/NP-CP ngay 08/11/2013va Khoan 2 Piéu 23
Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015: -

5.1. Béi tuong:

- Quan nhén, céng an nhan din di phuc vién, xuét ngii vé dia phuong trudc
ngdy 15/12/1993, sau @6 chuyén sang lam viéc c6 tham gia BHXH bit budc ca 5
ché d6 ma khong hudng ché dé tro cép theo quy dinh tai Quyét dinh sé Quyét dinh
s6 47/2002/QP-TTg ngay 11-thang 4 ndm 2002; Piém a Khoan 1 Didu 1 cta Quyét
dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005;Quyét dinh s 92/2005/QD-
TTg ngay 29 thang 4 ndm 2005;Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27 théng 10
ndm 2008; Quyét dinh sé 38/2010/QD-TTg ngay 06 thang 5 nim 2010 cia Tha
tuéng Chinh phi vé viéc stra dbi, bd sung Quyét dinh sb 142/2008/QD-TTg ngay
27 thang 10 nam 2008; Quyét dinh sb 53/2010/QD-TTg ngay 20 thang 8 nam 2010;
Quyét dinh s 62/201 1/QD-TTg ngay 09 thang 11 ndm 2011 cta Thu tuéng Chinh
phu.

- Quan nhén, céng an nhan dan dugc ctr di hop tac lao dong, khi vé nudc

dugc giai quyét phuc vién, xuit ngii vé dia phuong trudc ngiy 15 thang 12 nim
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1993 hodc quan nhan, cong an nhan dan da phuc vién, xut ngil, thoi viéc vé dia
phuong truéc ngay 15 thang 12 nim 1993, sau d6 tham gia bao hiém xa hoi bt
budc ma khong huong ché do tro cfip theo quy dinh tai cac van ban néu tai khoan 2
Piéu 23 cua Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP thi duoc cong ndi thoi gian cOng tac
trudc khi di hop tac lao dong véi thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi sau
nay dé tinh hudng bao hiém xa hoi

- Quéan nhan, cong an nhan dan phuc vién, Xuat ngi, thoi viéc trude ngay 15
thang 12 nim 1993, tham gia bao hiém x& héi tu nguyén sau dé6 méi tham gia bao
hiém xa hoi bat budc ciing dugce 4p dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 cua Nghi
dinh s6 115/2015/ND-CP dé tinh hudng bao hiém x4 hdi.

- Khéng tinh thoi gian cong tic trong quéin di ddi véi nhitng trudng hop
duoc chuyén nganh, xuit ngii chuyén thing vé co quan Nha nudc sao do tu ¥ bo
viéc, nghi viéc hodc da duoc giai quyét ché do thdi viée, trg cap mot lan hodc
hudng trg Cép Mt sirc lao dong, bénh binh

5.2. H6 so va trinh ty thyc hién:

5.2.1. Hé so:

+ 01 T khai cung cép va thay déi thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT
(Méu TK1-TS);

+ Ho so kém theo (Diém 1.5 Phu luc 01 Quyét dinh sb 959/QD-BHXH);

+ S6 BHXH

Luuy:

- Khi tiép nhédn hé so, néu hé so cia NLD khéng thé hién tir khi phuc vién
xudt ngii dén khi tham gia BHXH NLD di dau, lam gi, c6 lam viéc tai co quan don
vi nha nuéc hay khong thi can bé tiép nhdn hé so hudng dan don vi hodc nguoi
lao dong lam ro.

- Truong hop NLD dé nghi tinh ca thoi gian bo déi va HTLD thi ngoai hé so
theo quy dinh tai Diém 1.5 Phu luc 01 OP s6 959/0D-BHXH can bé sung ho so
di HTLD theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 35 Thong tw sé 59/2015/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2015 gém:

+ Ban chinh “Théng bdo chuyén tra” hodc “Quyét dinh chuyén traé” cia
Cuc Hop tdc quéc té vé lao dong (nay la Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc) cap;

Truong hop khéng con ban chinh “Théng bdo chuyén tra” hodc "Quyét dinh
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chuyén tra” thi phdi ¢6 Gidy xdc nhdn vé thoi gian di hop tdc lao dong dé giai
quyét ché do bao hiém xa héi cua Cuc Quan ly lao dong ngodi nuée trén co sé don
dé nghi cia nguoi lao dong (theo Mau sé 1 va sé 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay).

+ Gidy xdc nhdn chua dwoc gidi quyét tro cap théi viée, tro cap mét lan
(hodic tro cap mét lan, tro cdap phuc vién, xudt ngii doi véi truong hop quan nhan,
céng an nhan dan phuc vién, xudt ngi, théi viéc trong khoang thoi gian ngay 15
thang 12 nam 1993 dén ngay 31 thdng 12 ndm 1994) sau khi vé nuéc cua co
quan, don vi truc tiép quan Iy nguoi lao déng trude khi di cong tac, lam viéc co
thoi han & nudc ngoai. Truong hop co quan, don vi da gidi thé thi co quan, don
vi quan Iy cdp trén truc tiép xdc nhan.

5.2.2. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: B phan TNHS

- Cén bd tiép nhan thuc hién tiép nhan hd so theo ding quy dinh néu trén;

- Nhén hd so theo bang ké va viét gidy hen tra két qua néu hd so hop 1&.

- Chuyén hé so cho Té Tham dinh

Buée 2: T6 Tham dinh

- Tiép nhan ho so tir B4 phan TNHS

- Tham dinh hd so, néu du diéu kién lam Phiéu thAdm dinh hd so, trinh lanh
dao BHXH TP phé duyét.

- Chuyén hé so cho Phong Thu nhép qua trinh tham gia BHXH.

Bwdée 3: Phong Thu

" - Nhép toan b qué trinh tham gia BHXH vio phan mém SMS, chuyén di

liéu sang phan mém QLST.
- Chuyén hd so dén Phong Céap S6 The.
Buére 4: Phong Cép S6 Thé
- Kiém tra lai qua trinh tham gia BHXH trén co s dit liéu va hd so
- In t& roi bd sung qué trinh tham gia BHXH, ky , déng déu
- Chuyén két qua vé Bo phan TNHS
Bwéc 5. B6 phan TNHS
- Tiép nhan két qua tir Phong Cap S6 Theé

- Tra két qua cho nguoi lao dong.
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* Luu y chung:

- Thoi han giai quyét cac loai hé so, thuc hién theo quy dinh tai Diéu
Quyét dinh s6 959/QD-BHXH ngay 09/9/2015 cua Bao hiém xa hoi Viét Nam. Can
ctr vao thyc té tai dia phuong, BHXH huyén quy dinh thoi han giai quyét nghiép vu
déi voi ting bd phan.

- Quy trinh trén huéng dan chung cho Bao hiém xa hgi huyén va Bao hiém
x4 hoi thanh phé (tai BHXH huyén la by phan nghiép vu; tai Thanh phé 1a cac
Phong nghiép vu thuc hién)

- Pbi véi Céc nghiép vu do Bao hiém xa hoi thanh phd thuc hién (chwa phan
cép), BHXH huyén thuc tiép nhén hd so khi don vi hodc nguoi tham gia dé nghi,
chuyén Bao hiém xa hoi thanh phé giai quyét. Truong hop don vi hodc nguoi tham
gia nop hd so giri Bao hiém x3 hoi thanh phé Ha Noi khong qua BHXH huyén,
Phong Tiép nhan ho so thuc hién tiép nhan.

BAO HIEM XA HOI THANH PHO HA NOI
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