CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

**********
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:
-    Ban lãnh đạo………………………………
· Quản lý phòng
……………………………
· Phòng kế toán và hành chính tổng hợp
Tên tôi là: 

Tôi viết đơn này xin phép Ban lãnh đạo cho tôi được nghỉ : 

Tổng thời gian nghỉ: 

Lý do: 

Kính mong Ban lãnh đạo công ty, các phòng ban tạo điều kiện cho tôi.

Xin chân thành cảm ơn!

Ghi chú: Nghỉ trừ vào ngày nghỉ phép năm.

	    
	         Hà Nội, ngày ... tháng…năm 2023

	Quản lý Phòng

Người làm đơn

(ký và ghi rõ họ tên)

(ký và ghi rõ họ tên)




